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1 Wichtige Bedienelemente

1.1 Einleitung

schulNetz wird an diversen Schulstufen eingesetzt. Um schulNetz optimal an die jeweiligen Schulstufen
anzupassen, kénnen Menistrukturen verandert, Menlpunkte umbenannt, Tabellenspalten, Formular-
blécke und Felder ein- oder ausgeblendet werden. Es kann daher sein, dass je nach Einrichtung der
Schule die Menilpunkte anders benannt sind und Bildschirmansichten nicht ganz identisch zu den in
diesem Handbuch gezeigten Ansichten sind.

Dieses Handbuch enthéalt kein Stichwortverzeichnis. Zur Stichwort-/Textsuche kann die Suchfunktion
verwendet werden.

1.2 Menus

Die Menustruktur von schulNetz ist so aufgebaut, dass oben horizontal die Hauptmenipunkte und links
vertikal die UntermenUs dargestellt sind.

Auf einigen Seiten finden sich unten links auf dem Bildschirm eine Auswahl der vorhandenen Daten-
gruppen zur Steuerung der Anzeige. Dies kdnnen z . Séhilerinnen und Schiler oder Klassen sein.

1.3 Ubergeordnete Elemente

Oben rechts stehen einige Elemente unabhangig von der Mentwahl. Es sind dies die Wahl des ge-
wulnschten Semesters / Zeitraums, wenn die Seite semester- bzw. datumsbhezogene Informationen ent-
halt, das Abmelden aus schulNetz, die personlichen Einstellungen und die Moéglichkeit sich von allen
eingeloggten Sitzungen abzumelden unter Mein schulNetz, Layoutoptionen, die Informationen zur ak-
tuellen Version unter About und fir haufig verwendete Seiten kdnnen Bookmarks angezeigt / ausge-
blendet werden. Ebenfalls wird die verbleibende Zeit bis zum Inaktivitats-Logout angezeigt.

[ Abmelden \.,/

< mein schulNetz

< Layout

@ About
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Eine Minute vor dem automatischen Abmelden erscheint folgender Warnhinweis:

Thre Sitzung l3uft in einer Minute ab. Klicken Sie auf Verldngern

oder oben rechts auf die Zeitanzeige um die Sitzung zu
verlangern.

Im Menl mein schulNetz kénnen folgende personliche Einstellungen angepasst werden:
Unter mein schulNetz / Einstellungen

1 Tabellenzeilen pro Seite: Die Anzahl der Tabellenzeilen, die in allen Tabellenansichten pro Seite
als Standard angezeigt wird.

1 Druckerwahl: Die Auswahl des Druckers setzt die fir den Drucker hinterlegten Offsets. Diese
Einstellungen wirken sich nur bei ausgewéhlten Formularen aus. Die Auswahl wird unter Ein-
stellungen / Druckeroffset verwaltet.

1 Logout-Zeit: Die Zeit in Minuten bis zum automatischen Logout kann hier ausgewahlt werden.

1 Sicherheitsstufe (2-Faktor Authentisierung): Fir jeden Benutzer und jede Benutzerin kann hier
eine Sicherheitsstufe festgelegt werden. Bei der Wahl der tiefsten Sicherheitsstufe werden nur
Username und Passwort verlangt. Bei der Stufe 2 (mittel) wird die Eingabe von zuséatzlichen
Authentifizierungsinformationen beim Zugriff auf sensitive Bereiche, z.B. Notenverwaltung, bei
Stufe 3 (hoch) auf allen Bereichen der Applikation verlangt. Geht der 2. Faktor verloren, so kann
dieser vom Sekretariat (unter Daten / Passworte generieren) zuriickgesetzt werden.

1 Anzeige Terminliste: Es kann festgelegt werden, welche Termine unter Agenda / Terminliste
angezeigt werden sollen. Ist keine Option ausgewahlt, so werden samtliche Termine angezeigt.

1 E-Mail-Signatur: Diese Signatur wird im Bereich der Kommunikation verwendet.

1 Rechnungskategorie: Die gewéhlte Kategorie wird als Standardkategorie beim Verrechnen und
fur die automatische Filterung auf der Rechnungsibersicht verwendet.

Unter mein schulNetz/Passwort &ndern

1 Hier kann ein neues Passwort gesetzt werden, sofern das Passwort von schulNetz verwaltet
wird. Bei der Anderung des Passworts wird sowohl das bestehende als auch das neue Passwort
verlangt, wobei letzteres zur Vermeidung von Tippfehlern zweimal eingegeben werden muss.
Die Anforderungen an das Passwort sind im Kasten aufgefiihrt. Die Sonderzeichen >, < und \
durfen nicht verwendet werden.

1 Wird das Passwort nicht auf schulNetz verwaltet, sondern extern (z.B. via Microsoft Office 365),
so besteht die Mdglichkeit einer Weiterleitung auf eine externe URL (durch Centerboard einzu-
richten).

Unter Zwei-Faktor-Authentisierung einrichten

1 Schlissel: Der Google Authenticator kann unten mit dem Link Schlussel erstellen erstellt wer-
den.

1 Erzeugtes Passwort: Hier wird der in der App angezeigte Token eingegeben.

Es ist mdglich, dass in der verwendeten Installation unter Umstanden nicht alle Funktionen zur Bear-
beitung freigegeben wurden.

Mit dem Knopf Anderungen verwerfen wird die zuletzt besuchte Seite der Applikation aufgerufen.

1.4 Tabellen

Die Tabelle ist das zentrale Darstellungselement in schulNetz. Damit kbnnen Daten erfasst, angezeigt,
bearbeitet, geldscht, sortiert, gefiltert und vieles mehr werden. Im Folgenden werden die einzelnen
Funktionen erlautert.
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Wird der Mauszeiger Uber einem Icon positioniert, so wird dieser zu einer Hand und ein kurzer Erkla-
rungstext zu dieser Funktion wird eingeblendet.

Wenn der Mauszeiger in einem Formular Giber einem Informationszeichen positioniert wird, so erscheint
ein Text, der dieses Feld erlautert. Ein Sternchen nach einem Feldnamen markiert ein Pflichtfeld, wel-
ches ausgeflillt werden muss.

1.4.1 Neuer Eintrag

Ein neuer Eintrag wird jeweils mit dem Icon Neuen Datensatz einfligen erfasst. Dieses steht oben links
in der Zeile mit den Spaltentiteln. Durch Klicken auf das Icon erscheint die Seite mit dem Formular, auf
welchem die Daten eingetragen werden kénnen. Bei Mandanten mit zentraler Datenhaltung kénnen
ausserdem Datensétze Uber dieses Icon abonniert werden. Es erscheint eine entsprechende Auswahl-
liste mit den moglichen Aktionen Neuen Datensatz erfassen oder Datensatz abonnieren.

@ - Name « Vorname « Ki Geb 4 Telefon
o -
OJ / : Aigner Céline AIGNCE ~ 20.05.1970 045 587 26 83
D / ! Albrecht Noél ALBRNO  13.04.1999 077 38866 72

Es qilt zu beachten, dass das Einfiigen von neuen Datensatzen nicht auf jeder Tabelle moglich ist, da
dazu die entsprechende Berechtigung vorliegen muss.

1.4.2 Eintrageditieren

In den Tabellen befinden sich am Anfang jeder Zeile verschiedene Icons. Diese zeigen die moglichen
Aktionen an, die mit dem jeweiligen Datensatz ausgefuhrt werden kénnen. Mit dem Icon Eintrag editie-
ren wird der Datensatz bearbeitet. Es gilt zu beachten, dass die Datenséatze nicht auf jeder Tabelle
editiert werden konnen oder einige Datenséatze fiir das Bearbeiten gesperrt sein kénnen.

1.4.3 Mehrere Eintrage @ichzeitig anpassen (Stapelbearbeitung

In zahlreichen Tabellen gibt es die Mdéglichkeit, mehrere Eintréage gleichzeitig zu verandern. Dazu die
Tabellenfilter wie gewiinscht setzen (Kapitel 1.4.9) und durch Driicken der Eingabetaste (Enter) besta-
tigen. Oder jene Eintrage auswéhlen, die geadndert werden sollen und diese Auswahl oben links im Mend
mit dem Lupen-Icon durch Klicken auf Suche anwenden (1) bestatigen. Danach oben rechts auf das
Icon Ausgewahlte Eintrage editieren klicken (2).

ileri i Ausgewshlte Eintrage ~
Schalerinnen und Schiler SR AL 5 Vs NS
i
® Name = Vorname - Geb « Telefon = Strasse PLZ » Ort =
B G-
01.02.2000 +41 714252565 Beispielplatz 12 1234 Vessy
0 Suche anwenden @ o 2= e1spielp <33
02.03.2001 +41 714252545 Mustergasse 12 1234 \Vessy

Suchfilter zuriicksetzen

Volltextsuche zeigen/ausblenden

Spaltenfilter mit ODER verknipfen

Auch inaktive Schiler anzeigen
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Nun wird das Formular angezeigt, wobei die Textfelder alle den Wert Leave as is und die Zahlenfelder
1010101 aufweisen. In jene Felder, die fur alle Eintréage gleichermassen angepasst werden sollen, einen
Wert eintragen. Alle anderen Werte werden so belassen, wie sie sind.

Wenn die Eintrage uber mehrere Seiten verteilt sind, zuerst oben rechts auf die Seitennavigation und
anschliessend auf Ganze Liste zeigen klicken, um alle Eintrage zu sehen.

Es werden nur jene Datensatze angepasst, welche auf dem Bildschirm zu sehen sind. Es ist
sicherzustellen, dass die Filterung und Anzeige der Datensatze korrekt eingestellt sind, bevor der
Stapelbearbeitungsmodus verwendet wird.

Ein Beispiel fir die Anwendung des Stapelbearbeitungsmodus befindet sich in Kapitel 3.1.3.4.

Bei der Auswabhl aller Datensétze tber die Checkbox oben links kann auf Anfrage konfiguriert werden,
dass die Auswahl fur alle Datensétze, die dem Filter entsprechen, angewendet werden soll und nicht
bloss fur die angezeigten:

[ I T D - - B R |

<]

R T S T T TR S N -]

Sem +

Stundentafel verwalten

Ausbildungsgang - Schultyp »  Fach = B

i
g
g
Fhiphe?
Fhaphs?

FMpha-P

Fhaps
b2
b
Phii 2
Fhiphs
Pl ?
Pl ?
Phisp G5

FMsp-Gs

g 8 " mon e

[
Musik
Py
spart

Biokogie

1838 Finirige voshanden o
Stapelbeartettungsfunkiicren alle

e
e
Aigemen
pr
Aigemen
aigemen
sigamen
R
Aigemen

Algemen

Alle Eintrige auswihlen

Deutsch

Aligemen

1.4.4 Eintrag direkt inder Tabelle bearbeiten

o 000

01/ B s &8 D¢ rmemus

Creditp. - Murs o Moteel . Prf . rfw .

Einige Felder kdnnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden, wie dies in Tabellenkalkulationen tblich
ist. Falls sich die Form des Cursors in einen I-Balken &ndert, wenn mit dem Mauszeiger Uber die Zelle
gefahren wird, kann auf die Zelle geklickt werden und es bietet sich die Mdglichkeit, den Eintrag zu

andern.

O
O
O

@®

& -
/ OO
/ OO

EE

Name

Vorname -

Damit die Anderung erfasst wird, muss zum Abschluss die Eingabetaste (Enter) gedriickt werden.
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1.4.5 Eintrag léschen

Die Funktion, um einen Eintrag zu lIéschen befindet sich im Funktions-Auswahlmeni eines Datensatzes.
Mit dem Menipunkt Eintrag I6schen kann der Datensatz gel6scht werden. Wenn auf das Icon geklickt
wird, erscheint ein Fenster, in dem die Aktion bestéatigt werden muss.

@ Name « Vorname » Geb a Telefon = Strasse a PLZ a Ort =
O &-
O 2 of: )= - . .
O 7 D .

[E Ubersichtsblatt
(5) Klassenzuweisungen bearbeiten
g Benutzereinsicht im Readonly-Modus starten

]ﬁ[ Eintrag l6schen @

I“’ Quernavigation starten

Das Ldschen von Eintragen ist nicht in jeder Tabelle méglich. Es kann auch sein, dass gewisse Eintrage
geldscht werden kdnnen, andere aber nicht.

1.4.6 Weitere Funktionen

In einigen Tabellen stehen weitere Funktionen zur Verfligung, die ebenfalls durch Anklicken der Icons
aufgerufen werden kdnnen. Einen Hinweis tber die Art der Aktion kann mittels Positionierung des Maus-
zeigers uUber dem entsprechenden Icon erreicht werden. Dadurch erscheint ein Text zur Beschreibung
der jeweiligen Funktion. Weitere Details zur jeweiligen Funktionalitét sind der Dokumentation zu ent-
nehmen.

1.4.7 Seiten blattern

Wenn die Tabelle zu lang ist, werden die Eintrage automatisch auf mehrere Seiten aufgeteilt, um lange
Ladezeiten zu verhindern. Mit den Pfeilen rechts oberhalb der Tabelle kann zwischen den einzelnen
Seiten geblattert werden. Wenn alle Daten angezeigt werden sollen, kann zwischen die Pfeile der Sei-
tennavigation geklickt und Ganze Liste zeigen ausgewahlt werden.

b
,2..,9_..,. | | f(x) ~ é‘. @ WON 1-20von 624 ~ »

. . Ganze Liste zeigen
lep. a Zusatzklassen . Austritt » Fein

1.4.8 Sortieren

Daten kdnnen sortiert werden, indem auf der gewlinschten Spalte das Dreiecksymbol fiir aufsteigendes
oder absteigendes Sortieren angeklickt wird. Wird nacheinander nach verschiedenen Spalten sortiert,
so kdnnen auch komplexe Sortierungen durchgefiihrt werden.
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Im Spaltentitel mit der Maus Uber das Dreiecksymbol fahren, um Informationen tber die Sortierfolge
(absteigend / aufsteigend sortieren) zu erhalten.

@ -~ Nam¢ J*”] Vorname » Geb Telefon a Strasse a
&~ | Absteigend sortieren
b Z 0O ¢ "
O Z O "em
O £ 0O me=
0 Z D
0 70 i
O #Z 0O ¢ .

Bei Standardtabellen wird die aktuelle Sortierreihenfolge angezeigt. Diese kann ausgeblendet oder
zurtckgesetzt werden.

Angestellte

® Name B Vorname @ Ki « Geb - Telefon «
0 «-
O -
O
O
O EXISHCNE zeigen/aushiende
O . Rve 1 :
O

arue nfolge ausblende

] :
D o alge setze
I:l A a H e ar Igen = s
O e b o

1.4.9 Filternund Suchen

Es kann in jeder Spalte gefiltert werden, indem der jeweilige Suchtext ins Filterfeld eingetragen wird. Im
Suchtext wird Gross- und Kleinschreibung nicht beriicksichtigt. Wenn Suchtexte in mehreren Spalten
eingeben werden, werden jene Eintrdge gesucht, welche alle Bedingungen erfiillen. Alternativ kann
auch nach Eintragen gesucht werden, welche einzelne der gesetzen Kriterien erfillen. Dies geschieht,
indem auf Spaltenfilter mit ODER verknipfen geklickt wird. Dies dient beispielsweise dazu, eine Person
zu finden, von welcher bekannt ist, dass sie Franz heisst, jedoch nicht sicher ist, ob es sich um den Vor-
oder Nachnamen handelt. In diesem Fall ist also sowohl das Suchfeld Name als auch das Suchfeld
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Vorname mit Franz zu beftllen. Durch Klicken auf Suche anwenden oder betatigen mit der Eingabetaste

(Enter) wird die Suche durchgeftihrt.

@ Name - Vorname - Geb a Telefon a Strasse a

<

Suche anwenden

Suchfilter zurlicksetzen

Wolltextsuche zeigen/ausblenden

Spaltenfilter mit ODER verknlpfen

Auch inaktive Schiler anzeigen

O000O0O0O0a0O0

Mit Suchfilter zuriicksetzen kénnen wieder alle Datensatze angezeigt oder eine neue Suche begonnen
werden. Mit Volltextsuche zeigen/ausblenden kann unterhalb der Filterzeile eine zusatzliche Zeile fur

die Volltextsuche Uber alle angezeigten Spalten eingeblendet werden.

1.4.9.1 Benutzerdefinierte persénliche Suchfilter

Alle Benutzenden kdénnen auf allen Tabellen in der Applikation auch
eigene personliche Filterungen anlegen und fur spatere Wiederver-
wendung speichern, welche nur fir sie sicht- und nutzbar sind.

Sobald in der Tabelle ein Filter
Filterung spe-Menbmuizbao i m Filter

Diesem Filter kann anschliessend ein Name gegeben werden und
es kann definiert werden, ob er als Standardfilter immer automatisch
beim ersten Aufruf der Tabellenseite angewendet wird. Bei
neuerlicher Anwendung eines benutzerdefinierten Filters werden
aktuell getétigte Filterungen geldscht

Wenn mehrere benutzerdefinierte Filter gespeichert werden, stehen
diese im Filtermend zur Auswahl. Mi t A Fi |l ter ver wa
vorhandenen Filter umbenannt, umsortiert und geléscht werden,

oder die Markierung als Standardfilter ge&ndert/entfernt werden

Filter verwalten

GYM-Schilerlnnen

FMS-Schilerinnen

= IMS/WMS-Schilerlnnen

SCHLIESSEN

Version 5.13

Schillerinnen und Schiller

® - Name « Vorname

-
Suche anwenden
Suchfilter zuriicksetzen
Volltextsuche zeigen/at
Spaltenfilter mit ODER

Sortierreihenfolge anze

O0O0OO0ODO0ODDODO0ODODOODOODODADO

)
>
)

Ooo0o0o
E = B

SPEICHERN

isblenden

verkn(pfen

igen

Sortierreihenfolge zurlicksetzen

Auch inaktive Schiilerinnen und Schiler anzeigen
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1.4.9.2 Such und Filteroperatoroen
Durch Eingabe eines Suchtextes werden alle Eintrage gezeigt, welche den Suchtext enthalten. Mit der
Eingabe von Zusatzbefehlen kénnen kann der Filter erweitert, bzw. die Suche verfeinert werden. Fol-
gende Befehle stehen zur Verfigung:

Filterbefehl

Beispiel

Gefilterte Eintrage

Suchbegriff

Miller

Suchen nach dem Namen Miiller liefert alle Eintrage mit Namen
Mduller, aber auch solche mit Wegmdiller oder Wertmdiller.

==Miiller

Durch Eingabe von zwei Gleichheitszeichen == vor dem Suchtext
werden nur Eintrdge angezeigt, die den Suchtext genau erfillen.
Eingabe von ==Mudiller wird also nur Eintrége mit Muller anzeigen.

Sollen nur leere Eintrage erscheinen, wird mit zwei Gleichheits-
zeichen == gefiltert.

ISuchbegriff

Iwil

Mit einem Ausrufezeichen ! vor dem Suchtext kann eine Umkeh-
rung der Suche erreicht werden. Beispielsweise findet die Suche
IWil in der Ortsspalte alle Orte, die nicht Wil enthalten.

Die Eingabe ! allein zeigt alle nicht leeren Eintrage.

&&

Miller && Meier

Zwei kaufmannische Und-Zeichen verbinden zwei Bedingungen,
welche zwingend erfiillt sein mussen. Die Eingabe von Miiller &&
Meier liefert dadurch Eintrage wie Muller-Meier oder Meier-Muller
zurtick.

Mdiller || Meier

Die Zeichen || verbinden zwei Bedingungen, von welchen nur eine
erfullt sein muss. Die Eingabe von Muller || Meier liefert also alle
Mdller und alle Meier zuriick und zusatzlich auch Eintrage wie
Sandmeier oder Wegmiiller. Um nur Muller oder Meier zu erhal-
ten, misste die Eingabe ==Mdiller || ==Meier lauten.

>1000

Mit dem Grosser- oder Kleinerzeichen kénnen auch Bedingungen
nach grosser als oder kleiner als eingegeben werden, z.B. kdn-
nen Betrage gesucht werden, welche grésser als CHF 1000.7
sind, durch Eingabe von >1000 auf der Betragsspalte. Analog
kénnen z.B. alle Personen gesucht werden, welche zwischen
dem 1. Februar 2000 und dem 30. September 2002 zur Welt ge-
kommen sind, indem auf der Spalte Geburtstag der Filter
>31.01.2000 && <01.09.2002 eingegeben wird.

~Mdiller

Um eine ungefahre Suche nach einem Feld (z.B. Namen) auszu-
fuhren (Levenstein-Algorithmus), kann das Zeichen ~ vor den
Suchbegriff gestellt werden. Dadurch wirde z.B. die Suche nach
~Miiller auch den Eintrag Mueller finden.

%

M%er

Eine weitere Mdglichkeit fur die ungefahre Suche bietet das Pro-
zentzeichen. So kann bei Namen, bei denen die Schreibweise un-
klar ist (z.B. Meier, Meyer oder Maier), der Suchbegriff M%er ein-
gegeben werden. Dies wiirde allerdings alle Namen liefern, wel-
che diesen Suchbegriff beinhalten, also z.B. auch Bachmeier
oder auch Baumgartner. Um noch genauer einzuschranken,
muss wiederum das doppelte Gleichheitszeichen verwendet wer-
den, also ==M%er. Dies liefert ein genaueres Ergebnis, wenn
auch noch mit weiteren Namen wie Meiser oder Metzger.
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Hiermit kann dynamisch vom heutigen Datum ausgehende gefil-
tert werden. + oder i definieren ob in der Zukunft oder Vergan-
genheit gesucht wird. N steht fiir die Anzahl. d oder m oder y ste-
hen fur Tage, Monate oder Jahre.

z.B. wenn heute der 10.10.2025 ist und alle Werte fir den
20.10.2025 erscheinen sollen, kann dies mit +9d erreicht werden
werden.

+Nd +9d Mit dieser Filtermoglichkeit kann aber auch ausserhalb eines be-
-Nm -2m rechnetet Zeitpunktes gesucht werden. Daflir muss > oder < vor
z.B.: -2m verwendet werden

Damit erscheinen alle Werte, welche mind. 2 Monate vor dem
10.10.2025 liegen (alle Werte welche Kkleiner als heutiges Datum
minus 2 Monate sind).

Tage, Monate und Jahre kdnnen nicht in einer Filtereinheit ge-
meinsam stehen (z.B. ==+10d2mly). Sie kdnnen jedoch mithilfe
der Operatoren aneinandergereiht werden (z.B. ==+9d || <-2m).

1.4.10 Daten exportieren
Die Daten samtlicher Tabellen kénnen exportiert werden. Es stehen folgende Exporte zur Verfligung:

1 Icon PDF Export: Zum Ausdrucken der Tabelle
1 Icon Excel Export: Zum Weiterbearbeiten in Excel oder Open Office
1 Icon CSV Export: Zum maschinellen Einlesen in andere Programme

Es besteht die Wahl, ob bloss die angezeigten Datenséatze 1 oder alle Datensétze, die den gesetzten
Filterkriterien entsprechen, exportiert werden sollen.

Die Daten kdnnen ebenfalls bereits gruppiert nach den vorhandenen Tabellenspalten exportiert werden.
Dabei wird pro Eintrag aus der angegebenen Tabellenspalte eine Seite im PDF / ein Tabellenblatt er-
stellt.

Daten exportieren ri_}, —

Angezeigte Datensatze

PDF Export
m Excel Export
[# csvExport

g Gruppiert exportieren

Alle Datensitze, welche dem Filter entsprechen

PDF Export
m Excel Export
[ csvExport

g Gruppiert exportieren
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1.4.11 Daten importieren

Bei einigen Tabellen ist es méglich, Daten Uiber eine Excel-Datei zu importieren oder bereits vorhandene
Daten zu aktualisieren. Das Icon Daten importieren (1) befindet sich oberhalb der Tabelle bei den rest-
lichen Icons. Durch Klicken auf das Icon Daten importieren 6ffnet sich das Fenster Importieren und
Aktualisieren.

Durch Klicken unten auf den Knopf Hilfe zum Datenimport, werden weitere Informationen zum Aufbau
der Excel-Datei angezeigt. Die Importdatei muss die genannten Registerbezeichnungen und Spaltenti-
tel haben. Es kann auch eine Importvorlage heruntergeladen werden (2), damit die Struktur den gefor-
derten Gegebenheiten entspricht. Dies insbesondere auch dann, wenn neue Felder hinzugefugt wurden
oder Standardfelder entfernt wurden. Hierfur stehen drei Méglichkeiten zur Verfigung:

1 Eine leere Import-Datei
1 Eine mit den angezeigten Daten befullte Import-Datei
1 Eine mit samtlichen Daten, die den gesetzten Filterkriterien entsprechen, beflllte Import-Datei

Schiilerinnen und Schiler

Importieren und Aktualisieren e

Leere Import-Datei

[mi< J<]

Import-Datei mit in der Tabelle angezeigten Daten

HILFE ZUM DATENIMPORT D. D: g -
Import-Datei mit allen Daten welche dem Filter entsprechen

@ Name ~ Vorname ~ Geb Telefon = Strasse - PLZ ~ Ort o Klasse « Aushildung « WP a Schultyp « G « B - Status « Prom. «

O G- adank anna

O Z O i Adnk Anna 01.01.2000 15b w

Folgende Optionen stehen durch das Setzen des entsprechenden Hakchens zur Verfligung:

1 Import/Update nur Simulieren: Fuhrt den Import zuerst als Simulation aus, um zu erkennen,
welche Datensatze importiert oder aktualisiert werden.

1 Nur Aktualisierungen ausfiihren (keine neuen Datensétze einfligen): Mit dieser Option wird si-
chergestellt, dass keine neuen Datensatze eingefiigt werden. Dies kann wichtig sein, wenn nur
einzelne Attribute zu den bereits bestehenden Datenséatzen hinzugefugt werden sollen. Es sind
jeweils nur die Attribute (Spalten im Excel-Sheet) zu importieren, welche aktualisiert wurden
und die Spalten, welche dem Import-Schlussel entsprechen. Es ist zu vermeiden, die gesamte
Liste zu importieren, wenn z.B. nur die Strasse der Schulerinnen und Schiler aktualisiert wer-
den soll.

1 Nur Neueintrdge ausfiuihren (keine Datensatze aktualisieren): Durch diese Option werden nur
neue Eintrage eingefiigt, aber an den bestehenden Datenfeldern keine Anderungen vorgenom-
men.

1 Leere Zellen oder einzelne entfernte Verknipfungen loschen: Diese Option 6ffnet sich durch
Klick auf das Icon 483 . Dieses Hakchen bewirkt, dass bei n:m Relationen nicht mehr aufgefiihrte
Verknupfungen geloscht werden. Ist die Zelle leer, werden alle Werte des betreffenden Daten-
satzes entfernt. Diese Option eignet sich speziell fir den Abgleich von n:m-Relationen (z.B.
Zusatzklassenzuweisungen) mit einem externen System.

Nach einem erfolgreichen Import, werden nur die neu importierten Datenséatze angezeigt. Kli-
cken auf Suchfilter zurticksetzen oberhalb der Tabelle bewirkt, dass wieder alle Datensatze an-
gezeigt werden.

Weitere Informationen zum Datenimport aus externen Systemen (z.B. DAT Kompass Import) befinden
sich in Kapitel 9.6.12.1.
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1.4.12 EingabeFormate bei Datumsund Zahlenfeldern

Es besteht sowohl bei Datums- als auch bei Zahlenfeldern die Mdglichkeit, Eingaben flexibel zu gestal-
ten.

1 Das Datum kann in einer ausfihrlichen Form eingegeben werden.
Beispiel: 5.8.2015 A 05.08.2015

1 Datumsformate, die mit zweistelliger Jahreszahl eingegeben wurden, werden automatisch ins
richtige Format gebracht.
Beispiel: 5.8.15 A 05.08.2015

1 Zahlen mit Nachkommastellen kénnen ohne filhrende 0 eingegeben werden
Beispiel: .5A 0.5

1.5 Historisierungsinformationen

Bei verschiedenen Tabellen und Datensatzen konnen Informationen zur Anderungshistorie eingesehen
werden. Dazu muss oberhalb der Tabelle das Icon Historisierungsinformationen anzeigen gewahlt wer-
den,

Historisierungsinformationen 9 | 1-95yon 739 - }

anzeigen '{E’}

oder ebenfalls oben in den Erfassungsmasken steht dasselbe Icon zur Verfiigung. Hier kann entweder
Gesamte Anderungshistorie einsehen oder Anderungshistorie der Felder anzeigen ausgewahlt werden.

Anderungshistorie ﬁ)@

Gesamte Anderungshistorie einsehen

Anderungshistorie der Felder anzeigen

Beim Klicken auf den Feldnamen in einer Erfassungsmaske werden Informationen zur Anderungshis-
torie dieses Datenfeldes angezeigt. In der Ansicht der Gesamten Anderungshistorie werden diese farb-
lich wie folgt gekennzeichnet:

1 Neuer Eintrag: grun
1 geldschter Eintrag: rot
1 mutierter Eintrag: orange

In der Einzelfeldansicht Anderungshistorie der Felder wird der alte Wert und rechts daneben der neu
eingetragene Wert fir das Feld angezeigt. Wenn der alte Wert leer ist, dann wurde hier ein nur ein
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Neueintrag gemacht. Ebenso wenn der neue Wert leer ist, bedeutet dies, dass der Wert geléscht wurde

und kein neuer eingetragen wurden

Anderungen am Datenfeld Tel. Zentral

Datum Zeit Person Alter Wert Neuer Wert
15.04.2025  13:41:54 dbadmin  +41791111111  +4179 1111112
27.03.2025  10:06:33  dbadmin +4179 11111 11

Die Anzahl Datensiitze kénnen unterschiedlich zur Tabellen-Historisierungsinformationen sein, da z.B. bei Auswahllisten veraltete Optionen nicht anqezeigt werden.
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2 Wichtige Konzeptaind Ablaufe

2.1 Konzepte in schulNetz

In diesem Kapitel werden grundlegende Konzepte von schulNetz im Ansatz erklart. Firr detailliertere
Anleitungen und Erlauterungen wird auf entsprechende Kapitel verwiesen.

2.1.1 Regelklassen und die Schullaufbahn

Bei semesterbasierten Angeboten werden Ausbildungsgange in schulNetz tber die Zuweisung zu einer
Regelklasse und die Wahl eines Profils abgebildet. Diese Verbindung zu einem Profil beeinflusst u.a.
die Kursverwaltung und das Erstellen der Zeugnisse. Daher muss die Zuweisung der Lernenden zu
Regelklassen und Profil, sowie die Ubereinstimmung von Regelklasse und Profil von grundlegender
Wichtigkeit.

Die Regelklasse wird tiber einen eindeutigen Namen identifiziert. Die Form folgt dem Schema: Klassen-
kirzel beim Eintritt gefolgt von einem Underscore «_» und dem Eintrittsjahr. Das Klassenkirzel wird,
abhéangig davon, in welchem Semester der Benutzer oder die Benutzerin gerade arbeitet, aus dem Na-
men ermittelt.

Tritt eine Klasse 1A im August 2021/22 neu in die Schule ein, erhalt sie den Namen 1A 2021. Im 1.
Semester 2023/24 wiirde das Klassenkirzel also 3A lauten. Damit ist ein semestertbergreifendes Ar-
beiten mdglich.

Werden Name und Kiirzel nicht in dieser Form angelegt oder im Falle von datumsbasierenden Ange-
boten bleibt das Kirzel der Lehrgangsklasse Uber die Laufbahn erhalten.

2.1.2 Ausbildungsgéange, Stundentafeln und Promotionsregeln
Die Ausbildungsgénge / Profile werden in schulNetz hinterlegt (Kapitel 3.1.3.3).

In der Stundentafel (Kapitel 3.1.3.4) wird festgehalten, in welchen (Ausbildungs-) Semestern welche
Facher oder Module besucht werden. Diese Facher oder Module werden bei Neueintritt einer Regel-
klasse oder Lehrgangsklasse per Knopfdruck angelegt.

Fur das Erzeugen von Zeugnissen am Ende des Semesters bzw. der Zeugnisphase, werden Promoti-
onsregeln pro Profil / Ausbildungsgang und Semester definiert (Kapitel 3.5.7). Aufgrund dieser Regeln
wird die Promotion berechnet, die Bezeichnungen definiert und die Reihenfolge der Noteneintrage fest-
gelegt.

Ausbildungsgénge kénnen hierarchisch abgebildet werden: Es kénnen untergeordnete Ausbildungen
(z.B. Fachrichtungen oder Schwerpunktprofile) definiert werden, welche Promotionsregeln und Stun-
dentafeln ganz oder teilweise von tibergeordneten Ausbildungen Ubernehmen.

2.1.3 Regelkursé Module und Zusatzkurse

Anhand des Profils / Ausbildungsgangs wird aus der Stundentafel ermittelt, welche Kurse in welchem
Semester besucht werden. Aufgrund der Profile / Ausbildungsgénge, welche einer Regelklasse zuge-
ordnet sind, legt schulNetz alle Kurse Uber alle Ausbildungssemester automatisch an (Kapitel 3.2.2.4).

Das Anlegen der Kurse findet idealerweise zum Start einer neuen Klasse statt. Beim Eintritt einer neuen
Klasse werden alle Kurse uUber die gesamte Ausbildungsdauer angelegt. Die Informationen kommen
aus der Stundentafel und werden nur zu diesem Zeitpunkt bendétigt. Danach kénnen die Kurse bei Be-
darf manuell angepasst oder zusammengelegt werden. Die Stundentafel ist also eine Vorlage fir Re-
gelkurse.
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Die Kurse bilden die Grundlagen fur zahlreiche Funktionalitdten. Dies sind u.a.:

Stundenplane

Kurslisten

Prufungs- und Notenerfassung
Absenzenerfassung
Stundenbuchhaltung / Pensenverwaltung

=a =4 —a —a -8

Es ist daher von zentraler Bedeutung, dass die Kurse in schulNetz exakt eingerichtet sind.

Ein Kurs ist in schulNetz i ausser bei datumsbasierten Angeboten i immer auf ein Semester (resp. bei
Jahressteuerung auf ein Jahr) bezogen und stellt ein Unterrichtsgeféss dar, welches zu einem Fach
gehdrt und das von einer oder mehreren Lehrpersonen unterrichtet wird. Es kann in einem weiteren
Schritt tber die Stundenplanung zu bestimmten Zeiten fir ein oder mehrere Rdume geplant werden.

schulNetz unterscheidet Regelkurse (Kapitel 3.2.2) und Zusatzkurse (Kapitel 3.2.3). Bei datumsbasier-
ten Angeboten gelten fiir Module analoge Uberlegungen wie fiir Regelkurse.

Die Zuteilung von Schilerinnen oder Schiler in einen Kurs erfolgt immer via Klassenzuweisung. Die
Kurszuweisung findet also nicht einzeln pro Person, sondern tber die Zuteilung von Schilerinnen und
Schilern zu einer Klasse und die Klasse zu einem Kurs statt.

Regelkurse: Die Zusammensetzung der Regelkurse ergibt sich direkt aus der Regelklasse, die ihn be-
sucht. Es kbnnen auch mehrere Regelklassen kombiniert oder nur (definierte) Teile einer Klasse zuge-
wiesen werden. Hierbei wird eine Regelklasse aufgeteilt aufgrund von bestimmten Eigenschaften der
Schilerinnen und Schiler (z.B. Geschlecht, Profil, Zusatz (oft auch Fachkombination genannt), Bilingual
oder eigens dafur definierten Attributen).

Zusatzkurse: Zusatzkurse werden von Zusatzklassen besucht. Diese sind beliebig zusammengesetzt.

Das Konzept der Regelkurse erméglicht ein weitgehend automatisiertes anlegen der Kurse (Kapitel
3.2.2.4). Die Zusatzkurse wiederum bilden die Basis der Abbildung von komplexen Kursstrukturen.

Schulerlnnen Lehrpersonen
-
Die Schilerinnen Die Lehrparsonean
werden den Klassan werden den Kursen
Zugewiesen Zugewiesan

Eine oder mehrere
Klassen oder Teile davon
(Feinunterteilung) werden

ginem Kurs zugewiesen

il

Regelklasse Regelkurs

Die Regelklassen (Kapitel 3.2.2.1) und Zusatzklassen (Kapitel 3.2.3.3) existieren semesterunabhangig.
Die Zuweisung der Schilerinnen und Schiler zu den Klassen wird pro Semester vorgenommen. Die
Regel- und Zusatzkurse dauern jeweils genau ein Semester und werden je nach dem durch entspre-
chende Folgekurse abgelost.
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2.1.4 Pensenplanung und Lektionenbuchhaltung

Die Pensenplanung (Kapitel 3.3) und Lektionenbuchhaltung ist vollstandig in schulNetz integriert. Pen-
senwerte werden auf den Kursen gefuhrt und automatisch den Lehrpersonen bei deren Zuweisung zu
einem Kurs gutgeschrieben.

Vertragsdaten zu den Lehrpersonen (Kapitel 3.3.2) werden in der Pensenverwaltung jahresweise ge-
fuhrt. Es gibt die Méglichkeit, unbefristete und befristete Vertrage zu erfassen. Pro Lehrperson kénnen
mehrere Vertrage festgehalten werden.

2.1.5 Tagesaktualitaten, Notenund Absenzenerfassung

Wahrend des Semesters arbeiten die Lehrpersonen und Schulerinnen und Schiiler mit schulNetz. Der
Zugriff ist fur die Lehrperson eingeschrankt auf die Kurse, die sie unterrichtet. So wird sichergestellt,
dass nur Absenzen und Noten fur Kurse erfasst werden kénnen, welche von der Lehrperson tatsachlich
unterrichtet werden.

Durch Mutationen an bestehenden Stundenplaneintragen wird dem Sekretariat auf einfache Weise er-
laubt, Anderungen am normalen Stundenplan zu erfassen. Die Kommunikation dieser Anderungen fin-
det daraufhin in schulNetz statt, indem die individuellen Plane fiir Lehrpersonen und Schilerinnen und
Schiiler sich automatisch anpassen werden. Ebenso stehen Anderungen in einer grafischen Ubersicht
fur Monitore in der Schule zur Verfligung.

Dartber hinaus kénnen Noten, Beobachtungen und weitere tagesaktuelle Daten direkt innerhalb von
schulNetz gefihrt und kommuniziert werden.

2.1.6 Zwischenberichte, Semesteund Abschlusszeugnisse

Wenn alle Priifungen in schulNetz verwaltet werden, kann die Administration per Knopfdruck eine Zwi-
schennotenerhebung durchfiihren (Kapitel 3.5.2.2). Aufgrund der erhobenen Noten kénnen Zwischen-
zeugnisse unter Anwendung der Promotionsregeln erzeugt werden. Eine @hnliche Funktion kann klas-
senweise fur die Klassenlehrpersonen eingerichtet werden.

Am Ende des Semesters gibt die Zeugnisadministration die Notenabgabe fur Lehrpersonen frei. Die
Noten werden von den Lehrpersonen abgegeben, ins Notenabgabesystem geschrieben und stehen
dann fur das Erzeugen der Semesterzeugnisse zur Verfigung. Die Semesterzeugnisse werden analog
den Zwischenzeugnissen erstellt. Der Ablauf fir die Erstellung der Semesterzeugnisse ist in Kapitel
3.5.3 beschrieben.

Die Erstellung von Abschlusszeugnissen beruht auf Erfahrungsnoten aus Semesterzeugnissen sowie
Prifungs- und Arbeitsnoten. Die Berechnung der Abschlussnoten aus Erfahrungsnoten und Prifungs-
noten wird in den Promotionsregeln definiert. Details zur Erstellung der Abschlusszeugnisse sind in
Kapitel 3.5.4 beschrieben.

2.1.7 Semestertibergreifende Aktivitaten

Ein zentrales Konzept von schulNetz ist das semesteribergreifende Arbeiten. Die Administration kann
schulNetz in beliebigen zuklUnftigen Semestern bereits im Voraus einrichten oder auch in vergangenen
Semestern Informationen nachschlagen. Uber die Semesternavigation (oben rechts) wird das ge-
winschte Semester ausgewahlt. Auf diese Weise kann das nachste Schuljahr bereits friihzeitig einge-
richtet werden und es entsteht keine Akkumulation von Arbeiten beim Semesterwechsel.

Da alle anderen Aktivitaten konnten bereits im Voraus ausgefuihrt werden konnten, stellt der Semester-
wechsel lediglich das technische Aktivieren des neuen Semesters dar. Der Vorgang des Semester-
wechsels sollte einmalig sein, d.h. das Semester wird nur in Notfallen wieder zurlickgestellt. Weitere
Informationen zum Semesterwechsel sind in Kapitel 2.2.4 und 8.1 aufgefiihrt.
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2.1.8 Jahressteuerung

Falls gewlinscht kann in schulNetz anstatt des semesterbasierten Modells die Jahressteuerung gewahlt
werden. Die Migration der Daten sowie weitere Einrichtungsarbeiten werden durch Centerboard vorge-
nommen.

Die Unterschiede im Vergleich zur Semestersteuerung sind im Wesentlichen die folgenden.

Kurse laufen ein Jahr statt ein Semester

Es entfallt der Kursnoteniibertrag vom vergangenen in das aktuelle Semester

In der Pensenverwaltung werden die Pensen in einer einzelnen Spalte angezeigt
1 Lernziele etc. gelten fir das ganze Jahr

=a —a -8

Die Jahressteuerung wurde eingeftihrt, da an Primar- und Sek | Schulen heute kaum noch im Semes-
terrhythmus geplant und gearbeitet wird. Das doppelte Fuhren von Objekten ist demnach Uberflissig.

Weitere Informationen zu diesem Thema sind in Kapitel 8.1.5.2 zu finden.

2.1.9 Datumsgesteuerte Angebote

Gerade im Bereich der Weiterbildung werden Kurse nicht im Semester- oder Jahrestakt angeboten.
Es ist daher auch mdglich in schulNetz eine Datumsgesteuerte Kursverwaltung aufzubauen. Die stellt
eine spezifische Einrichtung dar, auf welche hier nicht naher eingegangen wird.

2.2 Administrative Ablaufevor, wahrend undam Ende des Semesters

Dieses Kapitel liefert einen Uberblick der administrativen Prozesse in schulNetz. Die Details zu den
einzelnen Punkten sind Kapitel 1 zu entnehmen.

2.2.1 DieVorbereitungdes nachsten Semesters

In diesem Abschnitt sind die administrativen Ablaufe zusammengestellt, die vorbereitend ausgefihrt
werden sollten, um den Semesterwechsel reibungslos durchfiihren zu kénnen.

2.2.1.1 Regelklassenzuweisungen kopieren

Die Zuweisung von Schiilerinnen und Schiilern zu den Regelklassen ist semesterabhangig. Schilerin-
nen und Schiler kdnnen in einem Semester in genau einer Regelklasse sein (z.B. Mittelschule). Oder,
bei entsprechender Konfiguration, in mehreren Regelklassen (z.B. Berufslehre mit Berufsmaturitat).

Die Zuweisung zu den Regelklassen erfolgt jedes Semester von neuem. Wenn alle Klassenzuweisun-
gen des laufenden Semesters korrekt sind, kdnnen diese en Gros ins nachste Semester kopiert werden
(Kapitel 3.2.2.4). Dies findet normalerweise schon friih im Semester statt, namlich sobald das aktuelle
Semester vollstandig eingerichtet und aktiviert ist. Anderungen in den Klassenzusammensetzungen
(z.B. removierte Schiller und Schilerinnen) werden nach den Notenkonventen manuell vorgenommen.

2.2.1.2 NeueRegelklassen erfassen

Regelklassen inklusive Profilangaben kdnnen im Vorfeld erfasst werden. Sobald sich ein Mengengeriist
fur neue Schuljahr abzeichnet, kann mit dem Erstellen und dem Einteilen begonnen werden (Kapitel
3.2.2.1). Die Bearbeitung von Regelklassen erfolgt unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen.

2.2.1.3 Klassenlehrpersonen umteilen
Klassenlehrpersonen kdnnen jederzeit umgeteilt oder von der Klasse entfernt werden.

Die Zuweisung von Klassenlehrpersonen zu inaktiven Klassen, d.h. zu Klassen, die ihre Laufbahn be-
reits beendet haben und keine Schiler und Schulerinnen mehr enthalten, werden aufgehoben und unter
Umsténden durch die Zuweisung zu neuen Klassen ersetzt (Kapitel 3.2.2.1). Damit die Klassenkasse
auch nach Austritt einer Klasse noch abgeschlossen werden kann, werden Klassenlehrpersonen ma-
nuell entfernt.
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2.2.1.4 BestehendeRegelkurse prifen

Bestehende Regelkurse von laufenden Klassen sollten Uiberpriift werden. Wenn sich an der in der Stun-
dentafel etwas &ndert, hat das unter Umstanden Auswirkungen fur diese Klassen. Die Kurse dieser
Klasse mussen angepasst werden. Wichtig ist die Zuweisung der Lehrpersonen und die Validierung
dieser Zuweisungen im Rahmen der Pensenverwaltung.

2.2.1.5 Neue Regelkurse anlegen

Unter Daten / Kurse in Regelklassen / Administration kénnen fir die neu eingerichteten Regelklassen
die Kurse gemass Stundentafel erzeugt werden (Kapitel 3.2.2.4). Zuerst wird jedoch die Stundentafel
Uberprdft, fur den Fall, dass an den Profilen, den Facherlisten, den Stundendotierungen oder den Run-
dungen fiir die Notenabgabe etwas geéandert hat.

2.2.1.6 Neue Zusatzklassen und-kurse anlegen

Zusatzklassen bestehen, wie Regelklassen, semesteriibergreifend, d.h. alle einmal angelegten Zusatz-
klassen, werden auch in zuklnftigen Semestern zur Verfigung stehen. Analog zu den Regelklassen
findet auch bei den Zusatzklassen die Zuweisung der Schiilerinnen und Schiler semesterweise statt.

Pro Zusatzklasse kann direkt Uber das Icon Kurs im aktuellen Semester erstellen ein Kurs angelegt
werden. Der so erzeugte Kurs hat das gleiche Kiirzel und die gleiche Bezeichnung wie die Zusatzklasse.
Es gibt Automatismen, welche das Anlegen der Zusatzkurse vereinfachen (Kapitel 3.2.3.4).

2.2.1.7 Zuweisung von Schilerinnen und Schilern zu Zusatzklassen

Zusatzklassen und Zusatzkurse erlauben eine hohe Flexibilitat in der Bildung von Kursen. Die flexiblen
Zusatzklassenzuweisungen von Schilerinnen und Schilern kénnen auf den Masken der Zusatzklassen
oder auf den Schuler- und Schulerinnenmasken ausgefihrt werden.

Ein manuelles Zuweisen kann mit der Verwendung des elektronischen Anmeldesystems von schulNetz
vermieden werden. Anmeldungen der Schilerinnen und Schiler kénnen per Knopfdruck ins Kurssystem
Ubernommen werden (Kapitel 3.6.1).

2.2.1.8 Lehrpersonenzuteilungen ausflihren (Pensenverwaltung)

In der Pensenverwaltung werden die Zuweisungen der Lehrpersonen zu den Kursen vorgenommen.
Typischerweise bietet sich eine Stundenzuteilung auf Jahresbasis an. Da die Kurse in schulNetz bereits
angelegt sind, kann aber auch beliebig weit im Voraus geplant werden. Zudem mussen die Vertrage
furs neue Schuljahr erstellt werden. Weitere Informationen dazu sind in Kapitel 3.3 zu lesen.

2.2.1.9 Validierung d er Pensendaten zum Export fir den Stundenplan (Untis)
Nach der Zuteilung der Lehrpersonen zu den Kursen, kann die ganze Planung fir die Stundenplanung
exportiert werden.

Die Stundenzuteilungen sollten vor dem Export validiert werden. Dazu kann die Pensenansicht fur Lehr-
personen freigeschaltet werden. So kénnen die Lehrpersonen Riickmeldung zu ihrem Pensum geben.
Zudem werden vor dem Export der Kursdaten an Untis allféllige Fehler erkannt und kdnnen rechtzeitig
behoben werden.

Wenn die Pensen validiert sind, werden die Grunddaten an Untis Ubertragen und die Stundenplanung
kann beginnen. Spatere Anderungen an den Pensen werden in schulNetz aufgelistet und kénnen ab-
gerufen werden. Der Ubertrag nach Untis erfolgt manuell.

Weitere Informationen dazu sind in Kapitel 3.3.4.3 zu lesen.

2.2.1.10 Import der Schler innen-und Schulerdaten

Falls die Schilerinnen- und Schilerdaten in einem externen Programm erfasst wurden, kénnen diese
in schulNetz importiert werden. Dieser Schritt kann zu einem beliebigen Zeitpunkt ausgefuhrt werden.
Wichtig ist, dass die Regelklassen, in welche die Schilerinnen und Schiiler eingeteilt werden, bereits in
schulNetz angelegt und fir die Einteilung bereit sind. Stammen die Daten der Lernenden aus dem Sys-
tem des Berufsbildungsamtes und werden sie mittels DAT-Import (Kapitel 9.6.12.1) ibernommen.
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Wenn auf importierten Feldern Auswabhllisten verwendet werden, missen die importierten Werte exakt
mit denen der Liste Ubereinstimmen. Nicht Gbereinstimmende Werte werden auf den Masken mit einem
(*) gekennzeichnet. Ein gultiger Wert kann dann manuell gewéhlt werden. Mit dem Release 5.10 werden
diese Werte geprift und bei nicht Ubereinstimmenden Eintrdgen eine Fehlermeldung ausgelost. Die
Import-Datei darf also nur noch gultige Werte enthalten.

Erfordert die Spalte einen Fremdschlissel und wird ein Wert geliefert, welcher nicht abgeglichen werden
kann, erscheint nach dem Import eine entsprechende Fehlermeldung.

Die manuelle Erfassung von Schillerinnen und Schulern ist jederzeit und auch parallel zum Import mog-
lich.

2.2.1.11 Import des Stundenplans fiir das neue Semester

Das Importieren des Stundenplans fur das neue Semester kann bereits im Voraus gemacht werden.
Der Import kann durch die Lehrpersonen gepruft werden. So ist sichergestellt, dass fir das neue Se-
mester alles startklar ist. Weitere Informationen sind in den Kapiteln 3.4.3.3 und 3.4.4.4 beschrieben.

2.2.1.12 Bei Jahrespromotion zZ Sicherstellen, dass Noten Ubertragen werden

Im Falle einer Jahrespromotion (ohne Jahresteuerung) missen die Noten der Kurse des 1. Semesters
ins 2. Semester Ubertragen werden. Dies kdnnen die Lehrpersonen auf dem Notenblatt ausfihren, in-
dem die Priufungen zum Kurs des 1. Semesters an den Kurs des 2. Semesters Ubergeben werden.
Damit der Ubertrag funktioniert, miissen die Fach- und Klassenzuweisungen (inklusive Feinunterteilung)
zu den jeweiligen Kursen des 1. und 2. Semesters identisch sein.

Werden die Noten im 1. Semester fur ein Zwischenzeugnis abgegeben, so muss die Administration die
Notenabgabe fir die betreffenden Kurse wieder aufheben.

Alternativ kann eine Schule auf Jahressteuerung umstellen. Somit entfallen die zuséatzlichen Schritte
der Notenfreigabe. Naheres dazu ist den Kapiteln 2.1.8 und 8.1.5.2 zu entnehmen.

2.2.1.13 Validierung der Datenkonsistenz
In schulNetz kénnen mehrere Datenkonsistenztests durchgefiihrt werden.

1 Aufder Einstiegsseite werden mit dem Link Datenkonsistenzpriifung ausfiihren allgemeine Pro-
bleme aufgezeigt, wie sie im Kapitel 3.2.6 aufgeflhrt sind.

1 Im Hauptmenu der Pensenverwaltung werden Uber den entsprechenden Link Probleme im Zu-
sammenhang mit den Lehrpersonenpensen aufgezeigt (Kapitel 3.3.1).

1 Im Prifungsplaner werden verschiedene Tests durchgefihrt um einen korrekten (automati-
schen) Prufungsplan zu garantieren (Kapitel 3.6.3.2).

1 Auf der Stundenplanseite werden Mehrfachbuchungen von Raumlichkeiten geprift und verflig-
bare Zimmer zur Wahl bereitgestellt.

1 Bei den Personendaten werden Dublettenprifungen angeboten, um ahnliche Datensatze er-
kennen und bereinigen zu kdnnen.

2.2.2 Die Tatigkeiten wahrend des Semesters

Die Tatigkeiten wahrend des Semesters beziehen sich neben der Mutation der Stammdaten auch auf
folgende Aktionen.

2.2.2.1 Raumverwaltung

Wahrend des Semesters konnen laufend Raumreservationen (Kapitel 3.4.4) und Anderungen am Stun-
denplan vorgenommen werden. Diese werden auf den entsprechenden Raumplanen angezeigt. Wenn
die Raumreservation mit einem Kurs gekoppelt ist, erscheinen die Eintrage auch auf den jeweiligen
Planen der Schulerinnen und Schiler, der Klassen und der Lehrpersonen.
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2.2.2.2 Materialverwaltung
Analog der Raumverwaltung kann auch die Materialverwaltung laufend verwendet werden (Kapitel 4.5).
Das Inventar kann erganzt werden und Lehrpersonen kénnen Objekte fiir den Unterricht reservieren.

2.2.2.3 Klassenwechsel
Wenn Schilerinnen und Schiler wahrend des Semesters die Klasse wechseln und kein Zeugnis aus
der alten Klasse bendtigen, wird dieser Wechsel direkt auf den Regelklassenzuweisungen ausgefihrt.

Falls die Schilerinnen und Schiler in ihren alten Kursen bereits Noten haben, werden die Lehrpersonen
der alten Kurse auf folgende Punkte aufmerksam gemacht:

1 Dass sie mit den Lehrpersonen der neuen Kurse betreffend manueller Notentibergabe Kontakt
aufnehmen sollen .

1 Dass sie die Noten Idschen missen, um am Ende des Semesters eine Notenabgabe durchfiih-
ren zu kdénnen.

Mit dem Release 5.9 wurde eine Funktionalitat zur Ubernahme von Noten bei einer Klassenumteilung
zur Verfigung gestellt.

2.2.2.4  Austritte

Treten Schuilerinnen und Schiiler wahrend des Semesters aus der Schule aus und benétigen kein Zeug-
nis aus der alten Schule, werden diese in die Ex-Klasse (spezielle Regelklasse) eingeteilt. schulNetz
verhalt sich daraufhin wie bei einem Klassenwechsel. Wenn die Schilerinnen und Schiler noch ein
Zeugnis erhalten sollen, werden sie erst beim Semesterwechsel umgeteilt werden sollen, wird ihnen der
Status Ausgetreten zugeteilt.

Schilerinnen und Schiiler der Ex-Klasse werden Kurs- und Klassenlisten nicht mehr aufgeftihrt. Um die
Schilerinnen- und Schillerdaten zu bearbeiten, wird unter Daten / Personen / Schiilerinnen, Auch inak-
tive Schuler anzeigen gewahilt.

2.2.2.5 Repetenten

Mussen Schilerinnen und Schiler eine Klasse repetieren, werden die Daten auf dem Formular Schi-
lerln verwalten, im Block nachstes Semester angepasst (Kapitel 3.2.1.4). Gegebenenfalls missen auch
die entsprechenden Zusatzklassen angepasst werden.

Die Daten fUr das aktuelle Semester bleiben bestehen. Wurde der Semesterwechsel schon vorgenom-
men, werden beide Semester (aktuelles und nachstes) mutiert.

2.2.2.6 Zwischenzeugnisse

Die Erstellung der Zwischenzeugnisse unterscheidet sich nur in einem Punkt von der Erstellung der
Semesterzeugnisse. Die Notenabgabe wird nicht durch die Lehrpersonen, sondern durch die Administ-
ration zentral durchgefuhrt, ohne dass fur die Lehrpersonen eine Notensperre aktiviert wird. Weitere
Informationen dazu sind im Kapitel 3.5.2.2 aufgefuhrt.

Beim Erheben der Zwischennoten findet auch die Prifung statt, ob fur alle Schilerinnen und Schiiler
mehrere Noten des gleichen Fachs und Typs ermittelt werden. Dies ist eine wichtige Kontrolle im Hin-
blick auf die Notenabgabe am Ende des Semesters, da nicht zwei Noten vom gleichen Fach und glei-
chen Typ abgegeben werden kénnen. Wenn die Erhebung der Zwischennoten (zu Testzwecken) bereits
zu Beginn des Semesters durchgefiihrt werden soll, kann die Datenkonsistenz in Bezug auf die Facher
pro Schiiler oder Schilerin bereits frih im Semester geprift werden.

Sollten Fehler auftreten, wird angezeigt, in welchen Kursen es Doppelbelegungen gibt. Diese Fehler
kénnen manuell in der Kursverwaltung bereinigt werden.

2.2.2.7 Stellvertretungen
Falls eine Lehrperson krankheitshalber oder anderweitig ausfallt und eine Stellvertretung eingesetzt
werden soll, kann diese in schulNetz erfasst werden. Es kann gewéahlt werden, ob die Vertretung im
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Stundenplan angezeigt wird (dann kann sie auch Absenzen erfassen) oder nicht und ob die Vertretung
Noten erfassen kénnen soll oder nicht.

Wenn eine Lehrperson als Vertretung erfasst wird, ergibt sich daraus keine automatische Verrechnung
mit dem Pensenblatt der Lehrperson.

2.2.2.8 Vertretung im Stundenplan

Soll die Vertretung im Stundenplan angezeigt werden, kann dies im Menii Agenda / Raumverwaltung /
Raum buchen geschehen. Dazu wird eine (oder mit dem Stapelbearbeitungsmodus mehrere) beste-
hende Lektion(en) editiert und die stellvertretende Lehrperson ausgewahlt. Das Kirzel dieser Lehrper-
son erscheint dann in Klammern auf dem Klassenplan, dem Plan der Lehrperson die als Stellvertretung
eingetragen wurde, auf den Planen der Schulerinnen und Schuler, auf dem entsprechenden Raumplan
und der Tages- und der Lehrpersonentbersicht.

09:40 - 10:25 / 70
1000 |F-45h-ALVAR (BERTA)

10:30- 11:15 /70
F-45b-ALVAR (BERTA)

Mit Klick auf eine Lektion (im Klassenplan, Kursplan, Raumplan, etc.) 6ffnet sich ein Fenster. Die Stell-
vertretung kann auch auf dieser Maske unter Lehrer ausgewahlt werden. Diese Variante eignet sich vor
allem fur Stellvertretungen einzelner Lektionen.

Mi 13, Sep 2023 Do 14. Sep 2023

10:30 - 11:15 V320-24-

Klasse 2A

Raum [12 v

selbstandi ~
. (omersonen dam-MarcTest Maél (ADAMA)
Lektion direkt hrens Elias (AF)
. verbunden) ® ltmeyer Gael (ALTGA)
BArnoId Cristian (ARNCR)
Baldauf Rona (BALRO)

abayver Samira (BRAMDTMER)
|_|Behn Mia (BEHMI)

Filter:

Behrendt Remi (BEHRE)
Bender Yuri (BENYU) ¥ igd
Anzeige
Stundenplan
Kommentar
Markierung |:Keine Markierung v

Alle Eintrage dieser Buchungsserie bearbeiten

99

Sobald eine Lehrperson als Stellvertretung auf einer Lektion erfasst ist, hat sie Zugriff auf die Absen-
zenerfassung dieser Kurslektion.
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2.2.2.9 Erfassen vonNoten

Wird eine Lehrperson fur eine langere Stellvertretung eingesetzt und soll auch Prifungen und Noten
erfassen kénnen, dann muss die Stellvertretung bei den Lehrpersonendaten (Meni Daten / Lehrperso-
nen Icon Eintrag editieren im Bereich aktuelles Semester) oder auf den Kursdaten (Icon Eintrag editie-
ren Bereich Lehrpersonen) erfasst werden. Dabei erfolgt keine automatische Darstellung im Stunden-
plan. Die Lehrperson erhalt aber alle Berechtigungen auf Kurslisten, Notenliste und die Absenzenerfas-
sung. Nach Beendigung kann die Stellvertretung manuell geldscht werden. Alternativ kann (wenn Be-
ginn und Enddatum der Stellvertretung klar sind) eine solche Vertretung auch vorerfasst werden, was
Uber eine Terminmutation auf der Lehrpersonenmaske geschieht (Kapitel 3.2.1.3).

2.2.2.10 Gangige Modelle

1. Keine Notenerfassung (kurze Stellvertretung): Erfassen in der Raumverwaltung (automatisch auch
Absenzenerfassung méglich).

2. Mit Notenerfassung (langere Stellvertretung): Erfassen auf dem Kurs bzw. auf der Lehrperson und
zusétzliche Erfassung in der Raumverwaltung fur die Darstellung im Stundenplan.

2.2.2.11 Absenzen vonSchilerinnen und Schilern

Wenn die zentrale Absenzenerfassung fur das Sekretariat freigegeben ist, kdnnen telefonisch einge-
reichte Absenzen der Schilerinnen und Schuler direkt in schulNetz erfasst werden. Die zentrale Ab-
senzenerfassung ist im Menl Absenzen / Zentrale Absenzenerfassung zu finden.

2.2.3 Der Abschluss eineSemesters

2.2.3.1 Notenabgabe aktivieren

Ungeféhr zwei Wochen vor Notenabgabe wird die Notenabgabefunktionalitat unter Notenarchiv / No-
tenabgabe / Notenabgabe steuern aktiviert (Kapitel 3.5.2.1). Mit dieser Funktion Ubertragen die Lehr-
personen die Kursnoten ins Abgabesystem. Die Funktionalitét ist ausserhalb dieses Zeitraumes ausge-
blendet, um die Oberflache fur Lehrpersonen einfach zu halten.

2.2.3.2 Notenabgabe sperren
Nach dem Abgabetermin verstrichen wird die Notenabgabe wieder gesperrt. Auch diese Sperrung wird
unter Notenarchiv / Notenabgabe / Notenabgabe steuern durchgefiihrt

2.2.3.3 Semesterzeugnisse aufbereiten

Der Prozess fur das Aufbereiten der Semesterzeugnisse ist im Detail in Kapitel 3.5.3 beschrieben. Se-
mesterzeugnisse gibt es technisch nur flir semesterbasierte Angebote. Im Falle von datumsbasierenden
Lehrgangen und Kursen werden alle Zeugnisse an demselben Ort (Menu) erstellt.

2.2.3.4 Umteilung der Schilerinnen und Schler

Aufgrund der ermittelten Promotionsentscheide missen die Schilerinnen und Schiler im Falle einer
Repetition einer neuen Regelklasse zugewiesen werden. Diese Zuweisung passiert auf der Schulerin-
nen- und Schilermaske unter Daten / Personen / Schilerinnen (Kapitel 3.2.1.4) und wird fir das neue
Semester erfasst. Die Regelklassenzuweisung des auslaufenden Semesters sollte nicht verandert wer-
den.

2.2.3.5 Abschlusszeugnisse

Die Erstellung von Abschlusszeugnissen geschieht analog zur Erstellung der Semesterzeugnisse. Im
Gegensatz zu den Semesterzeugnissen erfassen die Lehrpersonen keine Kursnoten. Es werden nur
die Noten der Abschlusspriifungen und von allfalligen Abschlussarbeiten eingetragen. Dies kann durch
die Lehrpersonen oder durch das Sekretariat erfolgen. Kursnoten werden flir Semesterzeugnisse er-
fasst und dann als Erfahrungsnoten fur die Berechnung des Abschlusses hinzugezogen.

Bei semesterbasierenden Angeboten ist in diesem Zusammenhang wichtig, dass die Semesterzeug-
nisse bereits erstellt wurden, bevor mit der Erstellung der Abschlusszeugnisse begonnen wird. So wird
sichergestellt, dass alle Erfahrungsnoten korrekt erfasst sind und fiir die Berechnung des Abschlusses
herangezogen werden kénnen.
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Der Prozess fiur das Aufbereiten der Abschlusszeugnisse ist ausfuhrlich in Kapitel 3.5.4 beschrieben.

2.2.4 Der Semesterwechsel

Ist das neue Semester bereits eingerichtet, geschieht der technische Semesterwechsel unter Einstel-
lungen / Panel / Semester wechseln. Der Wechsel sollte erst nach Abschluss des alten Semesters
ausgefiihrt werden, da andernfalls die Absenzenerfassung und die Administration der Zeugnisse nicht
mehr korrekt funktionieren. Weitere Informationen sind in Kapitel 3.1.1 und im Anhang unter 8.1.3 zu
finden.
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3 Aufgabender Schuladministration

3.1 Einstellungen

Unter dem Menupunkt Einstellungen kénnen spezifische Daten der Schule erfasst werden. Hier geht es
um Grundeinstellungen, wie z.B. die Zimmerliste, die Lektionentafel, die Facherliste, als auch um di-
verse Konfigurationen, wie Ausbildungswege, Stundentafel oder Promotionsregeln.

3.1.1 Panel
Im Panel werden die Einstellungen von schulNetz verwaltet.

3.1.1.1 Aktion
Im Block Aktion im Panel wird das aktive Semester von schulNetz gewechselt.

schulNetz Panel
Hier kénnen Sie die Einstellungen von schulNetz verwalten.

Aktionen

Bereich Beschreibung Status Aktion

Semester wechseln Wechseln Sie hier das aktive Semester von schulNetz. 2. Semester 2020/2021 NACHSTES SEMESTER AKTIVIEREN

Dies sollten Sie erst tun, wenn kein Unterricht im alten Semester mehr stattfindet und alle Zeugnisse
den.

erstellt wurde ‘ORHERIGES SEMESTER AKTIVIEREN

Erst ins ndchste Semester wechseln, wenn der Unterricht des vergangenen Semesters abge-
schlossen ist und die Zeugnisse erstellt sind.

Zudem kann in diesem Block (falls dies mit entsprechenden Konfigurationen freigeschaltet wurde) eine
Datensperrung fur pensenrelevante Daten vorgenommen werden.

Datensperre Pensenverwaltung Sperren Sie hier alle Daten der Pensenverwaltung fir vergangene Schuljahre. keine Sperrung

Wahlen Sie das Schuljahr aus, bis und mit welchem die Daten gesperrt sein massen und Klicken Sie £l
speichern. Sie konnen diese Angabe jederzeit anpassen. RS-

3.1.1.2 Konfigurationseinstellungen

Unter Einstellungen / Panel / Konfigurationseinstellungen werden Einstellungen von schulNetz ange-
zeigt. Die Einstellungen sind in Gruppen zusammengefasst und in der Spalte Einstellung jeweils kurz
beschrieben.

3.1.2 Jahresplanung

Der Menipunkt Jahresplanung erlaubt es, das 2. Semester eines Schuljahres an das 1. Semester an-
zugleichen. Dies ist nur fur zukunftige Semester moglich. Wenn oben rechts ins néchste Semester ge-
wechselt wird, kann dieses an das aktuelle Semester angepasst werden. Durch Setzen des entspre-
chenden Hékchens bei

1 Bestehende Klassenzuweisungen léschen
1 Bestehende Lehrpersonenzuweisungen léschen

Kodnnen Klassenzuweisungen und / oder Lehrpersonenzuweisungen vor dem Kopieren geldscht wer-
den. Bereits vorhandene Lehrpersonen- und / oder Klassenzuweisungen werden nicht angepasst.

Anschliessend wird der Knopf Anpassung an Vorsemester geklickt.

3.1.3 Grunddaten

Je nach Konfiguration von schulNetz enthalt das Menu Einstellungen / Grunddaten eine unterschiedli-
che Anzahl Menipunkte. Im Folgenden werden die wichtigsten erlautert.
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3.1.3.1 Facher

Im MenU Einstellungen / Grunddaten / Facher werden die Facher der Schule verwaltet. Das gleiche
Fach kann auch mehrmals aufgefiihrt werden, wenn z.B. zwischen Mathematik in der gymnasialen Ab-
teilung und Mathematik in der Fachmaturitatsschule unterschieden wird. Die Unterscheidung ist nur in
denjenigen Fallen zwingend, in denen die Schilerinnen und Schiler einer Klasse das gleiche Fach in
unterschiedlichen Kursen besuchen, wie z.B. bei der Aufteilung eines Faches nach der Unterrichtsspra-
che oder der Aufteilung eines Faches nach Schwerpunkten, z.B. M als Grundlagenfach und M als
Schwerpunktfach.

Facher verwalten 2R Iy 8 O 1-25von 188+

Kiirzel v Abgabeals = Typ = Bezeichnung Lehrpersonen « Laufbahnen o /w -

2F KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache A CD,F w

BAUMKI, BECHRU, BRUNAI, COENLA, EHRENU, GRUNAN,
2FE KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Englisch HEIDMI, KNOREL, KRAEJI, KUTZKH, LUCKCA, MICHBU, WELZER, A, C,D,F w
WESSCA, WOLFEM, YILDYO, ZOLLLY

BECHRU, COENLA, FAVRKA, GRUNAN, KAISEV, KRAEJI, MARTIU,
2FF KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Franzosisch MAUCSE, POTHLE, RIEMLI, SCHWSE2, SIEKMA, STEGAL, STRAIR, A C,D,F w
UNRUJA, WESSCA, YILDYO

2FI KBZ-Allgemein Zweite Fremdsprache Italienisch BECHRU, DOSELE, SCHWSE2 A CD,F w
iOAWG Unterricht GB WG (zahlend zu HKB A) A w

IOAA KBZ-Allgemein Administrative Arbeiten DITTAY A CDF w

0000 0O OO0o
DD DN YR OO

i AB KBZ-Allgemein Aligemeinbildung SCHWIN, WEILLO A CDF r

Oben rechts steht ein Icon zum Léschen inaktiver Lehrpersonen aus allen Fachern zur Verfiigung.
Mit dem Icon Neuer Eintrag wird zur Maske Féacher verwalten navigiert. Sie enthélt mehrere Bereiche.

1 Im Bereich Fachangaben werden neben Kiirzel und Bezeichnung des Faches auch die Liste
der Lehrpersonen erfasst, die dieses Fach unterrichten kdnnen. Diese Angabe wird in der Pen-
senverwaltung und zur Erstellung der Fachschaftslisten benétigt.

1 Im Feld Abgabe als kdnnen fiir die Notenabgabe abweichende Kiirzel definiert werden. So kén-
nen z.B. die Facher SpH (Sport Herren) und SpD (Sport Damen) als Fach Sp abgegeben wer-
den, da fur die Promotion die Aufteilung in Herren und Damen nicht mehr relevant ist.

1 ImFeld Typ lasst sich ein Fach, z.B. Mathematik, als Schwerpunktfach oder als Grundlagenfach
fur das Gymnasium oder als Fach fir die Fachmaturitéatsschule definieren.

1 Im Bereich Pensenangaben wird im Feld Pensenwert einer Lektion der Wert einer unterrichte-
ten Lektion der Lehrperson fur die Pensenbuchhaltung eingegeben. Dieser Wert wird in der
Regel dann verwendet, wenn die Pensenbuchhaltung nicht in Lektionen, sondern in Prozenten
gefiuhrt wird. Im Feld Als Bruch kann dieser Pensenwert auch als Bruch angegeben werden.
Die Umrechnung in Prozent erfolgt automatisch.

1 Je nach Auspragung der Installation konnen weitere Angaben wie Fachercodes, Angaben zu
Prufungslangen und Laufbahn-Informationen auf der Fachermaske bearbeitet werden.

3.1.3.2 Fachschaften

Die Fachschaften, Menu Einstellungen / Grunddaten / Fachschaften, werden tber die Facher definiert.
Neben Kirzel und Bezeichnung werden z.B. in der Fachschaft Mathematik die Facher Mathematik
Schwerpunkt, Mathematik Fundamentum, Mathematik Stammfach und Informatik Praktikum zusam-
mengefasst. Da die Lehrpersonen bereits den Fachern zugewiesen sind, lassen sich auf diese Weise
die Fachschaften zusammenstellen.

Oben rechts steht ein Icon zum Ldschen inaktiver Lehrpersonen aus allen Fachschaften zur Verfligung.

Auf dieser Seite kdnnen auch die Fachschaftsvorstande erfasst werden. Im Bereich Berechtigung auf
Pensenansicht kdnnen Personen zugewiesen werden, welche Zugriff auf die Fachschaftsansicht der
Pensen haben sollen. Voraussetzung dafur ist, dass schulNetz entsprechend konfiguriert wurde.
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3.1.3.3 Profile / Aushildungen

Unter Einstellungen / Grunddaten / Profile kdnnen die an der Schule vorhandenen Profile / Ausbildungen
erfasst werden. Unter anderem kann auch der Schultyp angeben werden, falls an der Schule mehrere
Schultypen vorhanden sind. Als Profile kdnnen z.B. Schwerpunkte erfasst werden. Die aufgefuhrten
Profile / Ausbildungen stehen auf der Schilerinnen- und Schillermaske und auf der Maske zur Feinun-
terteilung der Kurse zur Verfugung.

Die Promotionsregeln werden pro Profil angewendet. Die Regelkurse werden aus der Stundentafel auf-
grund der einer Klasse zugewiesenen Profile erstellt.

3.1.3.4 Stundentafel

Die Stundentafel, Meni Einstellungen / Grunddaten / Stundentafel, ist eine zentrale Tabelle von schul-
Netz. Aufgrund der Stundentafel werden die Kurse der Regelklassen angelegt. Jeder Eintrag in der
Tabelle entspricht einem Kurs, der fiir das betreffende Profil im jeweiligen Semester angelegt wird. Die
Tabelle enthalt folgende Felder (Beispiel fiir die zweite Zeile der Abbildung).

Semester: 3

Profil / Ausbildung: Gym-S

Schultyp: Gym

Fach: BPR

Bezeichnung: Biologie Praktikum

zahlt zu: -

Typ: Allgemein

Pensenwert: - (Anzahl Lektionen, die fur die Pensenverwaltung relevant sind)

Lektionen: 1 (Semesterwochenstunden, sprich: Tatsachlich unterrichtete Lektionen)

Ausfall Wochen: 1

Ausfall Lektionen: -

h-Stundenplan: 2 (Anzahl Lektionen, die an den Stundenplan Gibergeben werden)

KT: - (Kostentrager Pensenverwaltung)

Creditpunkte: -

Kurs: Ja (Das Feld Kurs legt fest, ob fur diesen Eintrag ein Regelkurs erstellt wird. Fir komplexe
Situationen, wie sie bei den Ergéanzungsfachern auftreten kénnen, wird meist kein Regelkurs
erzeugt. Diese Kurse werden aufgrund der geforderten hohen Flexibilitdt unter den Zusatzkur-
sen angelegt.)

1 Notenrelevant: Nein (Das Feld Notenrelevant legt fest, ob zu diesem Kurs Noten oder Pradikate
fur das Zeugnis erfasst werden kdnnen. Das Fach Biologie-Praktikum hat in diesem Fall keine
eigene Zeugnisnote, die Praktikumsnoten zéhlen zum Fach Biologie. Das Feld Notenrelevant
ist fur das Biologie-Praktikum also auf Nein gesetzt.)

= =4 =4 =4 =4 -4 -4 8 -8 4 a8 a8 g

1 Prifung: - (In dieser Spalte ist einsehbar, ob es eine Abschlussprifung gibt.)

1 riw: - (Vorhandene Lese- oder Schreibrechte werden hier dargestellt.)
Stundentafel verwalten &- 8D 2 >
o i ym-s eme

Ein Kurs muss auch dann notenrelevant sein, wenn ein Eintrag ins Zeugnis erfolgt, der nicht
promotionswirksam ist, wie z. Bbesu&hpira Zetghis aufgee |
fuhrt werden sollen, missen als notenrelevant gesetzt sein.

Im Bild hat das Profil S vom Schultyp Gym im dritten Semester 2 Lektionen Biologie und 1 Lektion
Biologie-Praktikum. Die Anzahl der Stunden wird einerseits fir den Stundenplan (h-Stupla) verwendet
und findet andererseits unter Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen direkt Verwendung in der Pen-
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senverwaltung (h-Pensum). Die Stundenzahl ist in der Regel gleich, es kdnnen jedoch auch Abweichun-
gen erfasst werden. In diesem Beispiel zahlt das Praktikum fir die Lehrperson als 2 Lektionen, es findet
jedoch fur Schilerinnen und Schiler nur 1 Stunde statt (2 Stunden alle 14 Tage im Halbklassenunter-
richt).

Damit die Kurse fir die neuen Klassen korrekt aus der Stundentafel erstellt werden, muss die Stunden-
tafel aktuell gehalten werden. Dazu kann die Stundentafel auch mit den aktuellen Kursen verglichen
werden, um Differenzen festzustellen. Dies geschieht mit dem Link Stundentafel mit aktuellen Kursen
vergleichen oberhalb der Tabelle Stundentafel verwalten. Anderungen an der Stundentafel wirken sich
erst auf die neuen 1. Klassen aus, weil die Kurse fiir die bestehenden Klassen bereits fiir die ganze
Schulzeit angelegt wurden (Kapitel 3.2.2).

Die Tabelle Stundentafel verwalten verfligt Uber einen Stapelbearbeitungsmodus, d.h. es lassen sich
mehrere Eintrége auf einmal bearbeiten oder Idschen (Kapitel 1.4.3). Wenn z.B. alle Physikpraktika vom
2. ins 4. Semester verschoben werden sollen, kann die Tabelle nach Physikpraktikum gefiltert und da-
nach mit dem Icon Eintrage editieren (rechts oberhalb der Tabelle) das Formular aufgerufen werden.

Stundentafel verwalten - stapelbearbeitung D -
Stapelbearbeitung @

Kursdaten ~

Semester &

Leave as is v ®

Fach* 2 Regelkurs anlegen &

Leave as is v ® Leaveasis v ®

Notenrelevant Abschlussprafung &

Leave as is v @ Leave as is v ®

Zehttzuz Intervall

Leave as is v ® Leaveasis v ®

Creditpoints Notenrundung &

1010101 ® Leave as is v ®

Absenzenabgabe als

Leave as is v ®

Pradikate &

Leave as is @

Unterrichtssprache
Leave as is v

Alle Felder, deren Werte so belassen werden sollen, wie sie sind, enthalten ein Leave as is resp.
1010101. Wenn nun bei der Semesterauswahl eine 4 gesetzt wird, werden alle zuvor ausgewahlten
Eintrage ins 4. Semester verschoben.

3.1.3.5 Zusatzklassen-Kategorien

Unter Einstellungen / Grunddaten / Zusatzklassen-Kategorien werden die verschiedenen Zusatzklas-
sen-Kategorien der Schule verwaltet. Diese beschreiben Klassen, welche nicht im Regelklassenver-
band besucht werden, wie Erganzungsfacher, Freifacher, Wahlkurse, Themenkurse, Berufsfeldkurse,
etc. Falls das Kursanmeldesystem eSchool verwendet wird, kénnen hier bspw. Angaben zur Anzahl
maximaler bzw. minimaler Anmeldungen fiir den entsprechenden Kurstypen angeben werden. Weitere
Informationen hierzu finden sich in Kapitel 3.6.

3.1.3.6 Semester
Unter Einstellungen / Grunddaten / Semester werden Beginn und Ende der Semester erfasst.

Damit fur den Semesterabschluss der Absenzenverwaltung die Frist fir Entschuldigungen eingehalten
werden kann, kénnen Start- und Enddatum fur das Absenzwesen erfasst werden (sog. «Absenzense-
mester»). Diese Daten haben nur eine Auswirkung auf die Absenzen, nicht aber auf die Verspatungen.
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3.1.3.7 Lektionen verwalten

In schulNetz kdnnen verschiedene Lektionenraster verwaltet werden, Menl Einstellungen / Grunddaten
/ Lektionen verwalten. Allen Rastern gemeinsam sind die IDs und Wochentage. Diese werden unter
dem Link Lektions-IDs fur alle Stundenplanraster bearbeiten geéndert.

Lektions-IDs fiir alle
Stundenplanraster
bearbeiten

Lektionen verwalten flr das Ras

Die I D der Lektion muss so gew?hlt werden, dass die
Freitag) entspricht und die zwei hinteren Stellen die Nummer der Lektion eines Tages angeben. 305 ist
also die 5. Lektion am 3. Tag (Mittwoch).

Lektionen verwalten fiir das Raster standard =iz & | 1-20 - >
(O] D~ Wochentag = von « his «
Q-

g 1o Mo 07:45 08:30
£ i o Mo 08:35 09:20
g i 103 Mo 09:40 10:25
2 04 Mo 10:30 11:15
£ i 10s Mo 11:20 12:05
£ i o106 Mo 12:10 12:50
2 (o Mo 12:50 13:30
£ i 108 Mo 1335 14:20
£ i o109 Mo 14:25 15:10
£ F 10 Mo 15:25 16:10
£ i Mo 16:15 17:00
£ 1o Mo 17:05 17:50
£ 1 13 Mo 17:55 18:40
F i 14 Mo 18:50 19:35
£ i s Mo 19:40 20:25
£ 1 16 Mo 20:30 21115
V2 ) Di 07:45 08:30
VLY Di 08:35 09:20
/2R B Di 09:40 10:25

In schulNetz kénnen mehrere Stundenplanraster eingesetzt werden. So ist es z.B. méglich, den Musik-
unterricht in einem Raster mit kiirzeren Lektionen abzubilden (Kapitel 3.1.3.8).

Ein erweitertes Lektionenraster kann via Link Stundenplanraster verwalten erstellt werden.

. - Stundenplanraster = |i= - _ -
Lektionen verwalten fiir das i == & 81 ¢ 120D
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In der Tabelle der vorhandenen Raster kann das Standard-Raster kopiert und umbenannt werden. Da-
nach kann tber den zuriick-Button unten links das neue Raster ausgewahlt und mit entsprechenden
Start- und Endzeiten der Lektionen versehen werden.

3.1.3.8 Raume

Unter Einstellungen / Grunddaten / RAume werden alle Rdume der Schule mit Grunddaten, Raumei-
genschaften fur die Raumsuche, den Zimmerverantwortlichen und E-Mail-Adressen fur Bestéatigung-E-
Mails erfasst. In letzterem Bereich kdnnen E-Mail-Adressen erfasst werden, an die eine E-Mail automa-
tisch verschickt werden kann. Die Adresse wird bei einer Raumbuchung auf diesem Raum direkt ange-
zeigt. Es kann zudem festgelegt werden, ob die E-Mail automatisch verschickt werden soll.

Die vollstandige Raumliste wird beim Import des Stundenplans benétigt.

3.1.3.9 Startmitteilungen

Unter Einstellungen / Grunddaten / Startmitteilungen werden wichtige Mitteilungen verwaltet, welche auf
der Startseite von schulNetz fiir Schilerinnen und Schiler bzw. Lehrpersonen angebracht werden kon-
nen.

3.1.3.10 Auswahllisten

Durch die Administration kénnen im Menu Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllisten verschiedene
Auswahllisten verwaltet werden. Die Auswahl des Listentyps erfolgt unten links. Die Listen definieren
die Anzeige auf den entsprechenden Masken. So kann z.B. die Liste der Nationalitaten, die auf der
Schilerinnen- und Schilermaske zur Verfligung steht, inklusive der Codes fir die Bundesstatistik an-
gepasst werden. Die Reihenfolge der Eintrage kann tber eine beliebige Sortierung in der Spalte Sort
gesteuert werden. Die Erfassung der gewlinschten Reihenfolge sollte numerisch sein. Werte ohne ge-
setzte Reihenfolge werden alphabetisch nach dem Wert angezeigt.

Auswahllisten bearbeiten & 8 -3 =

Abschlussarbeiten

en Sie die gewlnschte Liste unten links aus

@ Sort ~ Abschlussarbeiten - Code = Bemerkung = Zusatzinfo « r’w «
a 7z 1 Maturaarbeit MA w
D f 2 Selbststandige Arbeit SA W
|:| f 3 Fachmaturitdtsarbeit EA w

Die Informationen zu den jeweiligen Auswahllisten liefern ausserdem wichtige Anhaltspunkte zum Aus-
fullen der Liste.

Die Auswabhllisten kénnen Uber den Standard-Tabellenimport hochgeladen werden.
Zusatz fir Regelkursgruppen

Eine der Auswabhllisten ist Zusatz fir Regelkursgruppen. Darin verwaltet werden die Eintrége, die bei
der Zusatzkategorie der Schulerinnen und Schuler ausgewahlt werden kénnen. Dies kdnnen beliebige
Angaben sein. Meist handelt es sich um eine Pflichtwahl, welche die Schilerinnen und Schuler treffen
missen. Diese Angabe kann dann fur die Kurszusammensetzung verwendet werden. Mégliche Kate-
gorien waren z.B. BG (Bildnerisches Gestalten), Mu (Musik), nT (Werken nicht textil), T (Werken textil),
etc. Im Feld Zusatz fir Regelkursgruppen wird die Bezeichnung und im Feld Code das Kirzel eingetra-
gen.
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3.1.4 Datenbank

3.1.4.1 Prifungen wiederherstellen
Geldschte Prifungen kdénnen durch Klick auf das Papierkorb-Icon wiederhergestellt werden.

Geldschte Priifungen & - 1-1 ~

Stellen Sie die Priifungen durch Klick auf das erste Icon wieder her.
Um Prufungen definitiv zu I6schen - z.B. damit der zugehérige Kurs geloscht werden kann - klicken Sie auf das Léschen-Symbol.

Titel = Datum = Kurs = Lehrperson =
C -~ alvar
¢ Test - Prifung l6schen/wiederherstellen 13.01.2020 sS-4Sb-ALVAR ALVAR

Prifungen werden dadurch mitsamt aller erfassten Noten wiederhergestellt und der Lehrperson wieder
angezeigt.

Weiter besteht die Mdglichkeit, eine Prifung endgultig zu I6schen. Dies ist beispielsweise notwendig,
um einen Kurs endglltig 16schen zu kdnnen.

3.1.5 Daten l6schen

Wichtiger Hinweis: Diese Funktion kann bei falscher Anwendung potenziell grossen Schaden an-
richten. Schulen, welche von dieser Funktion Gebrauch machen, sollten sich deren Auswirkungen
bewusst sein. Daten werden irreversibel geléscht und kénnen durch die Centerboard AG NICHT!
wiederhergestellt werden.

Mit der Funktion Daten léschen, welche sich in den Einstellungen findet, kénnen bei Bedarf Daten in
der Applikation per Knopfdruck geldscht werden. Voraussetzung hierflr ist, dass ein Stichdatum fur die
Ldschung der Daten festgelegt wurde. Das Stichdatum errechnet sich durch eine von der Schule defi-
nierte Anzahl Jahre, welche vom aktuellen Datum zurtickgerechnet werden. Diese Anzahl Jahre ist in
schulNetz durch die Centerboard AG zu hinterlegen.

3.1.5.1 Logik der Datenléschung
Die Datenléschung verhalt sich je nach Datensatz unterschiedlich.

1 Daten aus dem Abgabesystem sowie Semester- und Abschlusszeugnisse werden jeweils ab
dem vorletzten Semester (vom Stichdatum aus gerechnet) komplett vom Mandanten geléscht.
Beispiel: Wenn das Stichdatum im Semester X liegt, dann werden alle Daten, welche vor dem
Semester X-1 liegen (ergo: Semester X-2 und alter) geldscht.

1 Regelklassen sind jene l6schbar, welche seit dem Semester vor dem Stichdatum keine Kurse
mehr haben.

1 Alle anderen Daten werden datumsbezogen, also tber das Stichdatum geldscht

3.1.5.2 Welche Daten geltscht werden
Daten, welche beim Léschen der Regelklassen geléscht werden:

Kurse

Prifungen & Noten
Raumbuchungen

1 Unterrichtsnotizen

= =4 =

Zeitabhangige Daten, welche geldscht werden kénnen:

1 Absenzen & Absenzmeldungen
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Lehrvertrage

Rechnungen

Pensengrunddaten

Abgabesystem

Semester- und Abschlusszeugnisse

=A =4 =4 -4 =4

Personendaten, welche geldscht werden kénnen:

Schilerinnen und Schiler
Lehrpersonen

Angestellte

Ausbildende

Expertinnen und Experten
Debitoren

=A =4 =4 -4 -4 -4

3.1.5.3 Vorgehen bei der Datenldschung
Samtliche Daten kénnen (in zwei Schritten) geléscht werden.

1 Ineinem ersten Schritt erfolgt die Loschung von Klassen und weiteren zeitabh&ngigen Daten,
welche vor dem Stichdatum liegen, nach den oben beschriebenen Kriterien.

1 AnschlieRend kénnen jene Schilerinnen und Schiler und Lehrpersonen, welche keine Verbin-
dungen mehr haben, geldscht werden.

Fur Lehrpersonen, Angestellte sowie Schillerinnen und Schiller missen folgende Bedingungen erflillt
sein, damit die Personendaten geldscht werden kdnnen.

1 Login erlaubt / Aktiv = Nein
1 Das Austrittsdatum muss erfasst sein und vor dem Stichdatum liegen.

Daten Iéschen
Stichdatum: 18.03.2015

Klassen léschen

a Klasse Anzahl verbundene Objekte Zeitraum

Keine Daten gefunden

Weitere zeitabhéngige Daten

(] Typ Anzahl Zeitraum

m] Absenzen 25 09.02.2015 - 17.03.2015

m] Absenzmeldungen 5 26.08.2014 - 16.02.2015

m] Pensengrunddaten 15 01.08.2013 - 31.07.2014

[m] Semesterzeugnisse 2125 09.08.2010 - 04.07.2014
Personen

a Typ Anzahl Austrittsdatum

m] Schillerlnnen 1 ®  01.012010-01.01.2010

m] Ausbildner 1 @

[m] Experten 1 6]

AUSGEWAHLTE DATEN ENDGULTIG LOSCHEN

3.1.6 Rechte administrieren

I m Men¢, ARechte administriereni k°nnen die Zugriffsre
schulNetz verwaltet werden. Diese Funktion flr die Administration mit der der Benutzergruppe

ARechAdmi nA zur Verfeésgung. i ber di ewelBhe Beneiclewredlr wal t ung w
Funktionen die einzelnen Personen in schulNetz sehen und nutzen kénnen.
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Die Tabelle gibt einen Uberblick tiber den Benutzernamen, Name, Vorname, zugeteilter Rechtegruppe
und ob der Account aktiv oder inaktiv ist. Um die Rechtegruppe einer Person anzupassen, kann mit
mit dem Bearbeitungssymbol in das Bearbeitungsformular gewechselt werden. Dort kann dem Benut-
zeraccount eine oder mehrere Gruppen zugeteilt werden.

Am unteren Rand der Seite kann eingesehen werden, welche Seiten einer bestimmten Gruppe freige-
geben sind. So ist nachvollziehbar, welche Berechtigungen auf welche Seiten mit der Auswahl einer
Gruppe verbunden sind.

Die Rechteverwaltung ist ein zentrales Werkzeug zur Steuerung der Zugriffsrechte in schulNetz.

Anderungen sollten mit Sorgfalt vorgenommen werden, um einen sicheren und daten-
schutzkonformen Betrieb zu gewéahrleisten.

3.2 Daten

Unter dem MenUpunkt Daten werden die personenbezogenen Daten der Schilerinnen und Schiiler, der
Lehrpersonen, der Lehrbetriebe, der Eltern und der Angestellten verwaltet. Ausserdem findet sich unter
diesem Menupunkt auch die Verwaltung von Klassen und Kursen.

3.2.1 Personen

Im Menipunkt Personen werden samtliche in schulNetz gefuhrten Personendatensatze gefuhrt. Aus-
serdem konnen in diesem Bereich der Applikation, im Untermenii Passworte generieren Passworter
neu vergeben werden (Kapitel 3.2.1.11).

3.2.1.1 Einsicht im Lesemodus(Readonly-Modus)

Nach entsprechender Einrichtung durch die Centerboard AG kann der eingeloggte Benutzer oder die
eingeloggte Benutzerin (mit den entsprechenden Berechtigungen) auf den verschiedenen Personenta-
bellen die Ansicht eines beliebigen Nutzers oder einer beliebigen Nutzerin im Lesemodus starten. Dies
passiert auf dem gewiinschten Tabelleneintrag mit Klick auf den Mendpunkt Benutzereinsicht im
Readonly-Modus starten.

Adams Ellen 06.08.20

[2] Ubersichtsblatt

)

Klassenzuweisungen bearbeiten

Grunddaten flir Angebotsverrechnung

P

Temporale Attribute schreiben

fo

Benutzendeneinsicht im Readonly-Modus startenr

O OO0 DOCOCO il

30 Quernavigation starten

Dadurch gelangt der eingeloggte Nutzer oder die eingeloggte Nutzerin auf die Startseite von schulNetz
in der Ansicht des zuvor selektierten Tabelleneintrags. Es gilt zu beachten, dass im Lesemodus Listen
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exportiert und PDFs heruntergeladen werden kénnen. Die Einsicht wird mit einem Klick auf das ent-
sprechende Symbol oben rechts beendet und der Benutzer oder die Benutzerin kehrt auf die eigene
Startseite von schulNetz zurtick.

L0 8XIN
¥

Leseeinsicht in den
Zugang von arslhe
beenden.

3.2.1.2 Dublettenprifung
Auf den Seiten Schilerlnnen, Lehrpersonen und Angestellte gibt es den Link Dublettenpriifung, mit dem
die Tabelle auf doppelte Eintrage geprift werden kann. Fur die Eltern wird diese Kontrolle automatisch

ausgefuhrt.

1. Beider Erfassung einer neuen Person (Schilerinnen und Schiiler, Lehrpersonen, Angestellte) wird
gepruft nach
T Name
T Vorname
1 Geburtsdatum

Diese drei Werte bilden einen eindeutigen Schlissel in der Datenbank.

2. Die eigentliche Dublettenpriifung, die Gber den Link Dublettenprifung ausgeldst wird, prift nach
1 ID-Nummer

oder nach
T  AHV-Nummer
oder nach

T Name
1 Vorname
1 Geburtsdatum

3. Bei der Webanmeldung wird eine sogenannte unscharfe Suche (Fuzzy Search) verwendet. Diese
sucht standardmassig nach Ubereinstimmungen in
T Name
1 Vorname

Die Suche kann erweitert werden mit den Attributen

Strasse
Postleitzahl
Ort

1 Geburtsdatum

= —a A

Unscharfe Suche bedeutet in diesem Fall, dass eine gewisse Anzahl Schreibfelder zugelassen wird.
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4. Beim DAT-Abgleich wird die gleiche Logik verwendet wie bei der Dublettenprifung, jedoch mit dem
externen Schlissel anstatt der ID-Nummer (1. Schritt). Es werden folgende Kriterien der Reihe nach
Uberpraft

1 Externer Schlussel
1 sonst AHV-Nummer
1 sonst Name, Vorname und Geburtsdatum

Falls keine Ubereinstimmung gefunden wurde, wird zusatzlich mit der unscharfen Suche (2. Schritt)
nach moglichen Ubereinstimmungen in

 Name
T Vorname
1 Geburtsdatum

gesucht. Ist diese Suche erfolgreich, wird dies als Meldung angezeigt. Anschliessend kann angegeben
werden, ob diese Ubereinstimmung korrekt ist oder nicht. Falls ja, werden die Daten dem abgeglichenen
Personendatensatz hinzugefiigt, wenn nicht, wird eine neue Person angelegt.

Bei kantonalen Installationen (zentrale Datenhaltung) erfolgt diese Suche im Master. Falls eine eindeu-
tige Ubereinstimmung tiber

1 Externer Schliussel
T sonst AHV-Nummer
1 sonst Name, Vorname und Geburtsdatum

gefunden wurde (im 1. Schritt) und diese Person im lokalen Mandanten nicht existiert, wird eine Meldung
angezeigt mit der Moglichkeit diese Person zu abonnieren. Dieses Abonnieren kann tber die Konfigu-
ration automatisch erfolgen.

3.2.1.3 Terminmutationen

Bei Personendaten besteht die Méglichkeit, eine Mutation zu terminieren. Als Beispiel kann hier eine
Adressanderung, welche der Schule bereits mitgeteilt wird, jedoch erst in zwei Monaten gltig ist, an-
gefiihrt werden. Dank der Terminmutation ist es moglich, die Anderung bereits heute fiir ein in der Zu-
kunft liegendes Datum zu erfassen und diese Mutation anschliessend nicht mehr pendent halten zu
mussen. Ausserdem kdnnen Daten flr eine befristete Zeit angepasst werden und nach Ablauf dieser
Frist wird der urspringliche Wert wiedereingesetzt. Auf dem Formular der Person werden die gewlnsch-
ten Anderungen erfasst und anstatt direkt auf Erfassen zu klicken, werden zuerst die Terminangaben
erfasst. Dies ist mit einem Klick auf das Icon Aktionen rechts des Erfassen Buttons mdglich.

Terminmutation

Eben eingetragene Anderungen an den Attributen des angezeigten Datensatzes werden erst am gewiinschten Datum ausgefiihrt. Sie kénnen auch bereits jetzt
dashZurchksketzen der Anderungen auf den Ursprungswert erfassen. Lassen Sie die Datumsfelder [eer, um die Anderungen sofort zu tibernehmen resp. nicht
mehr zurlickzusetzen.

Ausflihren am Zuriicksetzen am Kommentar
ERFASSEN ERFASSEN > ABBRECHEN Klicken Sie hier, um die Anderungen als
Terminmutation zu erfassen. &

Auf einem Formular mit erfasster Terminmutation kénnen oben rechts mit dem entsprechenden Icon
alle erfassten Terminmutationen angezeigt werden. Dieses Icon wird auch in der Tabelle fur die jewei-
lige Personengruppe angezeigt.

Informationen zu

Terminmutationen
anzeigen
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Die erfassten Terminmutationen werden nach Datum sortiert. Es kann das Datum editiert werden oder
die Terminmutation auch geldscht.

Erfasste Terminmutationen fiir den angezeigten Datensatz

| Anderung Benutzerdaten
Datum Riickgéngig am | Kommentar Person | Benutzername | E-Mail | Aktiv | Login an Verzeichnisdienste | |
E [2)21.05.2025 |  23.05.2025 Test JS dbadmin

Datum editieren

Die A
4

kdnnen unterschiedlich zur Tabellen-Historisierungsinformationen sein, da z.B. bei Auswal

3.2.1.4 Schilerinnen und Schuler
Die Schiiler und Schiilerinnen der Schule werden unter Daten / Personen / Schillerinnen erfasst.

Uber der Tabelle kénnen via Link Auch inaktive Schiiler anzeigen die Schiilerinnen und Schiiler der Ex-

Klasse und Schulerinnen und Schiler ohne Klassenzuweisung angezeigt werden.

@~ Name 2 Vorname 2
Q -

Suche anwenden

Suchfilter zuriicksetzen

Valltextsuche zeigen/ausblenden

Spaltenfilter mit ODER verknlpfen

Sortierreihenfolge ausblenden

Sortierreihenfolge zuricksetzen

Auch inaktive Schilerinnen und Schiler anzeigen

0 0000000 0n0n

r——x = P T

In der Ubersichtstabelle befinden sich die wichtigsten Daten der Schiilerinnen und Schiiler. Die Liste
kann sortiert und gefiltert werden. Die Sortierreihenfolge kann auf allen Standardtabellen via oben er-
wahntem Link angezeigt und auch zurtickgesetzt werden. Eine Anleitung zur Verwendung von Filtern
befindet sich in Kapitel 1.4.9.

In der Tabelle stehen die folgenden Funktionen als Auswahl zur Verfliigung:

Dokumente verwalten

Ubersichtsblatt

Klassenzuweisungen bearbeiten

Grunddaten fiir Angebotsverrechnung

Temporale Attribute schreiben

Benutzereinsicht im Readonly-Modus (nur fur entsprechende Berechtigung)
Eintrag lI6schen

= =4 -4 —a —a —a -2
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1 Quernavigation starten

@ - Name ~ Vorname ~ Geb o
|:| Q M adank
O 7 o @ Adank Anna 01.01.2000

[E] Ubersichtsblatt

%

Klassenzuweisungen bearbeiten

Grunddaten fur Angebotsverrechnung

[

Temporale Attribute schreiben

Do

Benutzendeneinsicht im Readonly-Modus starten

Z“' Quernavigation starten

Die Schilerinnen- und Schilerdaten kdnnen durch Eintrag editieren bearbeitet werden.

O #Z0 : ouk Dagobert
(7| Eintrag editieren Emilie
(M ATD ioFix Florian

Der Block Benutzerdaten enthalt Benutzername und E-Mailadresse und legt fest, ob sich der Schuler
oder die Schilerin in schulNetz anmelden kann.

Benutzerdaten ~

Benutzeiame * & Mai ogin erlau Login an Verzeichnisdienste

monica.adrian @ monica.adrian@schule.ch [O] ja ~ @ ja v ®

Die weiteren Bereiche kénnen ausgeblendet werden, indem auf den Titel des jeweiligen Blocks oder
oben rechts auf das Symbol geklickt wird.

Im Block Schilerdaten werden die eigentlichen Schulerinnen- und Schilerdaten erfasst.

Schiilerdaten ~
Neme * & Vomame * Langname &

Adank Anna =B Annabelle [0}
Geburtsdatum * Geschlecht < Kenfession

01.01.2000 - 5 - MEel
AHVN13 & 6]

Adressangaben:

Strasse &

Haligaliweg 4 ®  Adresszusatz ®  Postfach = 6]
PIZE oz Land &

1234 ®© Vessy ® Schweiz ~ @

Dieser Block beinhaltet auch den Bereich Schulische Angaben mit Informationen zu Profil, Ein-und
Austrittsdatum, ID-Nr. etc. Die Werte gewisser Dropdown-Listen, wie beispielsweise bei den Feldern
Anschlusslésung an Austritt und Personenstatus werden im Menu Einstellungen / Grunddaten /
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Auswahllisten gepflegt und kénnen durch die Schule selbst verwaltet werden. Wenn neben einem Feld
das Informationsicon zu finden ist, kbnnen im Mouseover genauere Informationen eingesehen werden.

Personenstatus In der Auswahlliste Personenstatus, Meni
Einstellungen,/Grunddaten/Auswahllisten,

erfasste Statlis, z. B. Hospitant, stehen hier zur
Auswahl.

Im Block Angaben zur Statistik folgen fiir Statistik relevante Angaben. Ein (*) bedeutet, dass ein impor-
tierter Wert nicht mit den Auswabhllisten abgeglichen werden kann und daher kein Statistikcode erzeugt
wird. In diesem Fall ist ein entsprechender Wert aus der Dropdown-Liste auszuwéahlen. Das Feld Hei-
matort wird automatisch ausgefillt.

Das Feld Wohnsitz wird nur in den Ausnahmefallen, in denen ein Teil einer Gemeinde zu einer anderen
politischen Gemeinde gehdrt, bendétigt. In der Regel bleibt dieses Feld leer.

Angaben zur Statistik ~
Statistikeintrag verhindern

Nein v ®

Nationalitat Wohnsitz

Schweiz v Nationalitit 2 & - v @
Muttersprache &

Deutsch v Muttersprache 2 & Im deutschsprachigen Raum seit
Heimatort & Schulgemeinde

Vessy @ Heimatort 2/Geburtsort Entenhausen MEC
Lernendenkategorie Aufenthaltsbewilligung

v ® v

Der Bereich Promotionsangaben zeigt die aktuellen Promotionsangaben des Schillers oder der
Schulerin.

Promotionsangaben

Promationsstatus R:‘r_‘-f'ﬁ""T
definitiv v @ Nein v

In den Bereichen aktuelles Semester bzw. nachstes Semester werden die Regelklasse und die Zusatz-
klassen, in denen der Schiler oder die Schulerin im aktuellen bzw. im nachsten Semester eingeteilt ist,
erfasst. Bei der Regelklasse kann optional im Feld Status ein Status Urlauber oder Hospitant eingetra-
gen werden. Schilerinnen und Schiler mit dem Status Urlauber werden auf der Klassenliste aufgeftihrt
und fur die Statistik der Klassenbestéande erfasst. Noten und Absenzen kdnnen keine erfasst werden.

aktuelles Semester

2. Semester 2019/2020

Regelklasse
4Sb (1Sb_2016) [6)
Status
Mo
Ausgetreten (SKOP / ALVARYILIA)
Hospitant

zvCAEc (- / -) ) «
zvCPEa (ffCPEa / JUTDA)
zvCPEb (ffCPEb / SCHBE)
ZvCPEC (- / -)
zvDEL (ffDEL / CLAAN) W
ZurVerfogung  Q Ausgewhlt: 1
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Die Bereiche Lehrbetriebe und Lehrvertrag werden vor allem an Berufsschulen verwendet und es ist
mdglich, dass diese Bldcke in der Installation ausgeblendet sind.

Es folgen die Bereiche Lehrgange und Kurse, Coaches, Vorbildung, Bemerkungen und Rechnungsan-
gaben 1 Schiler.

Im Block Elterndaten i Hauptadresse werden die Daten der Eltern erfasst. Eine Hauptadresse muss
zwingend erfasst sein, um eine Zusatzadresse erfassen zu kénnen. Ist keine Eltern im Feld Elterndaten
i Hauptadresse ausgewahlt, so kann keine Zusatz- oder Rechnungsadresse gespeichert werden. Fir
die Elternhauptadresse 1 und 2 stehen Adressrollen zur Verfigung, welche Uber die entsprechende
Auswahlliste definiert werden kénnen.

Adressrolle 13

Name 2 &

Adressrolle 2

Mutter

Vater

Es gilt zu beachten, dass in der Auswabhlliste der Eltern die Verlinkung zur Elterntabelle gesetzt wird.
Wenn die Elterndaten eines Schilers oder einer Schilerin in der Applikation angepasst werden, muss
im Dropdown-Menu zuerst der Eintrag keine Eltern ausgewahlt werden, da ansonsten die Elternadresse
in den Elterndaten tuberschrieben wird.

Falls Name und Vorname der bestehenden Eltern verandert werden (z.B. weil ein Gastschiler oder eine
Gastschilerin die Familie gewechselt hat) ohne keine Eltern ausgewahlt zu haben, dann wird der be-
stehende Datensatz angepasst. Dies wirde dann auch bei allen anderen Kindern dieser Familie zu
einem geanderten Elterndatensatz flhren.

In den weiteren Blécken Elterndaten i Zusatzadresse und Elterndaten i Rechnungsadresse kann eine
Zusatzadresse und die Rechnungsadresse der Eltern definiert werden.

Im Block Bild kann ein Foto der Schilerin oder des Schiilers hinterlegt werden. Die Grosse eines Fotos
in Pixel kann beliebig sein. Die Fotos werden dann auf eine vordefinierte Grosse (Standard: 150x150
Pixel) verkleinert, falls sie grosser sind. Weitere Informationen dazu finden sich in Kapitel 3.2.1.10.

Es gilt zu beachten, dass eine Schilerin oder ein Schiler nur aus schulNetz geléscht werden kann,
wenn sie oder er keiner Klassenkasse zugeordnet ist und wenn im aktuellen Semester keine Noten
erfasst wurden. Diese Schilerin oder dieser Schuler kann aber der Ex-Klasse zugewiesen werden.
Dadurch wird sie oder er auf den wichtigen Listen nicht mehr aufgefihrt.

Bei der Namensanderung, darf nicht vergessen werden, dass Benutzername und Mailadresse in der
Regel auch mutiert werden missen. Je nach Konfiguration von schulNetz wird dies auch automatisch
angepasst.
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3.2.1.5 Lehrpersonen
Die Lehrpersonen der Schule werden unter Daten / Personen / Lehrpersonen verwaltet.

Uber den Tabellenfilter kdnnen auch die inaktiven Lehrpersonen angezeigt werden. Hierzu auf Auch
inaktive Lehrpersonen anzeigen klicken.

Lehrpersonen
@~  Name W0 Vorname +°
Q -
Suche anwenden
Suchfilter zuriicksetzen
Volltextsuche zeigen/ausblenden
Spaltenfilter mit ODER verknipfen
Sortierreihenfolge ausblenden
Sortierreihenfolge zuricksetzen

Auch inaktive Lehrpersonen anzeigen

J/ 0 00000o00o0coao

Wie alle Tabellen kann auch diese Tabelle gefiltert, sortiert und exportiert werden (Kapitel 1.4).

Mit dem Icon Lehrerdatenblatt kann fir jede Lehrperson ein Datenblatt angezeigt und als PDF exportiert
werden.

i Aargauer Aaron

E] Lehrerdatenblatt @

3 Dokumente verwalten

g Benutzendeneinsicht im Readonly-Modus starten
& Aus- und Weiterbildung

@ Temporale Attribute schreiben

}e Quernavigation starten

Mit dem Icon Dokumente verwalten gelangt man zum Dossier der betreffenden Lehrperson. Ins Dossier
kénnen beliebige Dokumente zur Lehrperson hochgeladen werden.

Fur Lehrpersonen steht eine Verwaltung fur Aus- und Weiterbildungen zur Verfigung. Mit dem Icon
Aus- und Weiterbildung gelangt man zum entsprechenden Formular.
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Die Quernavigation erlaubt den direkten Wechsel zu verbundenen Datensatzen, wie zum Beispiel dem
Stundenplan. Der Modus der Quernavigation kann via Icon Quernavigation beenden wieder verlassen
werden.

Quernavigation &

)

Quernavigation beenden

Durch Klicken auf das Icon Eintrag editieren gelangt man zum Formular. Die Eingabemaske der Lehr-
personendaten ist in verschiedene Bereiche unterteilt.

Im Bereich Benutzerdaten kénnen Benutzername und E-Mail-Adresse erfasst und festlegt werden, ob
die Lehrperson noch aktiv ist. Lehrpersonen kénnen nur geléscht werden, wenn keine von ihnen unter-
richteten Kurse im schulNetz erfasst sind, wenn diese keine Prifungen erfasst haben, wenn sie zu
keiner Klassenkasse gehéren und wenn sie keine Dokumente mehr haben. Ausgetretene Lehrpersonen
kénnen deaktiviert werden, indem unter Aktiv der Wert Nein eingetragen wird und das Lehrpersonen-
kirzel geléscht wird. Das Kiirzel muss geandert resp. geldéscht werden, da die Lehrpersonenkiirzel nur
einmal verteilt werden kdnnen.

Im Bereich Angaben zur Lehrperson werden die Lehrerdaten erfasst. Es gilt zu beachten, dass die
Angaben zu Pensen und Vertragen in der Pensenverwaltung vorgenommen werden (Kapitel 2.1.4).

In den Bereichen aktuelles Semester, nachstes Semester und Module und Lehrgéange stehen die von
der Lehrperson im aktuellen und im nachsten Semester unterrichteten Kurse. Wenn eine Lehrperson
einen Kurs unterrichtet, erhalt sie einerseits Zugriff auf alle notwendigen Daten, wie Noten und Kurslis-
ten, und andererseits wird ihr der Kurs in der Pensenverwaltung gutgeschrieben.

Im Feld Vertretungen kdnnen Vertretungen erfasst werden. Als Vertretung hat man ebenfalls Zugriff auf
diese Daten, die Zuweisung des Kurses ist jedoch nicht pensenrelevant.

Im Bereich Klassenlehrer und unterrichtete Facher kénnen das Klassenlehramt sowie eine Tatigkeit als
Coach erfasst und die durch die Lehrperson unterrichteten Facher eingetragen werden. Die Information
zu den Fachern wird beim Erstellen der Fachschaftslisten und bei der Kurszuweisung in der Pensen-
verwaltung bendtigt. Die Zuweisung als Klassenlehrperson einer Klasse erteilt einer Lehrperson auto-
matisch die entsprechenden Rechte auf Ubersichtslisten der Noten und Absenzen. Das Recht (nur Le-
seberechtigung) auf die gleichen Informationen erhélt eine Person, wenn sie als Coach von Lernenden
eingesetzt ist. Wird eine Person als Coach eingesetzt, die nicht Lehrperson ist, so muss diese als Lehr-
person erfasst werden.

Im Feld Bemerkungen kann ein Foto zur Lehrperson hochgeladen werden.

Einer Lehrperson kénnen unter Einstellungen / Rechte administrieren erweiterte Berechtigungen zuge-
wiesen werden.

3.2.1.6 Eltern
Unter Daten / Personen / Eltern werden die Elterndaten bearbeitet. Die Maske unter dem Icon Neuen
Datensatz einfiigen oder dem Icon Eintrag editieren enthélt die Bereiche

Adresse
Zusatzadresse
Rechnungsadresse
weitere Adresse 1
weitere Adresse 2
weitere Angaben

=A =4 =4 -4 4 -4
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Im Bereich weitere Angaben sind die den Eltern zugewiesenen Schilerinnen und Schiiler ersichtlich.
Wenn Elterndaten geldscht werden sollen, weil keine Kinder mehr die Schule besuchen, kann dies in
der Tabelle Elterndaten manuell durch Klicken auf das Icon Eintrag Idschen gemacht werden.
Elterndaten kdnnen ebenfalls unter Einstellungen / Datenbank / Daten bereinigen mit dem Link
Elterndaten (Eltern ohne Kinder) I6schen geldscht werden.

Im Bereich Zusatzadresse gibt es das Feld Vertrauliche Informationen. Wird hier Ja gewahlt, erhalt
diese Zusatzadresse auch Informationen, wenn diese vertraulich sind. Mit Nein wird diese Zusatzadres-
se nur bedient, wenn alle Zusatzadressen als Adressaten ausgewéhlt sind.

Im Bereich Weitere Adresse 1 und 2 ist das Feld Vertrauliche Informationen ebenfalls vorhanden und
kann im Formularmodul und bei der Kommunikation entsprechend verwendet werden.

Vertrauliche Informationen ¢ Vertrauliche Informationen werden an_diese
Ja Adresse geschickt. Daten kénnen im

Formularmodul nach diesem Kriterium
gefiltert werden

Doppelt gefuhrte Elterndaten, fiir welche Schreibrechte gegeben sind, werden oberhalb der Tabelle
aufgefiihrt. Diese kdnnen mit dem Link Erziehungsberechtigte verbinden zusammengefihrt werden.

Erziehungsberechtigtendaten '5) | 0-0von0 ~

@ ~ Name «~ Vorname « Strasse PLZ » Ort a Telefon o Mobile a E-Mail Kinder o Regelklassen

0O «-

3.2.1.7 Angestellte
Unter dem MenUpunkt Daten / Personen / Angestellte werden diejenigen Personen verwaltet, welche
Zugriff auf schulNetz erhalten sollen, aber nicht Lehrperson oder Schillerinnen und Schiller sind.

Uber der Tabelle kdnnen auch die inaktiven Angestellten mittels Link Auch inaktive Angestellte anzeigen
angezeigt werden.

Unter dem Icon Eintrag editieren kénnen die Benutzerdaten und die Angaben zur Person eingegeben
werden. Angestellte kbnnen im Feld Externe Person als externe Personen gekennzeichnet werden.
Dies hat folgende Auswirkungen.

1 Sie erscheinen nicht auf Listen (z.B. Angestelltenliste im Menu Listen&Dokumente / Listen /
Angestelltenliste).

1 Sie werden nicht in die interne Kommunikation (E-Mail und SMS) aufgenommen (z.B. im Men
Kommunikation / E-Mail bzw. SMS).

1 Sie kénnen nicht Mitglied einer Klassengruppe sein.

1 Sie kénnen nicht Mitglied einer Fachschaft sein.

1 Sie erscheinen im Meni Listen&Dokumente / Berichte / Formulare nicht in der Liste der zur
Auswahl stehenden Personen.

I Sie erscheinen nicht mehr als «Kontaktperson fir Ausklnfte» fur die Angebote der Externen
Ausschreibungen.

1 Es kann diesen Angestellten keine Rechnung gestellt werden.

1 Der Geburtstag dieser Angestellten erscheint nicht auf der Startseite fir die Administration.

Mit dem Icon Dokumente verwalten kann bei den Angestellten auf die Dossierfunktion zugegriffen wer-
den.

Die Berechtigungen, welche Angestellte erhalten sollen, kdnnen unter Einstellungen / Rechte administ-
rieren zugewiesen werden. Dort ist einsehbar, welche Berechtigungen mit der entsprechenden Gruppe
verbunden sind. Generell sollten die Berechtigungen pro User mdglichst eingegrenzt sein.
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3.2.1.8 Externe Adressen

In der Tabelle Menii Daten / Personen / Externe Adressen kdnnen Adressen von wichtigen externen
Stellen erfasst werden. Auf dem Formular der externen Adressen kénnen im Bereich Zuséatzliche Anga-
ben direkt Personengruppen zugewiesen werden.

3.2.1.9 Experten
Unter Daten / Personen / Experten werden die Daten der Prifungsexpertinnen und -experten erfasst.

3.2.1.10 Fotos verwalten
Zuerst die Personengruppe auswahlen: Schilerlnnen, Lehrpersonen oder Angestellte.

Fotos kénnen einzeln durch Klick auf das Icon Eintrag editieren oder mehrere zusammen (Zip-Datei)
zugeteilt werden.

Die Zuweisung geschieht beim ZIP-Upload Uber die ID-Nummer. Das Bild muss unter ID-Nummer.jpg
gespeichert werden. Die Bilder sollten eine geringe Aufldsung (z.B. 150x150 Pixel) haben, da beim Zip-
Upload im Gegensatz zum Einzel-Upload keine Verkleinerung der Fotos stattfindet.

Falls die Bilder ebenfalls zum Ausdrucken auf Personenbléatter oder Schilerinnen- und Schilerauswei-
sen verwendet werden sollen, empfiehlt sich eine héhere Bildauflosung (ca. 500x500 Pixel). Die ge-
winschte Auflésung kann der Centerboard AG gemeldet werden, sodass die gewiinschte Einstellung
vorgenommen wird. Diese wirkt sich jeweils auf Bilder aus, welche tUber die Formularmaske neu hoch-
geladen wurden.

3.2.1.11 Passwort generieren

Um einer Benutzerin oder einem Benutzer den Zugriff auf schulNetz zu ermdglichen, muss fir diese
Benutzerin oder diesen Benutzer ein Passwort erstellt werden. Hierzu unter Daten / Personen / Pass-
worte generieren die gewiuinschte Person auswéhlen und auf den Knopf Passwort erzeugen klicken.
Passworter kdnnen fur ganze Klassen (vor allem wichtig flr neue Klassen) oder fir alle Lehrpersonen
erzeugt werden. Es gilt zu beachten, dass damit ggf. bereits vorhandene Passworter neu gesetzt wer-
den. Wenn Schilerinnen und Schiiler ihr Passwort vergessen haben, kénnen sie sich ein neues Pass-
wort an die erfasste E-Mail-Adresse schicken lassen. Sollten dabei Probleme auftreten, kann die Admi-
nistration unter Passwort generieren ein neues Passwort erstellen und dieses in einem PDF ausgeben.
Diese Funktionalitat steht nur zur Verfigung, wenn die Anmeldung an schulNetz nicht ber einen LDAP-
Server oder eine Active Directory durchgefihrt wird.

3.2.1.12 Personengruppen

Unter Daten / Personen / Gruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Lernenden, Angestellten und
dem Vorstand Gruppen von Personen definieren. Eine Gruppe kann auch gemischt aus verschiedenen
Personenarten zusammengesetzt sein.

Mit dem Link Inaktive Mitglieder aus Gruppen entfernen kénnen inaktive Lehrpersonen und Angestellte
sowie Lernende ohne Login aus den Gruppen entfernt werden.

Personengruppen verwalten A | &~ D 1-6 ~

@ Kuerzel v Name + Beschreibung a Kategorie a /W a
O & ¢ w Hausdienst w
(] f PosL Schulleitung das ist die Schulleitung w
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3.2.1.13 Temporale Attribute

Unter den Menis Daten / Personen / Temporale Attribute (Gruppe) kénnen fir Schilerinnen und Schi-
ler, Lehrpersonen, Angestellte und ausbildende Personen temporale Attribute zugewiesen werden.
Nach diesen Attributen kann beispielsweise auf den entsprechenden Ubersichtstabellen bei den Perso-
nendaten gefiltert werden.

Temporale Aftribute verwalten - Schiler/Sehllerinnen | f- &8 D) -4 -

®
-
z
7
z
Z

Name Vorname + Geb o Klasse «  Zusatzklassen « Temp. Attr. o Von Bis o Kemmentar « Zeugniseintrag «

i hadord Aadalbert 01012000  EMISA4a, Integrative Sonderschulung 16012025 01032025 1

i Aadort Aadalbert ooraoe PR Attr 1 21012025 31012025 Ja

rmassnshme Begabungs- und 03122024 16022025 "

. Ferde
T Rasa 16042007 BMSA24a B s

O00O0D

P e ane Férdermassnshme Begabungs- und . . i
P Klenk Viiane 09022003 s@ st 0BOT2025 25012025 s

Die Seiten stehen automatisch zur Verfiigung, wenn in der Entsprechenden Auswahlliste Attribute ein-
getragen sind. Gefihrt werden die temporalen Attribute unter Einstellungen / Grunddaten / Auswabhllis-
ten auf dem Listentyp Temporale Attribute.

3.2.1.14 Klassengruppen
Unter Daten / Personen / Klassengruppen lassen sich aus den Lehrpersonen, Angestellten und den
Klassen, Gruppen definieren.

3.2.1.15 Schilerinnen-und Schiilerlibersicht

Im Meni Daten / Personen / Schileribersicht kdnnen links unten einzelne oder mehrere Schilerinnen
und Schiler ausgewahlt werden. Wird ein Reiter ausgewahlt, erscheinen auf der Seite die entsprechen-
den Informationen.

Grunddaten Erziehungsberechtigtendaten Aktuelle Noten Absenzen Zeugnisnoten Chronologie Unterricht eSchool Anmeldungen Dossier

Klassenzuweisungen Prafungsnoten

Die generierte Ubersicht lasst sich als PDF exportieren oder als PDF ins Dossier der Schiilerinnen und
Schiler ablegen. Werden im Reiter Unterricht diverse Unterreiter eingeklappt, berticksichtigt der PDF-
Export dort diese Ansicht.
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3.2.2 Kurse in Regelklassen

In schulNetz kénnen Kurse durch Regelkurse oder Zusatzkurse abgebildet werden. Fir Zusatzkurse
siehe Kapitel 3.2.3.

Schilerlnnen Lehrpersonen
H
Die Schulerlnnen Die Lehrparsonen
werden den Klassen werden den Kursen
Fugewiesen Zugewiasean

Eine oder mehrere
Klassen oder Teile davon
(Feinunterteilung) werden

ginem Kurs zugewiesen

il

Regelklasse Regelkurs

Im Meni Daten / Kurse in Regelklassen kénnen die Regelklassen und die Regelkurse administriert
werden. Regelkurse werden von einer Regelklasse, einer Kombination von Regelklassen oder durch
eine Kombination von Teilen von Regelklassen besucht. Die Zusammensetzung der Teile von Regel-
kursen erfolgt aufgrund einer Kombination von Profil, Zusatz (oft Fachkombination), Geschlecht und
Bilingualitat.

Unten auf der Seite befinden sich Links, mit denen Schiilerinnen- und Schiilerlisten fur alle Regelklas-
sen bzw. alle Regelkurse in ein PDF exportiert werden kdnnen.

1 Regelklassen
1 Regelklassen mit Adressangaben
1 Regelkurse

3.2.2.1 Regelklassen
Unter dem Menupunkt Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen werden Regelklassen erfasst oder
editiert. In der Maske stehen drei Bereiche zur Verfliigung.

1 Klassendaten: Die wichtigsten Eigenschaften einer Regelklasse sind das Startsemester und die
enthaltenen Profile, da aufgrund dieser Informationen alle, auch die zukinftigen, Kurse zu die-
ser Klasse aus der Stundentafel angelegt werden. Einer Regelklasse kdnnen mehrere Profile
zugeordnet sein, da Schilerinnen und Schuler unterschiedlicher Profile der gleichen Klasse
angehoéren kdnnen.

Der Name einer Regelklasse muss im Format 1A 2023 eingegeben werden, wobei 1A das Klas-
senkirzel im ersten Schuljahr ist und 2023 das Eintrittsjahr der Klasse bezeichnet. Aus dieser
Angabe ermittelt schulNetz z.B. das Kurzel 3A im Schuljahr 2025 automatisch.

Werden die neuen Klassen im 2. Semester fur das zukiinftige 1. Semester (z.B. 2023/2024-1)
erbffnet, muss die Klasse mit dem Kirzel OA (und Namen 1A_2023) definiert werden. Nach dem
Semesterwechsel ins neue Schuljahr wird das Kirzel automatisch auf 1A gestellt.
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1 Schilerinnen: Die Zuweisung der Schillerinnen und Schiler zu den Regelklassen ist semester-
abhangig. Schilerinnen und Schiler kénnen fiir das laufende als auch fiir das nachste Semes-
ter eingeteilt werden.

1 Klassenlehrperson und Klassengruppen: In diesem Bereich wird der Klasse die Klassenlehr-
person zugewiesen. Weiter kann eine Klassenlehrperson fir den Zeugnisdruck gewahlt wer-
den, falls diese nicht identisch mit der auf der Regelklasse erfassten Klassenlehrperson ist. Im
Formular kann eine Klassengruppe gewahlt werden, mit der die Schule in beliebige Gruppen
von Klassen unterteilt werden kann. Diese Unterteilung kann dann z.B. fir die Kommunikation
mit den Lehrpersonen dieser Klassengruppe eingesetzt werden. Die Liste der verfigbaren Ka-
tegorien fur Klassengruppen kann unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten verwaltet
werden.

Auf der Tabelle Regelklassen verwalten kann von jeder Regelklasse eine Klassenliste ausgegeben wer-
den.

i 1GL Gym-L
i= Klassenliste & Umteilung

Y

[1__-:] Eintrag kopieren

SN N YN

Durch Klicken auf das Icon Schiilerinnen umteilen schnell mehrere Schilerinnen und Schiiler von einer
Regelklasse in eine andere umgeteilt werden, auch Uber Semestergrenzen hinweg.

Klassenliste 1A (STEHLE), 1. Semester 2020/2021 2 ¢
Statistische Angaben: Ausbildungsgange: IMS-W-5 Geschlecht: m-5 WP: keine-5
Name « B - R e Zusatz. ~ Bilingual « Promc
_ Schiilerinnen umteilen
Q -
1. Doll
2. Hansel
3. Leicht 1A (1A_2020) v ¥
4 Messner
= Ziel Modus
5. Wolff

ester 2020/2021 ~  verschieben v

ZURUCK
ABBRECHEN ANDERUNGEN ERFASSEN
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Terminierte Klassenan- und abmeldungen kénnen dort ebenfalls durchgefiihrt werden. Mit «neuen Da-
tensatz einfugen» auf der Tabelle, werden Anmeldungen initiert. Mit «Ausgewdahlte Personen abmel-
den» kénnen eine oder mehrere Personen (terminiert) abgemeldet werden. Wenn terminierte An- oder
Abmeldungen erfasst wurden, sind diese als Ubersicht einsehbar.

Klassenliste 1A (AHLHAN BRIXIL HEINNA.STEIEV), 2. Semester 2025/2026 B ol | &~ B < 1-4mns -
Statistische Angaben:  Ausbildungsgange: Gym N1 )
Art Schiller Klasse

@® Name ~ Vorname| @8  Entit  Gilles Alex A 23042026 .~ Bilingual « Promotion  Bemerkung =  Zeitpunkt der Zuweisung
O a @B Gouitt  Dominique Andresen 1A 20042006 f
O 1. & Achenbach Sophia 21.41.2025 1427
O 2 & ssning Carlo definitiv 17032026 0928
O 3 & Neuber Kim 1A IMS W definitiv 17032026 09:28
O 4 2 Zegle Adrian 1A IMS W definiti 17032026 0928

Unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelklassen werden nur aktive Klassen angezeigt. Als aktiv gilt
eine Klasse, wenn dieser im aktuellen Semester Schiilerinnen und Schiiler zugewiesen sind oder wenn
es sich um eine kinftige Klasse handelt. Wenn die neu erstellte Klasse also ohne Schiilerinnen und
Schuler erfasst wird und die Klasse ein Startsemester vor dem aktuellen Semester hat, erscheint diese
neue Klasse nicht auf der Anzeige.

Regelklassen verwalten | fo~r &~ 8 DI 1-20von53 + »
@ Kiirzel = LP a Ausbildungsgénge a Name a Start-Sem. a Bemerkung a Anz. a Anz.S+1 a Abs

O &~
O 2 & o6l Gym-L-Test 1612023 2.23/24 0 15 Nein
O #Z i osa Gym-S-Test 1522023 2.23/24 0 8 Nein
O #Z & osb Gym-S-Test 1Sb_2023 2.23/24 0 7 Nein
O & & IMS-W 1A 2023 1.23/24 0 0 Nein
O # & 1bGIN g;mﬁ Gym-l Gym-L qpGiN 2023 1.23/24 0 0 Nein

Um alle Regelklassen anzuzeigen, muss oberhalb der Tabelle auf den Link Inaktive Klassen zeigen
geklickt werden.
Q -

Suche anwenden

Suchfilter zurticksetzen

Volltextsuche zeigen/ausblenden

Spaltenfilter mit ODER verkniipfen

Sortierreihenfolge anzeigen

Sortierreihenfolge zuriicksetzen

Inaktive Klassen zeigen @

Die Klasse mit dem Kirzel Ex hat eine spezielle Bedeutung. In diese Klasse kénnen die ausgetretenen
Schilerinnen und Schuler eingeteilt werden. Diese erscheinen daraufhin nicht mehr auf den Listen der
Schulerinnen- und Schulerauswahl.

Regelklassen verwalten | fo- &- 8 D1 1-4von1 -
@ Kirzel v LP Ausbildungsgéinge « Name a  Start-Sem.  Bemerkung a Anz. + Anz.S+1 a Abs « NAbg «  Klassengruppen «  KGD
0O G- =
0O 72 i & Ex-Klasse 1.06/07  Ehemaligen-klasse (nicht 1711 0 Nein
[N
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3.2.2.2 Standardnomen klatur fur die Bezeichnung von Regelk ursen

Fur die Bezeichnung von Kursen empfehlen wir eine standardisierte Nomenklatur. Wenn sich Schullei-
tung und Stundenplaner auf einheitliche Bezeichnungen einigen, erfolgt der Export der Pensendaten
aus schulNetz in ein Stundenplanprogramm, z.B. GP-Untis, ohne Probleme und es braucht fir den
anschliessenden Stundenplanimport im Meni Agenda / Stundenplan / Raumverwaltung / Import/Export,
Schritt 1, keine Ubersetzungstabelle gepflegt zu werden (Kapitel 3.4.3.3 und 3.4.4.4).

Eine einfache und erprobte Variante ist

Kurskirzel schulNetz = Fach-Klasse-Lehrer

Beispiel: S-4Sb-ALVAR

3.2.2.3 Regelkurse

Unter Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse werden alle Regelkurse aufgelistet. Diese Liste ent-
halt die Kurse der bestehenden Klassen. Fir jede Klasse wurden zu Beginn automatisch die Kurse vom
ersten bis zum letzten Semester angelegt. Angezeigt werden die Kurse des aktuellen Semesters (Aus-
wahl oben rechts). Fir die neuen Klassen kénnen die Kurse automatisch erzeugt werden (Kapitel
3.2.2.4).

Kiirzel v Bezeichnung Fach &  Sprache s Pensum a Notenr. « Prf s Abgabe Klassen a LP & #S a #VK « #FK «
awb

3 D-4Wb-POSER Deutsch 19.387 Ja AS+AM  Nein 4Wb POSER 24
i E-AWb-BORNE Englisch 1632 Ja AS+AM  Nein AWb BORNE 24
3 F-AWb-BLENE Franzosisch 1632 Ja AS+AM  Nein 4wb BLENE 24
i G-4Wh-SCHDA Geschichte 5240 Ja - Nein AWb SCHDA 24
3 KLA-4Wb-POSER  Kiassenstunde KLA 2043 Nein - Nein 4Wb POSER 24
3 M-4Wb-HAGMA Mathematik. M 15.509 Ja AS+AM  Nein 4Wb IME 24
i P-AWb-KNUWE Physik P 5240 Ja - Nein AWb KNUWE 24
3 SPO-4Wb-SALER Sport SPO 4463 Ja - Nein 4wb SALER 24
3 sVW-4Wb-SCHRE Volkswirtschaftslehre sVW 7755 Ja AM Nein AWb SCHRE 24

3 SW-4Wb-BERAT Wirtschaft und Recht sw 3877 Ja As Nein 4Wb beat 24

AT T (R TR TR TR TR T < ]

OO0O0O0O0O0OO0OO0OO0Oooao
A AN N N N N AN VLN
O OHOOOE e Do

©c o ® o © © © © © O ©

3 sWPR-4Wb-BERAT  Wirtschaft und Recht Praktikum sWPR 7.755 Nein - Nein 4Wb beat 24

Die Standardfunktionalitat fir den Import steht auch fir Regelkurse und Module zur Verfiigung.

Daten importieren @

0

Auf dieser Tabelle stehen neben den ublichen Funktionen einige spezielle Funktionen zur Verfigung.

Kursliste anzeigen: Zeigt die aktuelle Liste der Schilerinnen und Schuler des jeweiligen Kurses
Eintrag kopieren: Kopiert einen Kurs

Ins n&chste Semester kopieren: Kopiert den ausgewahlten Kurs ins nachste Semester

Kurs und alle Folgekurse I6schen: Loscht den ausgewahlten Kurs und alle Folgekurse dieses
Kurses. Die Folgekurse sind unterhalb des Formulars ersichtlich durch Klicken auf das Icon
Eintrag editieren.

1 Quernavigation starten: Zeigt die Formularmaske des gewéhlten Kurses und erlaubt den direk-
ten Wechsel zu verbundenen Datenséatzen (z.B. Lehrpersonen).

= —a —a -8

Es gilt zu beachten, dass das Kurskirzel pro Semester eindeutig sein muss. Dadurch kann es beim
Kopieren der Kurse zu Problemen kommen, wenn das Kurskirzel nicht angepasst wurde.

Durch Klicken auf das Icon Neuer Eintrag oder das Icon Eintrag editieren 6ffnet sich das Formular Re-
gelkurse verwalten.
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Im ersten Bereich, Kursdaten, kdnnen die Kursdaten erfasst werden. Es gilt zu beachten, dass das
Kurskirzel pro Semester eindeutig sein muss. Die Kurskirzel kénnen unten im Meni Daten / Kurse in

Kursdaten

Kirzel *

Semester

5S-4Sb-ALVAR ® 2 semester 2019/2020 v
® ®
Tage/Zeites ®
Fach Bezeichnung *
sS v Spanisch @
Notenrelevant (Zeugniseintrag) Abschlussprifung
Ja v ® schriftlich und mindlich v ®
Absenzenabgabe
zu diesem Kurs v ®
Notenrundung
Halbe Noten v ®

Pradikate
insuficiente bastante, bien,muy bien ®

Unterrichtssprache

Regelklassen / Administration durch Klicken auf den Link Kurskiirzel anpassen automatisch gesetzt
werden (Kapitel 3.2.2.4).

Im Bereich Weitere Notensysteme kdnnen weitere Bewertungssysteme erfasst werden, welche auf dem
Zeugnis ausgewiesen werden. Dabei kann es sich z.B. um Pradikate wie Arbeits- und Sozialverhalten
handeln oder alternative Notenskalen, wenn z.B. gleichzeitig noch eine andere Ausbildung (IB, IGCSE,
u.d.) absolviert wird, etc. Die Lehrpersonen kdénnen dann bei der Notenabgabe auch diese weiteren
Notensysteme mit abgeben.

Weitere Notensysteme

Notensystem 1 Motenwerte 1

Projektarbeit ® erfullt, nicht erfallt @

Notensystem 2 Notenwerte 2

Projektarbeitstitel 0] max:100 ®
ensyster ®  Notenwerte ®
e em 4 ®  Notenwerie 4 @
€ em o 0] Notenwerte 5 ®

Im Feld Notensystem wird der Titel des Notensystems eingetragen. Dieser erscheint als Spaltentitel auf
dem Notenblatt der Lehrperson. Im Feld Notenwerte werden die méglichen Notenwerte oder Pradikate
als kommagetrennte Liste oder max:NN eingetragen. NN steht fir die maximale Anzahl erlaubter Zei-
chen. Es wird damit eine Spalte, in der Angaben mit der Lange von NN Zeichen erfasst werden kénnen,
erstellt.

Das folgende Bild zeigt die Wirkungsweise der beiden Varianten.

Kategorie Gesamtbewertung

test SumGew. Schoitt Note Rundung Bst Verlauf Abgabe ® Projektarbeit Projektarbeitstitel

Adank Anna-Louisa 450 H 296 3 Pradikatl 3 49867 5 0013 Nen 12 5 - o erfant v| @ |FducaciénenEspafia

Diese Konfiguration steht nicht zur Verfligung, wenn an der Schule keine weiteren Angaben zur Note
abgegeben werden kdnnen.
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Im Bereich Pensenrelevante Angaben werden die fir die Pensenverwaltung relevanten Daten eingege-
ben. Weitere Informationen zur Pensenplanung finden sich in Kapitel 3.3.

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

2 0]
Semesterwochenstunden LP Wert einer Lektion
2 ® 3.76 ®
Ausfallende Unterrichtswochen
2 0] Ausfallende Lektionen ®
Pensenwert des Kurses
6.748718 0]
vorgesehene Unterteilung far Team-Teaching @
Bezeichnung Pensum
A 05 W ™ v
B 15 @ ™ v

Ebenfalls kdnnen Unterteilungen fir Team-Teaching vorgenommen werden.

Pensenwert des Kurses Hier konnen Sie die vorgesehene Unterteilung
6.748718 von Lektionen oder Pensen in einer Team-
Teaching Situation erfassen. Diese Unterteilung

Vorgesehene Unterteilung far Team-Teaching steht Ihnen danach auf der Fachibersicht in der

- Pensenplanung als Voreinstellung zur
Bezeichnung Pensum Verfugung. Die hier erfassten Werte haben

keinen Einfluss mehr auf Kurse, zu welchen

A 0.5 schon Unterteilungen vorgenommen wurden.

B 15

Im Feld Stunden im Stundenplan wird die Anzahl Lektionen eingetragen, die im Stundenplan gelegt
werden mussen. Im Feld Pensenwert des Kurses wird die Anzahl Lektionen eingegeben, die der Lehr-
person in der Stundenbuchhaltung fur diesen Kurs gutgeschrieben werden.

Ist der Wert einer Lektion nicht gleich 1 (100%) oder wird die Buchhaltung in Prozenten gefuihrt, dann
wird im Feld Semesterwochenstunden LP die Anzahl Lektionen fir diesen Kurs eingetragen. schulNetz
entnimmt den Wert einer Lektion der Stundentafel und berechnet den Pensenwert des Kurses automa-
tisch.

Im Block Abrechnungsangaben und Angaben zur Fakturierung kdnnen, wenn noétig, entsprechende An-
gaben gemacht werden. Weitere Details sind den Kapiteln zur Pensenplanung (Kapitel 3.3) und Faktu-
rierung (Kapitel 3.8) zu entnehmen.

Im Bereich Lehrpersonen und Klassen stehen die Lehrpersonen, welche diesen Kurs unterrichten. Ver-
tretungen und die beteiligten Klassen werden ebenfalls hier zugewiesen. Es gilt zu beachten, dass An-
derungen entweder nur flr das aktuelle oder fur alle Semester bernommen werden kénnen. Dies wird
ganz unten auf dem Formular gesteuert im Block Angaben zur Ubernahme in Folgesemestern.

Regelkurse werden automatisch aus der Stundentafel erstellt. Nicht immer werden Kurse aber von gan-
zen Regelklassen gemeinsam besucht. Deswegen sind Unterteilungen von Regelklassen in Kursen
nach den Kriterien Profil, Zusatz, Geschlecht, bilingual und zwei frei definierbaren Attributen mdaglich.
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Ein Beispiel ist der Sportunterricht, der oft getrennt nach Geschlechtern durchgefiihrt wird. Dabei wer-
den die Herren aus zwei oder mehreren Klassen zu einem Kurs und entsprechend die Damen aus
diesen Klassen zu einem anderen Kurs zusammengefasst (weitere Beispiel siehe Anhang, Kapitel
10.1.1).

Detaillierte Kurszuweisung: SPOd-45h-ALVAR

Klasse Ausbildungsgang WP Geschlecht

® M 1sb2013 . M . v v
FEINUNTERTEILUNG SPEICHERN ZURUCK ZUR KURSTABELLE

Schiilerinnen und Schiiler

Nr. Name Ausbildungsgang Wp Geschlecht
Adank Anna

[ n N

Aus der Klasse 4Sb soll beispielsweise ein Sportkurs fir die Damen und ein Kurs flr die Herren gebildet
werden. Dies lasst sich auch mit einer Auswahl aus mehreren Klassen realisieren.

Das Formular fur den Regelkurs Sport der Klasse 4Sbh auswahlen, Icon Eintrag editieren. Auf den Knopf
Erfassen und Feinunterteilung klicken. Auf der folgenden Maske steht oben die beteiligte Klasse. Die
Teilnehmenden kénnen aufgrund vom Filterkriterium Geschlecht, z.B. w (weiblich), festgelegt werden.
Dies ist auch klassenubergreifend moglich. Durch Klicken auf den Knopf Feinunterteilung speichern,
wird die Auswahl gespeichert. Damit ist ein Kurs fiir die Damen der Klasse 4Sb erstellt worden. Im
unteren Teil ist die Kursliste ersichtlich, welche erstellt wird aufgrund der zurzeit den beteiligten Klassen
zugewiesenen Schiilerinnen und Schiilern. Die Liste wird mit jeder Anderung aktualisiert. Da nun noch
ein Regelkurs fur die Herren der Klasse 4Sh erstellt werden soll, wird am besten der Regelkurs Sport
der Damen kopiert und anschliessend das Filterkriterium von w auf m geédndert. Danach muss noch das
Kurskirzel angepasst werden, da der Kurs nicht das gleiche Kiirzel wie der Kurs der Damen haben darf
und die Kurzel nicht automatisch angepasst werden. Hier empfiehlt es sich z.B. SPOD fur Sport Damen
und SPOH fiir Sport Herren zu wéahlen.

Im Formular der einzelnen Regelkurse sollten zu Beginn des Semesters diverse Eigenschaften festge-
legt werden.

1 Notenrundung: In diesem Punkt wird festgelegt, wie die durch die Lehrperson abgegebene
Note, berechnet aus den Noten der Einzelprifungen, zur Kursnote gerundet werden soll.

1 Abschlussprifung: Es kann aus folgenden Werten gewahlt werden: Nein, schriftlich und mind-
lich, nur schriftlich, nur miindlich. Wenn es eine Abschlussprifung gibt, ist dies in der Regel im
letzten Semester der Fall. Dann erscheint der Kurs unter Notenarchiv / Notenabgabe / Arbeits-
noten.

1 Weitere Notensysteme: Pro Kurs kénnen bis zu flnf weitere Notensysteme definiert werden,
die eine Abgabe von Noten in einem erganzenden Wertungssystem erlauben.

3.2.2.4 Administration
Unter dem Menipunkt Daten / Kurse in Regelklassen / Administration kénnen verschiedene administ-
rative Prozesse automatisiert ausgefuhrt werden.

1 Schilerinnen in Regelklassen: Schilerinnen- und Schilerzuweisungen der Regelklassen aus
dem vorhergehenden Semester kbénnen kopiert werden. Es werden nur Zuweisungen fur Schi-
lerinnen und Schiler kopiert, die im Zielsemester noch keiner Regelklasse zugeordnet sind,
d.h. es werden keine bestehenden Zuweisungen tberschrieben. Um die Regelklassenzuwei-
sungen zu kopieren, muss ins Folgesemester gewechselt werden. Dazu ist die Semestersteu-
erung oben rechts zu verwenden. Beim Ubertrag der Klassenzuweisungen vom alten Semester
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ins neue Semester wird anhand der Profile der Klasse kontrolliert, ob es in der Stundentafel im
neuen Semester noch Eintrage gibt zu mindestens einem der Klassenprofile. Ist dies der Fall,
wird die Beziehung von allen Schilerinnen und Schlern zur bisherigen Regelklasse ins neue
Semester Ubernommen. Das den Schilerinnen und Schiilern zugewiesene Profil spielt dabei
keine Rolle. Ansonsten werden alle Schiller und Schilerinnen der Klasse Ex zugewiesen, da
schulNetz von einem Austritt dieser Schiler und Schiilerinnen ausgeht.

Es ist auch mdglich alle Schilerinnen- und Schilerzuweisungen zu ldschen.

1 Regelkurse aus Stundentafel anlegen: Um die Regelkurse fir die ersten Klassen einzurichten,
ist als Startsemester das 1. Semester auszuwahlen. schulNetz erzeugt nun alle Kurse, die diese
Klasse wéahrend der gesamten Schulzeit besucht. Dies dient unter anderem als Grundlage fir
die Pensenplanung der Lehrpersonen tUber mehrere Semester hinweg. Die Information fir die
Kurserstellung kommt aus der Stundentafel. Abhéngig von den Profilen, die der ausgewahlten
Klasse zugewiesen sind, werden alle Kurse bis zum Ende der Schulzeit erzeugt. Dabei agiert
die Stundentafel als Vorlage, aus der die Kurse tibernommen werden. Die so erzeugten Kurse
kénnen, falls notig, manuell nachbearbeitet werden. Fir die Erstellung der Kurse kann ein be-
liebiges Startsemester gewéhlt werden. Dies wird z.B. bei der Zusammenlegung und Neubil-
dung von Regelklassen wichtig. So lassen sich flr eine neue Klasse 3AB, welche aus einer
Zusammenlegung entstand, die Kurse ab dem 5. Semester anlegen.

1 Regelkurse einer Klasse ldschen: Beginnend vom ausgewahlten Semester konnen flr eine
Klasse alle bestehenden Regelkurse geldscht werden. Dies ist z.B. notwendig, wenn eine
Klasse aufgelost werden muss oder nicht wie geplant zustande kommt und die Kurse dadurch
wieder geldscht werden mussen. Diese Funktion sollte mit gebuhrender Vorsicht verwendet
werden.

1 Lehrpersonenzuweisung aus Vorsemester tibernehmen: Fehlende Lehrpersonenzuweisungen
zu Kursen werden aufgrund der Informationen des Vorsemesters vorgenommen. Kurse mit be-
reits vorhandener Lehrpersonenzuweisung werden dabei nicht verandert.

1 Lehrpersonenzuweisung aus GP-Untis einlesen: Dies erlaubt den Import der Lehrpersonenzu-
weisungen Uber die Stundenplandatei GPUQO1.txt. Bereits vorhandene Zuweisungen werden
nicht Gberschrieben.

1 Kurskirzel aktualisieren: Die Kurskiirzel der Kurse des aktuellen Semesters werden neu ge-
setzt. Es werden alle Kurskirzel aufgrund der Lehrpersonen- und Klassenzuweisungen gesetzt.

1 Klassenlehrpersonen von ausgetretenen Klassen ldschen: Die Verbindung von Klassenlehrper-
sonen zu ehemaligen Klassen kann hier getrennt werden.

1 Klassengruppenzuweisung von ausgetretenen Klassen ldschen: Die Verbindung von Klassen-
gruppen zu ehemaligen Klassen kann hier getrennt werden.

1 KLP-Einsicht in kiinftige Klassen: Hier wird gesteuert, ob Klassenlehrpersonen und Personen
mit Klassengruppen-Berechtigungen unter meine Klasse auch Einsicht in kinftige Klassen ha-
ben dirfen oder ob diese Einsicht gesperrt wird.

3.2.2.5 Dispensen und Zuweisungen (Ausnahmen)

Falls ein Schiler oder eine Schilerin einen Kurs aus irgendwelchen Griinden nicht besuchen muss,
z.B. weil er oder sie eine Dispens oder das Fach bereits abgeschlossen hat, kann fir diesen Schiler
oder diese Schiilerin eine Ausnahme definiert werden. Diese wird entweder in der Listenansicht oder in
der Einzelschiileransicht erfasst.

Dispensationen gibt es fur Kurse, Facher und Personenstati (letzteres muss durch Centerboard konfi-
guriert werden).

Bei der Erfassung von Dispensen ist stets zu beachten, ob die Dispensierung lediglich fiir einen oder
mehrere Kurse und / oder firr ein Fach gelten soll (amtliche Dispensierung), da dies fiir die Erfassung
von Bedeutung ist.
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Die auf den Schilerinnen und Schilern hinterlegte Fachdispensation (amtliche Dispensierung) muss
beim Semester- bzw. Schuljahreswechsel semesterweise tubernommen werden (Kapitel 8.1.5.2). Bei
der Kursdispensierung empfiehlt es sich, die Ausnahmen einmalig anzuwahlen und mit jedem Semes-
terwechsel das Fernbleiben dieses Schilers oder dieser Schilerin fir diesen Kurs erneut zu setzen.

Einzeldispensation

Schiilerln wird von einem
bestimmten Kurs
dispensiert*

Die Dispensation kann im
ndchsten Semester aus dem
Vorsemester ibernommen
werden

*Immer nur aktuelles
Semester dispensieren

Fachdispensation

* Schilerin wird immervon
einem bestimmten Fach
dispensiert

* Die Dispensation zum Fach
muss nur einmal hinterlegt
werden und kann jedes Jahr
gesetzt werden

Personenstatus

* Kundenspezifische
Einrichtung mit bestimmter
Kennzeichnung
im Feld Personenstatus auf
den Schiilerinnen

Bsp. Personen mit Status S
sind immer vom Sport
dispensiert.

* Die Dispensation kann jedes
Jahr gesetzt werden.

Einzelkurszuweisung

Schilerin besucht zusatzlich
einen Regelkurs, welcher nicht
mit dessen Regelklasse verkniipft
ist.

Eine Dispens fir alle Folgekurse zu legen, kdnnte bei einem Klassenwechsel in der Zeugniserstellung
zu Fehlermeldungen fuhren (Dispensen zu einem nicht mehr besuchten Fach).
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Das Vorgehen fir die Eingabe einer Dispens unter Daten / Kurse in Regelklassen / Dispensen & Zu-
weisungen ist folgendes:

1. Fachdispens (amtliche Dispensierung) oder Einzelkursdispens auf der Einzelschilerinnen- oder
Einzelschileransicht neu erfassen, falls diese nicht schon in vergangenen Semestern hinterlegt
wurden. Nachdem die Dispens erfasst und Kommentar sowie Zeugniseintrag festgelegt wurden
ist darauf zu achten, dass auf ERFASSEN gedriickt wird, um den Eintrag zu speichern.

2. Wechsel auf die Listenansicht via Icon oben rechts. Die Listenansicht dient zur Ubersicht und
wird beim Semester- und Schuljahreswechsel relevant. Hier ist auf die Semesternavigation zu
achten.

3. Inder Listenansicht kbnnen Dispensen aus dem Vorsemester tlbernommen werden.

Ausnahmen - Vageds Ferrando Gym-F (1GP) o=

| Dispensiert von folgenden Regelkursen im aktuellen Semester ~

Regelkurse - 1GP Kommentar Zeugniseintrag

O e-1Gp-Li kein v
[J BG-1G6P-ko kein v
O c-16P-sk kein v
[J p-16p-3n kein v
O e-1cp-8t kein v
O r-1Gp-or kein v
[ G-1GP-He kein v
O 6G-16P-Ge kein v
[J in-1GP-Re kein v
Nur fur dieses Semester v

ERFASSEN
Fachdispensationen A

Fach Kemmentar Zeugniseintrag

O & iGym-py kein v
[ &G (Gym-p) kein v
[ PR (Gym-P) kein v
O ¢ (aym-p) kein v
[ cpr (Gym-p) kein v
O o iGym-p) kein v

Die Dispensationen zu den entsprechenden Kursen werden beim Speichern nicht automatisch angelegt
In der Listenansicht kiinnen Sie die entsprechende Kursdispensationen automatisch erzeugen lassen,

ERFASSEN

Damit bei der Erstellung der Zeugnisse und der Berechnung der Promotionen keine Fehlermeldungen
aufgrund der Dispensen auftauchen, ist im Feld Zeugniseintrag in der Einzelschilerinnen- und -schu-
leransicht ein Notenwert z.B. disp zu erfassen. Dies ist bei Auftreten eines solchen Fehlers im Rahmen
der Zeugniserstellung zu kontrollieren.
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Eine Schulerin oder ein Schuler kann auch zusatzlich in einen Kurs einer anderen Regelklasse eingeteilt
werden. Dies ist notig, wenn diese Schiulerin oder dieser Schiiler ein Fach mit einer anderen Klasse
besucht. Diese Mdglichkeit steht nur dann zur Verfugung, wenn unter Einstellungen / Grunddaten / Zu-
satzklassen-Kategorien eine Zusatzkategorie mit dem Kirzel «ekz» vorhanden ist. Wahit man einen
zusatzlichen Regelkurs an, muss noch festgelegt werden, fiir welche Semester diese Ausnahme Gul-
tigkeit hat. Nach dem Erfassen wird automatisch eine Zusatzklasse mit nur diesem Schiiler oder dieser
Schulerin angelegt. Diese Zusatzkasse ist anschliessend mit dem gewahlten Regelkurs verbunden.

Ausnahmen - Abele Nico DBEW18-NG (DHF21) = i=

Dispensiert von folgenden Regelkursen im aktuellen Semester v

I Zuséatzlich besuchte Regelkurse im aktuellen Semester I ~

[Alle] [Keing] O

D-BMWED-45
[ e-BMwED-46
[ F-erwe-a7
[ cp-BmwBn-28
[ IDAF-BNWED-49
[ ipPa-BrwWED-50

RAAS BRAAIRN B

Mur fir dieses Semester w

—

Amtliche Dispensationen v

3.2.3 Kurse in Zusatzklassen

Im Menu Daten / Kurse in Zusatzklassen kénnen die Zusatzklassen und die Zusatzkurse administriert
werden. Die Zusatzkurse sind unabhé&ngig von der Zusammensetzung der Regelklassen. Nicht alle
Kurse kdnnen aus den Regelklassenverbanden zusammengesetzt werden. So ist z.B. die Anmeldung
an Freifacher meist sehr flexibel méglich. Darum werden die Freifachklassen als sogenannte Zusatz-
klassen in schulNetz erfasst. Prinzipiell kann jeder Schiler und jede Schiilerin beliebig vielen Zusatz-
klassen zugewiesen werden und jede Zusatzklasse kann Schilerinnen und Schiiler aus mehreren Re-
gelklassen enthalten.

Um die Handarbeit beim Zusammenstellen der Zusatzklassen zu reduzieren, kénnen Anmeldungen an
Zusatzkurse uUber das Ergadnzungsmodul eSchool elektronisch erfasst werden (Kapitel 3.6).
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Eine oder mehrere Zusatzklassen besuchen einen Zusatzkurs. Die Unterscheidung zwischen Zusatz-
klasse und Zusatzkurs ist wichtig, da es dadurch méglich wird, dass z.B. derselbe Zusatzkurs fir einige
Schuilerinnen und Schiler ein Freifach und fir andere ein Pflichtwahlfach ist und dies in der Notenver-
waltung entsprechend beriicksichtigt werden kann. Dafiir werden zwei Zusatzklassen erstellt, eine mit
den Schilerinnen und Schilern, die den Kurs als Wahlfach besuchen und eine mit denjenigen, die den
Kurs als Freifach gewahlt haben. Beide Zusatzklassen werden dann demselben Zusatzkurs zugewie-
sen.

Schilerlnnen Lehrpersonen
&
Die Schulerinnen Die Lehrpersonen
werden Zusatzklassen werden den Kursen
Zugewiesen Zugewiesen

Eine oder mehrera
Zusatzklassen werden
LJ einem Kurs zugewiesen.

ifste

Zusatzklasse Zusatzkurs

Unten auf der Seite befinden sich Links, mit denen Schilerinnen- und Schilerlisten fir alle Zusatzklas-
sen bzw. alle Zusatzkurse, getrennt nach Kategorie, in ein PDF exportiert werden kdnnen.

3.2.3.1 Standardnomenklatur fur die Bezeichnung von Zusatzkursen
Wie in Kapitel 3.2.2.2 erlautert, ist eine einheitliche Bezeichnung von Kursen von grossem Vorteil. Eine
einfache und erprobte Variante fur Zusatzkurse ist

Kurskirzel schulNetz = Fach, erganzt um Infos wie die Art des Fachs (s = Schwerpunktfach, e =
Erganzungsfach, f = Freifach, w = Wahlfach, b = Berufsfeldfach, etc.), Jahrgang, Klasse bzw.
Kurs-Numerator.

Beispiele:
1 sS3.2 (s = Schwerpunktfach, S = Spanisch, 3 = Jahrgang, 2 = Klasse)
1 eGs4.l (e = Erganzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 1)
1 eGs4.2 (e = Erganzungsfach, Gs = Geschichte, 4 = Jahrgang, Kurs 2)
1 fC3.1 (f = Freifach, C = Chor, 3 = Jahrgang, Kurs 1)
T wbD4.2 (w = Wahlkurs, D = Deutsch, 4 = Jahrgang, Kurs 2)
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3.2.3.2 Zusatzkurse

Es gibt verschiedene Typen von Zusatzkursen, wie Freifacher, Wahlfacher, etc. Der Typ wird von der
jeweiligen Zusatzklasse an den Zusatzkurs vererbt. Die Zusatzklassentypen, welche an der Schule vor-
handen sind, kdnnen selbst verwaltet werden (Kapitel 3.1.3.5). Unter Daten / Kurse in Zusatzklassen /
Zusatzkurse kann nach der Kategorie der Zusatzkurse eingeschrankt werden.

Zusatzkurse - 1. Semester 2023/2024

@ Kiirzel - Bezeichnung « Fach
0o -
D Suche anwenden @ Padagogik / Psychologie PP
O ) Sport SPO
Suchfilter zurlicksetzen
(] Wirtschaft und Recht w
Volltextsuche zeigen/ausblenden i
O Astronomie AST
O Spaltenfilter mit ODER verknupfen Big Band BIGB
o Sortierreihenfolge anzeigen Hos e
O English Advanced CAE
Sortierreihenfolge zuriicksetzen
O English Advanced CAE
O Auf Kategorie einschranken > Auf Kategorie Ergénzungsfach einschrénken
O =zt
Auf Kategorie Ergdnzungsfach - Test einschrédnken
O = P fiCPEC
D = t D Auf Kategorie Erganzungsfach ELSA einschranken
i= i fDEL
U = - Auf Kategorie Erganzungsfach SCL einschranken
Auf Kat ie Freifach einschrank:
Neben den Kursen der ausgewdhlten Katego Ut Rategone fredach ensehranken g

Auf Kategorie Freifach - Test einschrénken

Analog zu den Regelkursen befinden sich auf der Tabelle der Zusatzkurse die folgenden Funktionen:

Kursliste anzeigen

Eintrag editieren

Eintrag kopieren

Ins ndchste Semester kopieren
Eintrag lI6schen
Quernavigation starten

=A =4 =4 4 -8 A

Im Unterschied zu den Regelkursen gibt es aber bei den Zusatzkursen keine Folgekurse, d.h. Lehrper-
sonenzuweisungen kdnnen nicht auf der Tabelle fur einzelne Kurse auf die folgenden Semester Uber-
tragen werden.

Das Formular unter Zusatzkurse ist sehr ahnlich aufgebaut, wie das Formular zum Bearbeiten der Re-
gelkurse (Kapitel 3.2.2.3). Es gilt zu beachten, dass den Zusatzkursen keine Schulerinnen und Schiler
zugewiesen werden kdnnen. Die Schilerinnen und Schiler miissen den Zusatzklassen zugewiesen
werden. Wenn diese Zuweisung gedndert werden muss, so sind die beteiligten Zusatzklassen schnell
Uber die Quernavigation erreichbar.

Wird dem Zusatzkurs bei den Kursdaten ein Fach zugewiesen, zahlt dieses fir alle Schilerinnen
und Schiler in diesem Kurs, unabhéngig davon in welcher Zusatzklasse diese sind. Zahlt ein
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Kurs nicht fur alle Schilerinnen und Schuler fur das gleiche Fach, z.B. fur die einen als Ergan-
zungsfach und fir die anderen als Wahlfach, so muss die Fachzuweisung bei den Zusatzklassen

vorgenommen werden und das Fach beim Zusatzkurs leer bleiben.

Kurse, die von nur einem Lernenden besucht werden (z.B. Instrumentalunterricht, Férderunterricht,
etc.) kénnen mit dem Link Einzelkurs erfassen direkt erfasst werden. Dazu muss vorab auf die ent-
sprechende Kategorie eingeschrankt werden.

Zusatzkurse - 1. Semester 2022/2023

@ Kiirzel ~ Bezeichnung ~
0
m Suche anwenden Biologie
Geschichte

(| hich

Suchfilter zuriicksetzen
] Geschichte
O Volltextsuche zeigen/ausblenden Erganzungsfach Geografie
U Spaltenfilter mit ODER verkniipfen Padagogik / Psychologie
(]

Auf Kategorie einschranken >
]
O = efiy

i=

Zusatzkurse: Freifach - 1. Semester 2022/2023

O 0O 0o g

3.2.3.3 Zusatzklassen
Unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen sind die Zusatzklassen aufgefuhrt. Zwischen den
verschiedenen Zusatzklassenkategorien kann gewechselt werden, indem auf den entsprechenden Link
hinter der Lupe oben links auf der Tabelle geklickt wird.

Auf Kategorie Erganzungsfach einschranken

Kiirzel

Meuen Datensatz erfassen

Astronomie
Einzelkurs erfassen

BG Atelier
i= 2 0 i eice Big Band

Auf Kategorie Einzelkurszuweisung einschrinken

Bezeichnung

Es gilt zu beachten, dass der Typ eines Zusatzkurses Uber den Typ der beteiligten Zusatzklassen fest-
gelegt wird. Ein Zusatzkurs kann also z.B. gleichzeitig Erganzungsfachkurs als auch Freifachkurs sein.

Zusatzklassen verwalten

® Kiirzel ~

0O &-

0O 72 i ew
O 2 i e
O 2 i efsp0
0O Z i efera
O 2 i eamT
O Z i etam
O Z : ke
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Name a

Wirtschaft und Recht

Theater

Sport

Padagogik / Psychologie
Anwendungen der Mathematik - Test
Anwendungen der Mathematik

Klavierensemble

Fach «

SPO

PP

M-T

KLE

Regelklassen Kategoric » Bemerkung a
4bILMS, 4GN, 4ILMS, 4P £F

2bGIMS-Test, 2bNP, 2Fb,

2GISW, 2MP, 2N, 3Fb, 315, FF

4bGW, 4ILMS, 4W
4bNP, 4ILMS, 4P, 4W EF

4bGW, 4bILMS, 4bNP, 4GN,
4ILMS, 4W

4bGW, 4bILMS, 4bNP, 4GN,
4ILMS, 4W

2bGIMS-Test, 2bNP, 4bILMS Fl

| fo~ Lo~ D 1-20von20

Schulanlage ~ Kurs o LP o Anz. a
efW NICELUHLFL 13
ffTHE WEIME 22
efSPO HENRA,RATDA 12
efPPa KLANO 31
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Analog zu den Regelklassen kann man mit den Icons

1 Klassenliste & Schilerumteilung: Die Schilerinnen- und Schilerliste der Zusatzklassen anzei-
gen und diese in andere Klassen umteilen (Kapitel 3.2.5)

1 Eintrag editieren: Die Daten der Zusatzklasse bearbeiten

Eintrag kopieren: Klassen duplizieren

1 Kurs im aktuellen Semester erstellen: Mit diesem Icon kann fiir eine Zusatzklasse direkt der
entsprechende Zusatzkurs erstellt werden.

1 Eintrag I6schen

1 Quernavigation starten

=

In der Tabelle wird die Anzahl der Schilerinnen und Schiler dieser Klasse im laufenden (Anz.) und im
nachsten Semester (Anz. S+1) angezeigt. Die Spalte Fortsetzend (Forts) legt fest, ob die Schiiler dieser
Klasse im nachsten Semester noch in dieser Klasse sind. In dieser Spalte muss ein ja stehen, falls es
sich um einen fortsetzenden Kurs handelt.

Zusatzklassen bestehen semesteriibergreifend. Die Zuweisung der Schilerinnen und Schiler zu einer
Zusatzklasse findet jeweils semesterweise statt. Zusatzklassen sollten nicht geléscht werden. Findet
kein betreffender Kurs statt, z.B. weil zu wenige Anmeldungen eingegangen sind, dann wird fir das
betreffende Semester fir diese Zusatzklasse einfach kein Kurs angelegt. Findet der Kurs statt, kann mit
Klicken auf das Icon Kurs im aktuellen Semester erzeugen, ein entsprechender Kurs angelegt und unter
Zusatzkurse die Lehrperson zugewiesen werden.

3.2.3.4 Administration
Unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Administration konnen getrennt nach Zusatzklassenkategorie
Kurse erzeugt oder geldscht werden.

1. Schritt: Kategorie auswéhlen

Wahlen Sie hier die gewtinschte(n) Zusatzklassenkategorie(n), fiir welche Sie anschliessend eine der in "2. Schritt" aufgefiihrten Aktionen ausfihren kénnen.
Bitte beachten Sie, dass alle Aktionen nicht rickgdngig gemacht werden kénnen.

[Alle] [Keine] Q,

Erganzungsfach (EF)

Ergidnzungsfach - Test (EF-T)

Freifach (FF)

Freifach - Test (FF-T)

ooooo

Freifach Instrument (FI)

O Mandiiche Maturprifungen (MM)
| ST =11 &

Es ist darauf zu achten, dass in der Semesternavigation oben rechts das gewlnschte Semester
ausgewabhilt ist.
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Es stehen fir jeden Zusatzklassentyp folgende Optionen zur Verfligung.

1 Kurse anlegen
1 Lehrpersonen kopieren
1 Schilerzuweisungen kopieren

2. Schritt: Aktion ausfuhren ~
Bereich Details Status Aktion
Kurse anlegen = Kurse anlegen: Fiir jecle Zusatzklasse mit Schiilerinnen und Schiiler wird ein Anzahl Kurse pro Kategorie - KURSE ANLEGEN
K Details anzeigen " 0
urs angelegt.
= Kurse kopieren: Die Zusatzkurse inkl, Klassenkombinationen werden aus dem ~ o
worsemester kopiert. KURSE KOPIEREN

= Kurse Ischen: Die Zusatzkurse werden geldscht.
KURSE LOSCHEN

N

Lehrpersonen kopieren = LP in gleichen Kurs kopieren: Die Zusatzkurse ("gleicher Kurs") werden mit LP IN GLEICHEN KURS KOFIEREN

der Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Der Kurs muss dem gleichen

Kurs im Vorsemester entsprechen, Zudem darf auf dem Kurs im aktuellen

Semester noch keine LP vorhanden sein. LP IN FOLGEKURS KOPIEREN
LP in Folgekurs kopieren: Die Zusatzkurse ("Folgekurse") werden mit der

Lehrperson aus dem Vorsemester erganzt. Die Lehrperson(en) werden nur i ~
erganzt, wenn es zum Kurs genau eine Klasse und umgekehrt gibt (1:1- LP-KURZEL ERGANZEN
Beziehung). Dies sowohl im aktuellen Semester als auch im Vorsemester. Die

Klasse muss eine Folgeklasse einer Klasse im Vorsemester sein. Zudem darf

auf dem Kurs im aktiellen Semester noch keine LP vorhanden sein.

LP-Kurzel erganzen: Die Zusatzkurse werden mit dem Lehrpersonenkiirzel

erganzt, Das Kirzel eines Zusatzkurses wird aktualisiert, falls dem Kurs eine

LP zugewiesen ist und falls das Kirzel des Kurses nicht bereits mit dem LP-

Kiirzel endet,

Sus-Zuweisungen kapieren = In gleiche Klasse kopieren: Sus-Zuweisungen aus dem Vorsemester in die Anzahl Zuweisungen im GLEICHE KLASSE KOPERE
gle%(he Klasse kopiepren 9 Vorsemester / aktuell - Details I GLEICHE KLASSE KOPEREN
. . anzeigen
= In Folgeklasse kopieren: Sus-Zuweisungen aus dem Vorsemester in die - - -
Folgeklasse kopieren. (Die Folgeklasse wird auf der Klasse festgehalten.) IN FOLGEKLASSE KOPIEREN
» Zuweisungen loschen: Die SuS-Zuweisungen der Zusatzklassen werden
geloscht. ZUWEISUNGEN LOSCHEN

Kurse kénnen entweder direkt neu angelegt werden oder alternativ vom Vorsemester kopiert werden.
Ausserdem kdnnen Kurse der ausgewéhlten Kategorie(n) geléscht werden. Durch Klicken auf den Link
Anzahl Kurse pro Kategorie i Details anzeigen wird eine Ubersicht der einzelnen Kategorien und die
Anzahl der jeweiligen Kurse angezeigt.

Lehrpersonen kdnnen vom Vorsemester direkt ibernommen werden. Mit der Option LP in Folgekurs
kopieren geschieht dies fuir den gewahlten Zusatzklassentypen automatisch. Damit die Kurskirzel kor-
rekt dargestellt werden, konnen fur die Kurse, welchen bereits eine Lehrperson zugewiesen ist, die
Lehrpersonenkirzel automatisch via Betéatigen des Links LP-Kurzel ergdnzen hinzugefiigt werden.

Schilerinnen- und Schillerzuweisungen kénnen entweder in die gleiche Klasse oder alternativ in die
Folgeklasse (sofern definiert) kopiert werden. Ausserdem kdnnen via Link Zuweisungen l6schen beste-
hende Schilerinnen- und Schilerzuweisungen geldscht werden.
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3.2.4 Lehrpersonen den Regalind Zusatzkursen zuweisen

Im Menti Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse
werden die Lehrpersonen in den entsprechenden Semestern direkt auf den Kursen zugewiesen. Dazu
auf das Icon Eintrag editieren klicken und in den Bereich Lehrpersonen und Klassen navigieren.

1. Die gewilnschte Lehrperson auswahlen oder im Teamteaching die entsprechenden Lehrperso-
nen. Falls eine Lehrperson nicht in der Auswahl erscheint, ist zu kontrollieren, ob diese im Menu
Daten / Personen / Lehrpersonen auf aktiv geschaltet ist.

2. Falls gewiinscht, kénnen hier auch Vertretungen ausgewahlit werden.

Lehrpersonen

Lenmersonen (D«

- tMame t\Vorname
BACKEGER Bicker Geraldine
BAROMDEN Baron Dennis
BECKMWEN Beckmann Venera

BEUTELOU Beutel Louis »
BIBR-T Billeter Bruno
BIEHLFAN Biehl Fanny «

BIRKMCHR. Birkner Christine
BOBO-T Bogner Boris
BOHLMIC Bohl Michele -

Io)

wngen @ &

- tName tVarname
BACKEGER Backer Geraldine
BARCNDEN Baron Dennis
BECKMVEN Beckmann Venera

W

BEUTELOU Beutel Louis »
BIER-T Billeter Bruno
BIEHLFAN Biehl Fanny «

BIRKMCHR Birkner Christine
BOBO-T Bogner Boris
BOHLMIC Bohl Michele -

o

3.2.5 Schuilerund Schulerinneamteilung bei fortlaufenden Zusatzklassen

Die Zusatzklassenzuweisung der Schilerinnen und Schuler gilt pro Semester. Sie kann ins nachste
Semester Ubertragen werden (Kapitel 3.2.3.4). Werden die Zusatzklassen nach Jahrgangsstufen ange-
legt (dies ist der Regelfall), missen die Schilerinnen- und Schilerzuweisungen zu Beginn eines neuen
Schuljahres angepasst werden. Dies geschieht unter Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzklassen
mit dem Icon Klassenliste & Umteilung. Auf der Maske kann fiir die Schiler und Schulerinnen die neue
Klasse ausgewahlt werden. Mit dem Symbol rechts oben kann die neue Klasse auf alle Schilerinnen
und Schuler Ubertragen werden. Unten ist das Zielsemester auszuwahlen. In der Regel ist dies das
nachste Semester. Es ist sicherzustellen, dass der Modus auf kopieren steht. Der Modus verschieben
dient zum Umteilen eines Schilers oder einer Schilerin in einen anderen Kurs.

=

Schiilerinnen umteilen
In der Tabelle ausgewahlte Schuler werden in die ausgewahite Klasse im gewahiten
Semester kopiert / verschoben,

MNeue Klasse
efG (Geschichte) v

Ziekemester Modus
1. Semester 2020/2021 [} verschieben &

1= NSV ANDERUNGEN ERFASSEN

Version 5.13 Seite 59 von 367



ARD
L [ ld

Handbuch schulnetz

3.2.6 Datenkonsistenz

Auf der Startseite, Meni Start, wird unter Status der Datenkonsistenz Uber den Link Datenkonsistenz-
prufung ausfiihren eine Ubersicht iiber eventuell aufgetretene Probleme und zugehérige Losungsvor-
schlage angezeigt. Je nach Einrichtung von schulNetz sind im Vergleich zum folgenden Bild einige
Tests ausgeblendet oder zusatzlich eingeblendet. Es ist sicherzustellen, dass alle Priifungen den Status
ok zeigen.

Datenkonsistenzpriifungen, die nicht angezeigt werden sollen, kdnnen ausgeblendet werden. Die not-
wendigen Konfigurationseinstellungen werden durch die Centerboard AG vorgenommen.

Status der Datenkonsistenz

Fehlerhaft hier klicken)

ok

Fehlerhaft ¢hier klicken)

ok

Fehlerhaft (hier licken)

Fehlerhaft (hier klicken)

ok

Fehlerhaft (hier klicken)

Fehlerhaft (hier klicken)

3.3 Pensenplanung

In der Pensenverwaltung werden den bereits aus der Stundentafel angelegten Regelkursen sowie den
manuell angelegten Zusatzkursen die Lehrpersonen zugewiesen. Pro Lehrperson werden dabei die
vertraglichen Randbedingungen berlcksichtigt. Zudem kénnen Saldoubertrage von Schuljahr zu Schul-
jahr gemacht werden. Die beim Kurs erfassten Pensenanrechnungen werden auf dem Pensenblatt der
Lehrpersonen aufgefuihrt und aufaddiert. Es ist auch méglich, nicht direkt mit Kursen verbundene Pen-
senbeitrage zu verwalten, z.B. eine Altersentlastung oder Entlastungsstunden aufgrund der Betreuung
von Abschlussarbeiten.

Mit dem Einrichten der Pensen und der damit verbundenen Zuweisung der Lehrpersonen zum entspre-
chenden Kurs ist auch gleichzeitig die Berechtigungsvergabe fir die Erfassung von Noten und Absen-
zen durch die Lehrpersonen erledigt. Dadurch ist das folgende Schuljahr bereits friihzeitig und ohne
zuséatzlichen Aufwand eingerichtet.

Die in diesem Kapitel beschriebenen Ansichten und Funktionen beziehen sich in erster Linie auf die
Berechtigungsgruppe Pensenplaner. Lehrpersonen mit erweiterten Berechtigungen (z.B. Fachschafts-
vorstande) haben je nach Konfiguration ebenfalls Zugriff auf gewisse Ansichten.
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3.3.1 Datenkonsistenz

Auf der Hauptseite des Menipunkts Pensen sind Datenkonsistenzpriifungen untergebracht, die mit dem
Link Datenkonsistenzpriifung ausfiihren angestossen werden. Dabei werden mehrere Tests ausgefihrt,
deren Resultate danach in einer Tabelle angezeigt werden. Um die Details zu den jeweiligen Fehler-
meldungen einzublenden, kann auf Anzeigen geklickt werden.

Pensenplanung

Hier kénnen Sie die Vertrage der Lehrpersonen verwalten und die Zuteilung der Pensen vornehmen. Die Pensenverwaltung ist direkt mit der Kursverwaltun
ekoppelt. Die Kontrolle der Pensen durch die Lehrpersonen stellt somit auch sicher, dass zu Beginn des neuen Schuljahres alle Kurse korrekt angelegt sind. Fiir
ie Planung der Pensen stehen lhnen diverse Ubersichten und Statistiken zur Verfigung.

Datenkonsistenzprifung

DATENKONSISTENZPRUFUNG AUSFUHREN

Datentest Status Details
Vorjahressaldi entsprechen Bilanzen des Vorjahrs ok

Alle aktiven Lehrpersonen haben einen Vertrag fehlerhaft ANZEIGEN
Alle zugewiesenen Stunden sind auf giltigen Vertragen fehlerhaft ANZEIGEN
Qll‘le ausgetretenen Lehrpersonen haben im Vorjahr eine ausgeglichene ok

ilanz

Alle Lehrpersonen ohne Kurse haben einen Vorjahressaldo von 0 ok

Die manuelle Aufteilung der Pensenwerte ist korrekt fehlerhaft ANZEIGEN
Die manuelle Aufteilung der Lektionswerte ist korrekt ok

Klassenlehrpersonen unterrichten in ihren Klassen fehlerhaft ANZEIGEN
Pensen tberschreiten das Vollpensum nicht ok

Prifung der manuellen Pensenaufteilung ~

Bei folgenden Kursen stimmt die manuelle Aufteilung der Pensenwerte nicht mit dem Pensenwert des Kurses Gberein.
Bitte priifen Sie die manuelle Aufteilung der Pensenwerte.

Kurs (Semester) Pensenstunden Summe der Aufteilungen Lehrpersonen

KLA-3bNP-DOSKA (1) 2.043479 3 DOSKA

Die Konsistenzprifungen dienen dazu, mégliche Fehleinrichtungen oder -zuweisungen im ausgewahl-
ten Schuljahr zu erkennen. So kdnnen an dieser Stelle beispielsweise auch die Vorjahressaldi abgegli-
chen und korrigiert werden, falls es nach der Ubernahme der Lehrpersonenvertrage ins neue Schuljahr
im laufenden Schuljahr noch einzelne Pensenanpassungen gegeben hat.

Vorjahressaldi entsprechen Bilanzen des Vorjahrs ~

Bei folgenden Lehrpersonen stimmt Vorjahressaldo des angegebenen Jahres nicht mit Bilanz des Vorjahres tberein.

Lehrer Vertrag Jahr Vollpensum Bilanz aus Vorjahr Vorjahressaldo
Dammann Labinot 5
DAMMLA 1 202272023 100 13.253374 13.256310 VORJAHRESSALQS) 2022/2023 ANPASSEN

3.3.2 Lehrpersonenvertrage

Unter Pensen / Lehrpersonenvertrage, lcon Neuen Datensatz hinzufligen, werden erstmalig die Pen-
sengrunddaten pro Lehrperson (Kapitel 3.3.2.1) in Form eines Vertrags erfasst. Jeder Vertrag gilt jeweils
fur ein Schuljahr. Soll fir eine Lehrperson mehr als ein Vertrag erfasst werden, kann dies durch Erfassen
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weiterer Vertrdge mit einer Vertrags-ID (VID) grésser als 1 gemacht werden. Dadurch kénnen Situatio-
nen abgebildet werden, in denen Lehrpersonen Facher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unter-
richten, z.B. Sportunterricht mit 26 Pflichtlektionen und Mathematikunterricht mit 22 Pflichtlektionen.

Es kdnnen drei Vertragstypen erfasst werden (Kapitel 3.3.2.1).

1 Unbefristete Vertrage (UNBEF)
1 Befristete Vertrage (BEF)
1 Rahmenvertrage (RV)

In der Tabelle Vertrédge verwalten im Menl Pensen / Lehrpersonenvertrage erscheint der Vertragstyp
in der letzten Spalte, wobei Vertrage, die sowohl einen unbefristeten wie auch einen befristeten Anteil
aufweisen, als unbefristet gelten.

Falls notwendig, kann das vertraglich vereinbarte Pensum pro Semester erfasst werden. Normalerweise
sollte der Eintrag im Feld Pensum unbefristet bzw. im Feld Pensum befristet jedoch gentigen. Die Bilanz
wird immer auf das ganze Schuljahr gerechnet.

Mit dem Knopf Vertrage aus dem Vorjahr kopieren kénnen die Lehrpersonenvertrage des Vorjahres in
das neue Schuljahr kopiert werden. Dabei wird der Schlusssaldo des Vorjahres (Bilanz) automatisch
als Anfangssaldo flr das neue Schuljahr tbernommen (Vorjahressaldo).

Vertrige verwalten - 2018/2019 VAT | l &-8 9D 1-25vn 111~ >
Name w Kiirzel v VID a ANr a VP a ZP a Punb. a Pbef. a Rahmenvertrag a Unt. Pensum a Vlsaldo & Bilanz a Vertragstyp a

i Aebischer Annette AEBAN 1 100 0.000 90.000 0.000 0.000 99.011 -0.001 9.010 UNBEF!

¢ Alvarez Arturo ALVAR 1 100 0.000 100.000 0.000 0.000 45.926 0.000 -54.074 UNBEF!

Ooooo
SN O@

i Baumgarten Bea BAUBE 1 100 0.000 0.000 6.320 0.000 6319 -0.002 -0.003 BEF

Achtung: Bei bereits kopierten Vertragen wird keine automatische Aktualisierung des Vorjahressaldos
mehr vorgenommen. Sollten sich also im laufenden Schuljahr noch Anpassungen ergeben, die sich auf
die Bilanz und damit auf das Vorjahressaldo des nachsten Schuljahres auswirken, muss dort der Wert
entsprechend angepasst werden. Dies kann Uber die Datenkonsistenzpriifung (Kapitel 3.3.1, erste Pri-
fung) gemacht werden.
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Es kdnnen drei Arten von Vertragen erfasst werden: unbefristete, befristete und Rahmenvertrage. Die
Eingabe der Vertrage erfolgt im Menu Pensen / Lehrpersonenvertréage im Bereich Pensenangaben.

1 Unbefristete Lehrpersonenvertrage

Im Feld Pensum unbefristet wird das unbefristete Pensum erfasst. Dieses gilt dann fur beide
Semester. Anstelle eines Gesamtwertes fur das Schuljahr kénnen fur das 1. und das 2. Semes-
ter aber auch unterschiedliche Werte eingeben. Der Mittelwert wird automatisch berechnet und

unter Pensum unbefristet eingetragen.

Pensenangaben
Vollpensum *
21

Zielpensum ® Wunschpensum in Lektionen

Kommentar zum Zielpensum

Z¥o!
Pensum unbefristet * 1. Semester unbef.
21 @ 22 @
Pensum befristet * 1. Semester bef.
0 ® 0 ®
Bandbreite Untergrenze ® Obergrenze ®

Vorjahressaldo *

0 ®

Pensentyp fur automatische Pensenermittlung

unbefristet v ®

1 Befristete Lehrpersonenvertrage

2. Semester unbef.

20 ®

2. Semester bef.

0 ®

Das Vorgehen zum Erfassen von befristeten Vertragen entspricht jenem fir unbefristete Ver-
trage. Die Werte werden eine Zeile weiter unten in das Feld Pensum befristet fur das gesamte

Schuljahr bzw. getrennt nach Semester eingetragen.

Pensenangaben
Vollpensum *
21

Zielpensum ® Wunschpensum in Lektionen

Kommentar zum Zielpensum

Z¥o)
Pensum unbefristet * 1. Semester unbef.
0 ® 0 ®
Pensum befristet * 1. Semester bef.
15 ® 16 @
Bandbreite Untergrenze ® Obergrenze 6]

Vorjahressaldo *

0 ®

Pensentyp fiir automatische Pensenermittlung

befristet v ®

Version 5.13

2. Semester unbef.

0 @

2. Semester bef.

14 ®
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1 Rahmenvertrage
Bei einem Rahmenvertrag kann die Unter- bzw. Obergrenze der Bandbreite angegeben wer-
den. Saldo und Bilanz werden automatisch berechnet, wenn diese Grenzen unter- bzw. tber-
schritten werden.

Pensenangaben A

Vollpensum *
21
Pensum unbefristet * 1. Semester unbef. 2. Semester unbef.

0 0 ® o ®

1. Semester bef. 2. Semester bef.

0 ® o0 ®

Obergrenze

21 ®

Pensum befristet *

0

Bandbreite Untergrenze

17

Vorjahressaldo *

0

® ©& ©® ©

Mischungen aus befristeten und unbefristeten Pensen auf einem Vertrag sind mdglich. Solche Vertrage
gelten in der Ubersicht als unbefristete Vertrage. Mischungen aus einem definierten Pensum und einer
Bandbreite auf einem Vertrag sind nicht moglich.

3.3.2.2 Pensentyp fur automatische Pensenermittlung

Zusatzlich zum Vertragstyp kann unter Pensenangaben der Pensentyp angegeben werden, der fir die
automatische Pensenermittlung verwendet wird. Dadurch wird beim Ausfiihren der Funktion Ver-
tragspensum aufgrund unterrichtetem Pensum setzen (siehe Kapitel 3.3.3) das effektive Pensum be-
rechnet (unter Beriicksichtigung von Altersentlastung etc.) und i abhangig von der hier gewéhlten Ein-
stellung 1 als befristetes bzw. unbefristetes Pensum eingetragen.

Pensentyp far autormatische Pensenermittlung

keine Angabe v @

keine Angabe
unbefristet

befristet

3.3.2.3 Lehrpersonen, die Facher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unterrichten

Fur Lehrpersonen, die Facher mit unterschiedlicher Pflichtstundenzahl unterrichten, ist die Erfassung
von zwei (bzw. pro Pflichtstundenzahl) unterschiedlichen Vertragen von Vorteil. Erfolgt die Planung bzw.
die Anrechnung ausschliesslich in Prozent, kann mit einem Vertrag gearbeitet werden. Die unterschied-
liche Gewichtung muss dann bereits im Pensenwert des Kurses beriicksichtigt werden.

3.3.2.4 Lehrpersonenvertrage importieren/kopieren
Lehrpersonenvertrage kdnnen im Meni Pensen / Lehrpersonenvertrage importiert werden (siehe Kapi-
tel 1.4.11 fir allgemeine Informationen zum Datenblatt).
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In der Vorbereitung des nachsten Schuljahres kénnen Lehrpersonenvertrdge gesamthaft oder einzeln
ins nachste Schuljahr kopiert werden. Bestehende Vertrage werden nicht tberschrieben.

Vertrage verwalten - 2018/2019

Name

! Aebischer Annette
@ Eintrag kopieren

Q -
4
4
4
'f ]I: Eintrag lGschen
4

OOoo0Oooao

3.3.2.5 Facher der Lehrpersonen einrichten

Wenn die Pensenverwaltung in schulNetz neu eingerichtet wird oder neue Lehrpersonen zum Kollegium
stossen, mussen fiir jede Lehrperson diejenigen Facher hinterlegt werden, die diese Lehrperson unter-
richtet bzw. unterrichten darf. Diese Information zu den Fachern wird bei der Kurszuweisung in der
Pensenverwaltung bendétigt (Kapitel 3.2.1.5).

Die Einrichtung erfolgt im Mentu Daten / Personen / Lehrpersonen Uber das Icon Eintrag editieren bei
den einzelnen Lehrpersonen. In der Maske Lehrpersonen verwalten kann im Bereich Klassenlehrperson
und unterrichtete Facher die Zuweisung vorgenommen werden. Alternativ kann die Zuweisung pro Fach
auch tber Einstellungen / Grunddaten / Facher aus einer Fachsicht erfolgen.

3.3.3 Pensenplanung

Im Menl Pensen / Pensenplanung kdnnen verschiedene Aktionen ausgefihrt werden. Je nach Auspra-
gung der Schule stehen die folgenden Aktionen zur Verfugung:

1 Freigabe oder Sperrung der Pensenseite fur Lehrpersonen

1 Freigabe und Sperrung der Seite flir Pensenwiinsche der Lehrpersonen

1 Freigabe und Sperrung der Pensenblatter und Fachschaftstbersichten fir auf Fachschaft be-
rechtige Personen

1 Bilanzen der Lehrpersonen neu rechnen fir die Aktualisierung der Bilanzen aller aktiven Lehr-
personen im gewahlten Schuljahr

1 Pensenwerte der Kurse neu rechnen, und zwar fir alle Kurse, in denen die Werte Semester-
wochenstunden fiir LP und Wert einer Lektion gesetzt sind (nur fur spezifische Pensenabbil-
dungen relevant).

1 Vertragspensen aufgrund unterrichtetem Pensum setzen: das vertragliche Pensum lasst sich
aufgrund der unterrichteten Lektionen und kursunabhéangigen Pensen automatisch ermitteln.
Dazu muss auf den Pensengrunddaten (siehe Kapitel 3.3.2.2) festgelegt werden, ob das ermit-
telte Pensum als befristetes oder unbefristetes Pensum eingetragen werden soll.

1 Zurtcksetzen der Sperrzeitenbestatigungen der Lehrpersonen, falls Lehrpersonen Sperrzeiten
eingetragen haben (siehe Kapitel 3.4.6).

Im unteren Bereich gibt es eine Ubersicht zum Fortschritt der Planung. Es werden Vorhandene Kurse
pro Kurstyp aufgelistet und unter Kurse ohne Lehrpersonen alle Kurse, welche keiner Lehrperson zu-
gewiesen sind.

Zur Planung der Pensen stehen folgende Ansichten zur Verfiigung:

Lehrpersonen
Facher

Klassen

Klassen Schuljahr

= =4 —a -8
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Beim Anlegen der Regelkurse aus der Stundentafel werden die Pensen automatisch Ubernommen.
Wenn es Anderungen an der Pensendotation auf den bestehenden Regelkursen gibt, weil in der Stun-
dentafel Fehler enthalten sind, dann sollten diese Korrekturen auch in die Stundentafel tbernommen
werden, weil Korrekturen auf den Kursen nicht automatisch zu einer Anpassung in der Stundentafel
fuhren. Andererseits fihren Anderungen auf der Stundentafel aber auch nicht automatisch zu Anderun-
gen in den bereits angelegten Regelkursen. Anderungen in der Stundentafel gelten nur fiir Kurse, die
neu angelegt werden (Kapitel 3.1.3.4).

Auf neuen Zusatzkursen missen die Pensen manuell im 1. und 2. Semester eingefiigt werden.

Als Kontrolle empfiehlt es sich, die Stundendotationen der Stundentafel mit denjenigen in den Regel-
kursen zu vergleichen.

Stundentafel verwalten Regelkurse verwalten - 1. 19/20

@ -  Sem - Profil + Schultyp ~ Fach - B it Pensenwer B @ Karzel B Fach

o «- s Gym 0o G-
Oz : 1 s Gym B Biologie Fundamentum 1 o # B (Fu) 1000
Oz : s Gym BG Bildnerisches Gestalten Fundamentum o 7z BG (S¢) 3.000
O Z &1 s Gym BP Biologie Praktikum B Fundamentum 2 [ BP (Fu 2.000
o 7z &1 Gym C Chemie Fundamentum [ C (Fu) 00
0O #Z : 5 Gym D Deutsch Fundamentum 4 oz DiFu)
O 7 : 1 Gym E Englisch Fundamentum | E-1 E(Fu)
O #Z : 1 s Gym F Franzéisisch Fundamentum 3 O # & riszee Franzésisch F (Fu) 3,000
[ R s Gym c Geschichte Fundamentum [ GiFy
O 72 &1 3 Gy (3 Klassenstunde Fundamentum 05 [ B KB (5¢ 0
o7 i1 M Mathematik Fundamenturn o ¢ S (R
0O 7 : 1 s Gym MS Musik Fundamentum 2 o #z Mathematik M (Fu) 4000
Oz : Gym P Physik 2 0O 2 i wmsiszMen Musik MS [Fu) 2.000
O 72 &1 s Gym 5 Spanisch 4 [ P-152-Bo) Physik P (Fu) 2,000
O #Z2 &1 Gy 5P Sport 3 [ 5-11M5,15Z-ThR 5

O Z i se1sz-ReM Spart SP (Fu) 3000

3.3.3.1 Lehrpersonenansicht

Auf der Lehrpersonenansicht, Menl Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen, sind alle pensenrelevan-
ten Informationen fir die unten links ausgewahlte Lehrperson ersichtlich. Mit der Quernavigation kann
direkt auf die entsprechenden Seiten der Grunddaten oder Vertrage gewechselt werden, wenn Ande-

rungen vorgenommen werden missen.
Quernavigation starten 3*33

Pensenverwaltung - Lehreransicht

Lehrperson: BACKER Bicker Erin Vertrag
Geburtsdatum: 03.06.1984 1
Unterrichtete Facher: COL (Coaching fiir Lernende, WMS) Vollpensum: 22
FRW (Finanz- und Rechnungswesen, WMS) Pensum: 12.83
IPTFRW (IPT Finanz- und Rechnungswesen, WMS) Anstellungsgrad: 58.318%
IPTWUR (IPT Wirtschaft und Recht, WMS) Effektiv erteiltes Pensum: 11

VVIWUR (Vertiefen und Vernetzen 1, WMS)

. o,

WuR (Wirtschaft und Recht, WMS) girl]as;i”;:?e.ndes Jahr -208/2
Bilanz Vorjahr: 1.5
Bilanz nach diesem Jahr: -0.339

Oben links unterhalb des Namens der Lehrperson werden alle Facher angezeigt, welche diese Lehr-
person unterrichten kann. Die der Lehrperson zugewiesenen Facher kdnnen sowohl bei der Lehrperson
(Kapitel 3.2.1.5) wie auch den Féachern (Kapitel 3.1.3.1) bearbeitet werden. Die Fachzuweisung ist wich-
tig, da bei den Kursen jeweils nur jene Lehrpersonen zur Auswahl stehen, welche die Berechtigung
haben, das entsprechende Fach zu unterrichten.

Oben rechts sind die Bilanz Vorjahr und die Bilanz nach diesem Jahr ersichtlich. Es ist zu beachten,
dass dazu die Lehrpersonenvertrage fir das ausgewahlte Jahr erfasst sein mussen (Kapitel 3.3.2.4).
Mit einem Klick auf das Symbol hinter Bilanz nach diesem Jahr, wird der Anderungsverlauf des Saldos
angezeigt.
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Im Falle eines Pensenmodelles mit Dienstverhaltnissen kdnnen diese neu auf der Lehrpersonenan-
sicht zu Informationszwecken eingeblendet werden, so kann nachvollzogen werden, wie der Anstel-
lungsgrad berechnet wird.

Pensenverwaltung - Lehreransicht

Lehrperson: BLECGI Baumgart Johan (A, B) Wertrag 1 - . 2 -
Geburtsdatum: 01.01.1981 Beschaftigungsgrad gem, 90,00% % Details zu Dienstverhaltnissen anzeigen
Aktuelle Laufbahnen:  AB Vertrag: «

Wochentage: MoV, MoN,DiV,DiN,MiV,MiN,DoV,DoN,FrV,FrN,SaV.SaN ~ Typ: unbefristet

Unterrichtete Facher  BIOK (Biologie/Okologie, KBZ-Allgemein) Lehrauftrag laufendes Jahr: 88.34%
HUMB (Humanbiolagie, KBZ-Allgemein) Saldo laufendes Jahr: -1.66%
SPO (Sport, KBZ-DHj Saldo Varjahr -0.63%
SPORT (Sport, KBZ-Allgemein) Saldo nach diesem Jahr: -2.29%D

Funktionszulage (in Wo.-
Lekt.):

Wunschpensum [Lektionen):
Zielpensum [in %)

Dienstverhaltnisse

Laufbahn Gltigkeit Anstellungsgrad  Berechnung Sollpensum aus Laufbahn
01.08.2023 - 31.07.2024 66% 366/366 * 66% = 66

A 01.08.2023 - 31.07.2024 24% 366/366 * 24% = 24

Total a0

Wenn mehrere Vertrage erfasst wurden, werden neben dem Total die Anstellungsprozente pro Vertrag
angegeben.

Pensenverwaltung - Lehreransicht - %
Lehrperson: HINZLA Hinze Lawrence Vertrag 1 Vertrag 2 Total
Geburtsdatum: 19.08.1987 Vollpensum: 22 22
Unterrichtete Facher: MAT (Mathematik, WMS) Pensum: 9 5 14

SPD (Sport Damen, WMS) Anstellungsgrad: 40.909% 22.727% 63.636%
SPH (Sport Herren, WMS) Effektiv erteiltes Pensum: 13 15
SPO (Sport im Klassenverband, WMS) Anstellung: 59.091% 6.818% 65.909%
Bilanz laufendes Jahr: 4 %
Bilanz Vorjahr: 1.5
Bilanz nach diesem Jahr: 559
Kursabhingige Pensen ® 1. Semester 2021/2022 2. Semester 2021/2022 Schuljahr
Kurs Fach Pensum Kommentar mit An Pensum Kommentar mit An Pensum
MAT-M1a-HINZLA  MAT 2 (klicken) | * v | 1
MAT-M2a-HINZLA ~ MAT 2 (Klicken) + ~] 2 (Klicken) 2
MAT-M2e-HINZLA ~ MAT 2 (klicken) | * v | 2 (klicken) 2
= o 7 * ) B
MAT-M3a-HINZLA  MAT 3 (klicken) | v | 3 (klicken) HINZLA | 3
MAT-M3c-HINZLA  MAT 3 (klicken) | * v | 3 (klicken) HINZL)&_Z 3
JAKOMA |
SPH-M2e-GYS SPH 3 (klicken) 15
KUNZEL |
Subtotal 12 3 125
nk
Neu zuweisen: 1.‘ kein ~ 1.| kein STEILE

Im Bereich unter der Zusammenfassung der Personen- und Vertragsdaten sind in einer Tabelle, ge-
trennt nach 1. und 2. Semester, alle Kurse aufgelistet, welche der Lehrperson zugewiesen wurde. Jeder
Kurs kann mit Hilfe des Auswabhlfeldes in der Spalte An einer anderen Lehrperson (mit Lehrberechtigung
fur das entsprechende Fach) Gibertragen werden. Die Zuordnung eines Kurses auf den 2. Vertrag einer
Lehrperson ist Uber die Auswahl der Lehrperson mit dem Anhang _2 mdglich.

Ebenso kann die Anzahl des anrechenbaren Pensums geéandert werden, indem in der Spalte Pensum
auf die entsprechende Zahl geklickt und im aufgehenden Feld der neue Wert eingetragen wird. Dies ist
die effektive Zahl, welche dieser Lehrperson angerechnet werden soll. Das Pensengewicht des Kurses
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(Wert gespeichert auf dem Kurs) wird dadurch nicht veréandert, sondern Uibersteuert. Dies erlaubt auch
eine beliebige Aufteilung der Kursstunden im Teamteaching. Die Summe der Kursstunden, die einzel-
nen Lehrpersonen zugewiesen werden und das Pensengewicht des Kurses werden laufend gepruft
(Kapitel 3.3.1).

Neue Kurse kdnnen der Lehrperson in der Zeile Neu zuweisen zugewiesen werden. Im Auswahlfeld
erscheinen alle Kurse, welche die jeweilige Lehrperson geméass Fachberechtigung unterrichten kann.

In der weiteren Tabelle unter den kursabhangigen Pensen werden kursunabhéngige Pensen (beson-
dere Auftrage) aufgelistet. Diese konnen je nach Konfiguration auch hier eingetragen werden, je nach-
dem mit einer frei wahlbaren Bezeichnung oder aus einer fixen Liste von Pensenkategorien (Kapitel
3.3.5).

Unter den kursunabhé&ngigen Pensen werden Pensenanrechnungen wie die Altersentlastung, erweiter-
ter Auftrag (pauschale Anrechnungen) und Pensen aus der Arbeitsverwaltung (Betreuung von Arbeiten)
ausgewiesen. Details zum Erfassen einer Altersentlastung bzw. der Betreuung von Arbeiten sind in den
Kapiteln 3.3.11 und 3.3.12 zu finden.

Im Feld Rickmeldung der Lehrperson sind die Rickmeldungen sichtbar, welche die Lehrperson zum
Pensum abgegeben hat. Die Rolle Pensenplaner kann im Feld Kommentar der Schulleitung auf die
Riuckmeldung der Lehrpersonen antworten und auf diese Weise mit den Lehrpersonen einen Dialog
fihren. Eine Ubersicht tiber alle Riickmeldungen, geordnet nach Datum, sind unter Pensen / Riickmel-
dungen zu finden.

Alle Anderungen werden erst gespeichert, wenn sie mit dem Knopf Anderungen tibernehmen bestatigt
wurden.

Auf dieser Seite kdnnen zuséatzlich mit dem PDF-Icon oben rechts verschiedene PDF-Exporte der Pen-
senblatter ausgeldst werden.

3.3.3.2 Fachansicht

Auf der Fachansicht, Menl Pensen / Pensenplanung / Facher, kann Ubersichtlich die Pensenvergabe
fur einen Fachbereich vorgenommen werden. Unten links werden dazu das gewlinschte Fach, mehrere
Facher oder eine Fachschaft ausgewahilt.

Einzelfachauswahl 3~
APDEI
Q

Mehrfachauswahl Facher

Fachs%haﬂsauswahl
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Im oberen Bereich sind die Fachwahl und die Anzahl der noch zu vergebenden Lektionen der gewahlten
Facher ersichtlich. Darunter befinden sich zwei Tabellen.

Pensenplanung - Fachansicht

Facher: Sport Damen,Sport Herren,Sport im Klassenverband
Semester: 1. Semester 2021/2022 / 2. Semester 2021/2022
Total Pensen in diesem Fach: 72
Noch zu vergebende Pensen in diesem Fach: 9
1. Semester 2021/2022 2. Semester 2021/2022
Kurs = Pensum “ Klassen@® = LP@® ~ Kurs Pensum Klassen LP@

Suchtext Suchtext Suchtext

SPD-M1b,M1d,M1e-JAV O 3 M1bMidM1e  HENSNE
SPD-M2b,M2c,M2dM2e-TOM O 3 M2b,M2cM2d,M2e RUMPLE | SPD-M2bM2c,M2d,M2e-TOM O 3 M2bM2cM2dM2e RUMPLE
SPD-M3a,M3¢,M3d-TOM O 2 M3aM3cM3d  RUMPLE |  SPD-M3aM3¢M3d-TOM O 2 M3aM2cM3d  RUMPLE
SPH-M1b-GYS (@) 3 M1b v
*
SPH-M1c-TOM O 3 Mic
SPH-M1d-JAV O 3 M1d
HENSNE
SPH-M1e-GYS o 3 M1e HENSNE 2
SPH-M2b-JAV O 3 M2b RENEN SPH-M2b-JAV O 3 M2b HENSNE
RUMPLE
SPH-M2c-RTF O 3 M2c SPH-M2c-RTF ®) 3 Mzc WIESRA
SEIFNO
SPH-M2d-GYS O 3 M2d WIESRA SPH-M2d-GYS O 3 M2d SEIFNO
SPH-M2e-SUK O 3 Mz2e SONNRE* SPH-M2e-GYS O 3 M2e SONNRE*

In der linken Tabelle werden alle Kurse der Fachauswahl im ausgewdahlten Schuljahr, getrennt fir das
1. Semester und fir das 2. Semester, angezeigt. Hier kbnnen die Lehrpersonenzuweisungen vorge-
nommen resp. geandert werden, indem in der Spalte LP das entsprechende Lehrpersonenkirzel aus
dem Auswabhlfeld gewahlt wird. Ebenso kann der anzurechnende Pensenwert resp. die Anzahl Lektio-
nen angepasst werden. Achtung: Dabei wird, im Gegensatz zur Lehrpersonenansicht, der Wert auf dem
Kurs selbst angepasst. Wenn nur die Lektionen fir eine Lehrperson im Fall von Teamteaching geédndert
werden soll, muss dies auf der Lehrpersonenansicht bewerkstelligt werden.

Hinter der Sprechblase befindet sich eine Kommentarméglichkeit. Es handelt sich dabei um Kommen-
tare, die pro Kurs hinterlegt werden kénnen. Einerseits kénnen das Planungsinformationen sein, die
bereits in der Stundentafel hinterlegt wurden. Andererseits kbnnen so auch Hinweise, die wahrend der
Planung auftauchen oder spater fir die Stundenplanung relevant sind, hinterlegt werden. Sind Kom-
mentare erfasst, wird dies durch Punkte in der Sprechblase angezeigt. Der Kommentar erscheint in
einem Mouse-Over und kann durch Klicken auf die Sprechblase auch direkt an dieser Stelle editiert
werden.

SPH-M1b-GYS

MNur im 1. Semester zu verplanen

U &9

SPH-M1c-TOM

Die Tabelle auf der rechten Seite enthalt eine Ubersicht tiber die Vertragsdaten und bereits vergebenen
Pensen aller Lehrpersonen, die die ausgewahlten Facher unterrichten kdnnen und fiir die im laufenden
Jahr ein Vertrag erfasst ist. Die den Lehrpersonen bereits zugeteilten Lektionen stehen in den Spalten
Pensum 1. Sem. und Pensum 2. Sem., wobei Details in einem Mouse-Over angezeigt werden kénnen.
Auch die Lektionen der fachspezifischen noch offenen Pensenwiinsche, W1 und W2, sind in dieser
Tabelle zu finden, sofern Pensenwiinsche zu diesem Fach existieren. Lehrpersonen mit zwei Vertragen
werden doppelt aufgefiihrt, wobei der zweite Vertrag mit einer (2) gekennzeichnet ist. Die angezeigte
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Bilanz umfasst alle durch die jeweilige Lehrperson unterrichteten Kurse, nicht nur jene des ausgewahl-
ten Fachs. Dadurch lasst sich einfach ermitteln, welcher Lehrperson noch Kurse zugewiesen werden
koénnen.

Vertragsdaten der Lehrpersonen

Pensum Pensum

Kiirzel Name Vertragsid @ Vorjahr * Zielpensum@® * Pensum * 1.Sem. 2. Sém. Bilanz “
Suchtext Suchtext Suchtext
FRANMA  Franken Mahir 3.50 20 (-15.84) 22.00 4.16 416 -14.34
HENSNE  Henschel Nevia 6.17 5.08 8.09 5.09 7.68

HENSNE_2  Henschel Nevia 0.00 0.00 0.00

o Kursabhangige Pensen:
NEUBNI  MNeuberger Nikita IDAF2TulU-M2d-GYS (0) 19.50 15.50 287.41
IDAF2TuU-M2e-GYS (0)
= — o
PFLAOG  Pflaum Ognjen P e - e8) 2233 1333 35011
SPH-M2d-GYS (3)
RUMPLE R Leonit SPH-M3a-GYS (2) 1766 11.16 174.33
Hmp Leont TuU-M1b-GYS (3)
TuU-M2d-GYS (2)
SEIFNO  Seiffert Novak TuU-M2e-GYS (2) 199 11.09 33.51
w3WKGa (2)

WFSEE (0
SONNRE  Sonnenberg Remi WFSWV\(I ()0) 19.09 13.09 102.11

; Kursunabhingige Pensen:
WIESRA Wiest Rahul Delegierte/r Jugend-/Gesellschaftsfragen (1) 21.86 12.36 148.28

Klassenlehrpersonenamt (1)
Total Q-Arbeit im Team (0.5) 132.27 8577  1098.08

Ist auf dem Vertrag ein Zielpensum erfasst, erscheint dieses zusammen mit der Differenz der aktuellen
Zuteilung in der entsprechenden Spalte. Das Zielpensum soll in der Planung helfen, wenn es z.B. darum
geht, Saldi abzubauen oder bei der Planung das vertragliche Pensum noch nicht definiert ist.

3.3.3.3 Klassenansicht

Im Menl Pensen / Pensenplanung / Klassen befindet sich eine Klassenansicht aller Regelkurse dieser
Klasse (Auswahl unten links) im Verlaufe ihrer gesamten Schulzeit. Es ist im Prinzip ein Abbild der
Stundentafel, die fir diese Klasse gilt bzw. die beim Eintritt der Klasse in die Schule giltig war. Spatere
Anderungen der Stundentafel haben auf die bereits laufenden Klassen keinen Einfluss, da die Kurse
immer Uber die gesamte Laufbahn angelegt werden.

Zuweisungen von Lehrpersonen fiir aktuelle oder kiinftige Kurse kdnnen hier direkt ausgefuhrt werden.
Durch Klicken auf den entsprechenden Kurs erscheint eine Auswahlliste zur Wahl der gewiinschten
Lehrperson. Auf dieser Ansicht kénnen Teamteaching-Situationen erfasst werden (mittels A-Symbol).
Zudem kodnnen Zuweisungen mit dem Pfeilsymbol auf Folgesemester Ubertragen werden.
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3.3.3.4 Klassenansicht Schuljahr

Diese Ansicht funktioniert analog zur Fachansicht (Kapitel 3.3.3.2) mit dem Unterschied, dass die Pen-
sendaten nicht nach Fach, sondern nach Klasse sortiert angezeigt werden. Im Unterschied zur Klas-
senansicht (Kapitel 3.3.3.3) werden jedoch nur Daten fiir ein Schuljahr i und nicht die ganze Ausbil-
dungsdauer einer Klasse 1 angezeigt.

Pensenplanung - Klassenansicht

Klasse: M2e (M1e_20-24)
Fach Typ 1.20/21 2.20/21 1.21/22 2.21/22 1.22/23 2.22/23 1.23/24 2.23/24 1.24/25

Suchtext Suchtext

3

Kurs: SPD-M2b,M2¢,M2d,M2e-EDELSH
Pensum auf Kurs: | 3 ‘

. wwms  EDELSH EDELSH (EDELSH v]z | ® EDELSH EDELSH EDELSH
3 3 [FNGeH v @@ 3 2 2
—=y
L]
SPH wms  FNEEH - - -
sppp wms  FDELSH EDELSH i i i
seH wms  FNOCH - - - -
SPPH WMS FiNecH
FINGCH NN, HINZLA HINZLA HINZLA
SPH WMS ‘ ! : ! !
HINZLA  HINZLA HINZLA HINZLA HINZLA  HINZLA
MAT WMS - : ; s 3 3
KINDJO  KINDJO KINDJO KINDIO KINDIO KINDIO
FRW WMS 3 3 3 3 3 4 :
OERTLU  OERTLU QERTLU OFRTLU OERTLU OERTLU
FRA WMS : t A s 3 3 -

3.3.3.5 Kursunabhéngige Pensen

Unter diesem Punkt kénnen Pensengutschriften erfasst werden, die nicht in einem direkten Zusammen-
hang zur Unterrichtstatigkeit eines Kurses stehen (alternativ zur direkten Erfassung auf der Lehrperso-
nenansicht, siehe auch Kapitel 3.3.3.1). Fur die kursunabhangigen Pensen kdnnen Kategorien einge-
richtet werden, welche dann den Pensengutschriften zugeordnet werden kénnen. Damit ist auch eine
Ubernahme ins folgende Schuljahr pro Kategorie maoglich (siehe Kapitel 3.3.5). Je nach Konfiguration
gibt es zwei Wege, kursunabhangige Pensen zu erfassen.

1 Direkt im Menipunkt Pensen / Pensenplanung / Kursunabhangige Pensen werden Eintrage
tabellarisch dargestellt. Neueintrage kdonnen Uber die Schaltfliche neuen Datensatz einfliigen
getatigt werden. Diese Pensengutschriften sind wie die Kurse auch semesterbasiert. Gilt ein
Eintrag auch fir das 2. Semester, kann er mittels Pfeilsymbol ins nachste Semester kopiert
werden (Pfeil ist ausgegraut, falls schon ein Eintrag besteht).

Kursunabhangige Pensen - 1. Semester 2021/2022 &~ B 'O 1-25 = »
® Name a Kiirzel ~ VID v Bezeichnung « Kommentar

O Q-

O 2 [@ > & BackerErin BACKER 1 IPT-Koordination

(| f —SI BACKER 1 Klassenlehrpersonenamt

Am einfachsten wird das anrechenbare Pensum direkt ins Feld Pensum eingetragen. Es ist
auch moglich, Berechnungen auszufiihren (wenn die Einheit der erfassten Leistung abweicht,
z.B. die Gutschrift von Einzellektionen). Fur diese Falle kann unter Einstellungen / Grunddaten
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/ Auswahllisten eine Liste von Umrechnungsfaktoren fir Pensenwerte hinterlegt werden. An-
stelle des Pensums wird dann die Anzahl und die Einheit (aus der Auswabhlliste) erfasst, wobei
das Pensum daraus automatisch berechnet wird.

1 Im Meni Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen kdnnen direkt bei der entsprechenden Lehr-
person im Bereich kursunabhéngigen Pensen unter Auswahl der Kategorie und des anzurech-
nenden Wertes erfasst werden.

Kursunabhangige Pensen @

¥

Begabtenférderung - Musik

NEJ:| "|

Begabtenférderung - Musik
Unterrichts-Pool - Referate A
Total

3.3.4 Auswertungen

Im Meni Pensen / Auswertungen kénnen statistische Daten zur Pensenverwaltung der Schule abgeru-
fen werden. An dieser Stelle werden Ublicherweise keine Daten erfasst.

3.3.4.1 Statistik

Unter Pensen / Auswertungen / Statistik erscheinen Pensendaten zur ganzen Schule und eine Liste mit
allen Lehrpersonenpensen, die gegebenenfalls auch gefiltert und exportiert werden kann. Es ist zu be-
achten, dass die Aussagekraft dieser Daten erst gegeben ist, wenn Fehlermeldungen aus der Daten-
konsistenzprifung bereinigt sind (Kapitel 3.3.1). Die Pensenstatistik zeigt nur korrekte Werte an, wenn
auf der Startseite flir das ausgewahlte Jahr keine Warnungen oder Fehlermeldungen mehr erscheinen.

Statistk der Pensen & - 1-25von i1t ~ ¥

Pensenplanung - Statistik A

. Schuljahr
Semester: 1. Semester 2. Semester 2018/2019

Name v Vorname + Kii a Vertrag v Vorjahr a Vollpensum & Pensen Pl a P2 a Punten a Poben a LSem a 2.5em a Bilanz a Vertragstyp a Status a

1. Aebischer Annette AEBAN 1 -0.001 100 90.000 90.000 90.000 0.000 0.000 92322 78.940 8.010 UNBEF ok

Alvarez Arturo ALVAR 1 0.000 100 100.000 100.000 100.000 0.000 0.000 0.000 91.852-54074 UNBEF ok

@

Baumgarten Bea BAUBE 1 -0.002 100 6.320 6320 6320 0.000 0.000 6.370 5.509 -0.003 BEF ok

Gegebenenfalls sind die Daten der Lehrpersonenvertrage (Kapitel 3.3.2) zu korrigieren und zu ergén-
zen, da ansonsten die angegebenen Summen nicht korrekt ermittelt werden kénnen.

3.3.4.2 Anderungen

Unter Pensen / Auswertungen / Anderungen werden die Anderungen zu pensenrelevanten Informatio-
nen angezeigt, insbesondere das Datum der letzten Anderung. Dies erlaubt z.B. der Stundenplanerin
oder dem Stundenplaner, Anderungen in der Pensenverwaltung einfach zu erkennen, falls diese nach
dem Pensenexport ausgefuhrt wurden.

3.3.4.3 Pensenexport fur Stundenplanung

Im Menl Pensen / Auswertungen / Pensenexport flr Stundenplanung kénnen nach Abschluss der Ver-
teilung der Lehrpersonenpensen diese fir die Stundenplanerstellung nach Untis oder DaVinci exportiert
werden. Je nachdem stehen verschiedene Exportformate zur Verfiigung. Es wird jeweils eine Datei
erzeugt, welche direkt in Untis oder DaVinci eingelesen werden kann.
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3.3.4.4 Semesterauszug

Im Meni Pensen / Auswertungen / Semesterauszug, werden tabellarisch alle Kurse nach Klasse pro
Semester aufgelistet. Diese Ubersicht ist als Planungshilfe gedacht. Anderungen kénnen auf dieser
Ubersicht nicht erfasst werden.

3.3.4.5 Kommentare

Unter dem Menupunkt Pensen / Auswertungen / Kommentare kdnnen semesterweise alle Kommentare
fur die Planung, die auf den Kursen hinterlegt sind, angezeigt, aber auch editiert werden. Es sind die
Kommentare, die auf den Planungsansichten Facher und Klassen Schuljahr in den Sprechblasen an-
gezeigt werden und auch via Stundentafel bzw. Kursverwaltung gepflegt werden kénnen. Diese Kom-
mentare sind fir die den Kursen zugewiesenen Lehrpersonen nicht sichtbar, sondern dienen den Per-
sonen der Pensen- oder Stundenplanenden als Planungshinweise.

Kommentare kénnen auf dieser Seite lber die entsprechende Tabellenfunktion ins Folgesemester ko-
piert werden. Dabei kénnen Kommentare nur ibernommen werden, wenn ein Folgekurs ermittelt wer-
den kann und nicht bereits ein Kommentar erfasst ist.

3.3.4.6 LP-Wechsel aus Raumverwaltungsimport

Im Menu Pensen / Auswertungen / LP-Wechsel aus Raumverwaltungsimport werden Lehrpersonenzu-
weisungen bzw. Anderungen von Zuweisungen angezeigt, welche aufgrund eines Imports in der Raum-
verwaltung entstanden sind. Schulen, die Uber den Raumverwaltungsimport Lehrpersonen mit Kursen
verkniipfen, kénnen so erkennen, ob sich aus der Stundenplanung Anderungen gegeniiber der Pen-
senplanung ergeben haben.

3.3.5 Pensenkategorien

Im Meni Pensen / Pensenkategorien konnen definierte Gefasse fir kursunabhangige Pensen erfasst
werden. Es ist eine zweitstufige Kategorisierung mittels Kategorie und Bezeichnung méglich.

Mit dem Icon Neuen Datensatz einfligen kann ein neuer Eintrag angelegt werden. Die Felder Bezeich-
nung und Stunden/Semester missen zwingend ausgefillt sein.

Pensenkategorien verwalten

Kategorie
Begabtenférderung ®

Bezeichnung *

Musik ®

Stunden/Semester *

1 ®

Kostentréager Pensum

Bei der Erfassung von kursunabhangigen Pensen Uber die Lehrpersonenansicht der Pensenplanung
werden die hier erfassten Kategorien zur Auswahl angezeigt, sobald ein erster Buchstabe getippt wurde
und es Ubereinstimmungen gibt. Die unter Stunden/Semester erfasste Zahl tibernimmt schulNetz bei
der Erfassung auf diesem Weg als Vorschlag automatisch, wenn dort kein Wert angegeben wird. Fir
weitere Details zur Erfassung von kursunabhéngigen Pensen sei hier auf Kapitel 3.3.3.5 verwiesen.
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Die im Schuljahr verteilten kursunabhangigen Pensen sind auf der Tabelle pro Kategorie aggregiert und

kénnen von hier aus weiter ausgewertet werden. Zudem ist pro Kategorie eine Kopie ins nachste Jahr
moglich.

Pensenkategorien verwalten | fr Oy 1-1venl =~
Kategorie « Bezeichner ~ Budget o Stunden o  Verteilt 51 o Verteilt 52 o Restbudget » Kostentriger r/w a

0O G-

a f 1 Begabtenforderung Musik 0.000 0 10.000 10.000 -10.000 r

Iﬁ[ Eintrag I&schen
i= Details anzeigen
@ Eintrdge dieser Kategorie ins nichste Jahr kopieren

Budget verwalten

Details zu PEI'ISEI'IKEIIEgOﬂEn

Typ: Begabtenférderung - Musik Semester: 1. Semester 2023/2024
Name Vorname Korzel Pensum Kommentar

Frost Adelina FROSAD &

Finke Alvin FINKAL 4

Total 10

Typ: Begabtenférderung - Musik Semester: 2, Semester 2023/2024
Name Vorname Korzel Pensum Kommentar

Blhler Dijana BUHLDI 10

Total 10
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3.3.6 Budget pro Pensenkategorie

Uber die Ellipsenfunktion Budget verwalten kann pro Pensenkategorie und pro Schuljahr ein Budget-
wert eingetragen werden. Dieser Wert wird in der Ubersicht angezeigt

Pensenkategorien verwalten | f) v Ly 1-1voni =
Kategorie « Bezeichner « Bucdget Stunden a Verteilt 51 o Verteilt 52 & Resthudget o
0 «-
O / i Begabtenférderung Musik 20.000 0 10.000 10.000 10.000

]ﬁ] Eintrag |&schen

— - )

§= Details anzeigen

@ Eintrige dieser Kategorie ins ndchste Jahr kopieren

Budget verwalten

Budget fur 'Musik' BB | f- &~ ¢ 1-2 -
® Jahr Budget ~

Q-

£ W 202372024 20

£ M 2022/2023 25

ZURUCK ZU DEN PENSENKATEGORIEN

Auf der Ubersicht wird in der Spalte Budget das fiir das aktuelle Schuljahr eingetragene Budget sowie
in der Spalte Restbudget die noch nicht verbuchte Lektionenzahl angezeigt.

3.3.7 Einzellektionen

Unter Pensen / Einzellektionen / Einzellektionen verwalten kdnnen Einzellektionen in einer Art separa-
ten Stundenbuchhaltung verwaltet werden. Hier kbnnen einzelne Lektionen erfasst werden, die nicht
speziell einer Pensenkategorie angehoren. Ausserdem finden sich in dieser Ubersicht die von Lehrper-
sonen erfassten Eintrage.

Einzellektionen verwalten [3 | &~ 15 =%
@ LP - Name ~ Vorname « Kurs Datum « Von = Bis = Menge = Kategorie = Freigegeben « Genehmigt =

O G~ awar

O Z : avar Alvarez Arturo 07.07.2019  08:00 10:00 2 07.08.2019 Ja

O Z i Awar Alvarez Arturo E-3Fb-Ni 08.07.2019 3 Nein

a / i ALVAR Alvarez Arturo F-45b-ALVAR 05.07.2019 09:40 10:25 Nein

O Z i awvar Alvarez Arture F-4Sb-ALVAR 05.07.2019  10:30 11:15 Nein

O Z : Awvar Alvarez Arturo 07.06.2019 8 Nein

Ein neues Ereignis wird mit dem A-Icon oben links erfasst. In der Eingabemaske muss die Lehrperson
und die Anzahl Lektionen angegeben werden. Das Datum muss zwingend im aktuellen Semester liegen.
Ausserdem kann direkt ein Kurs angeben werden, z.B. wenn es sich um eine Stellvertretung oder eine
Zusatzlektion mit bestimmtem Kursbezug handelt. Die Kursangabe hat jedoch keinen Einfluss auf die
Anzahl Lektionen i diese werden nicht automatisch ibernommen. Weiter besteht die Méglichkeit, eine
Uhrzeit und einen Kommentar zu notieren. Der Kommentar wird der Lehrperson ebenfalls angezeigt.
Die Kategorie ist eine Auswabhlliste, welche unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten bearbeitet
werden kann. Es handelt sich um die Eintrage unter Kategorien fir Einzellektionsverwaltung.
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Unter Auszug Einzellektionen findet sich eine Auflistung pro Lehrperson der einzelnen Lektionen. Der
Saldo dieser Buchhaltung wird als einzelne Zeile Gutschriften / Abziige unter kursunabhangige Pensen
eingefiigt und bei jeder Anderung in der Buchhaltung auf dem Pensenblatt der Lehrperson aktualisiert,
wenn die Einzellektionenbuchhaltung an die Pensenverwaltung gekoppelt ist.

Schliesslich werden unter Ubersicht Einzellektionen pro Kategorie die Saldi der einzelnen Lehrpersonen
wie auch die Gesamtsaldi zusammengefasst pro Kategorie angezeigt. Die Selektion der Kategorie er-
folgt mittels der Auswahl im Meni unten links.

3.3.8 Ruckmeldungen

Die Schulleitung hat unter dem Mentiipunkt Pensen / Riickmeldungen eine Liste aller Rickmeldungen,
geordnet nach Eingangszeitpunkt, zur Verfligung. Sie kann die Eintrage dieser Liste direkt auf der Lehr-
personenansicht bearbeiten. Dadurch entsteht ein Dialog zwischen Lehrperson und Schulleitung. Das
Feld Rickmeldung der Lehrperson kann durch die Lehrperson frei beschrieben werden. Das Feld Kom-
mentar der Schulleitung kann nur durch die Schulleitung verandert werden. Die Kommentare der Schul-
leitung sind unter Pensen / Kommentare SL konsolidiert einsehbar.

Rickmeldung der Lehrperson: @ Kommentar der Schulleitung: @
Max Muster musste repetieren. Darum betreue ich seine || Danke, ich habe den Fehler korrigiert.
selbststéndige Arbeit doch nicht.

ANDERUNGEN UBERNEHMEN

3.3.9 Pensenwinsche

Unter dem Menupunkt Pensen / Pensenwuinsche sieht die Rolle Pensenplaner alle Wiinsche der Lehr-
personen in Tabellenform. Die Wiinsche kdnnen bei entsprechender Konfiguration durch die Lehrper-
sonen erfasst werden und werden auch auf der Lehrpersonenansicht angezeigt.

Pensenwiinsche 2024/2025 O 1-2von2 =

Bitte tragen Sie in der untenstehenden Tabelle ihre Pensenwiinsche fur das nachste Jahr ein.
Beispiele zur Erfassung finden Sie im Formular, wenn Sie einen neuen Eintrag erfassen.

@ Name . Klasse ~ Fach -~ Stunden1.Sem . Stunden2.Sem . Kommentar . Erhalten . Erfasst «

. Wie besprochen
/ ¢ Birke Dilara 2b Bebu 11 12 wiirde ich gerne 15.09.2023 14:46
reduzieren

Ich wirde gerne
. mein Pensum
/ :  Abel Luiz 3a ABU 23 23 auf nachstes 15.09.2023 14:47
Schuljahr
aufstockeen

3.3.10 Pensenbuchhaltung

In der Pensenbuchhaltung kdbnnen monatsweise Wochenlektionen, Einzellektionen oder Geldbetrége
abgelegt werden. Diese wiederum stehen flr einen Export an eine Lohnbuchhaltung zur Verfigung.
Insbesondere im Rahmen von Weiterbildungsangeboten, die durch externe Dozierende unterrichtet
werden, kann die monatliche Rapportierung der geleisteten Stunden aufgrund des Stundenplans auto-
matisch zur Beflllung dieser Tabelle genutzt werden.
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3.3.11 Betreuung von Arbeiten

3.3.11.1 Mit Arbeitsverwaltung

Wird die Arbeitsverwaltung (Kapitel 3.6) im Meni eSchool / Arbeiten / Verwalten verwendet, wird das
Pensum fur die Betreuung einer Arbeit (Maturaarbeit, Fachmaturitétsarbeit, Selbststandige Arbeit) direkt
in die Pensenverwaltung tbernommen. Pensengutschriften fir die verschiedenen Betreuungspersonen
werden pro Arbeit gepflegt. Der Ubertrag in die Pensenverwaltung erfolgt, wenn das Feld Pensenfrei-
gabe auf Ja steht.

Betreuung

Betreuerln Pensum (Betreuerlin)
Alvarez Arturo v 5

Korreferent

- ~ Pensum (Korreferent)
Zweite Betreuerln Pensum (Zweite Betreuerln)
Arndt Michal ~ 5

Sprachbetreuer

- ~ Pensum (Sprachbetreuer)
externer Experte

Wurst Liana ~

Pensenfreigabe

Ja ~

Die Pensen fir die Betreuung von Arbeiten werden dann bei den entsprechenden Lehrpersonen, Meni
Pensen / Pensenplanung / Lehrpersonen, direkt unter Betreuung von Arbeiten angezeigt.

2. Semester 2018/2019 Schuljahr
Pensum SchiilerIn Pensum

5 Adank Anna (Betreuerin) 25

3.3.11.2 Ohne Arbeitsverwaltung
Wird die Arbeitsverwaltung nicht eingesetzt, kann flr das Erfassen der Arbeiten eine Pensenkategorie
definiert werden (Kapitel 3.3.5). Die Eintrage werden im Bereich Kursunabhangige Pensen aufgefiihrt.

3.3.12 Altersentlastung

3.3.12.1 Eingabe in den Vertragen
Die Altersentlastung kann direkt auf dem Lehrpersonenvertrag, Menli Pensen / Lehrpersonenvertrage
im Bereich Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag erfasst werden.

Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag

Berechnungsmodus Altersentlastung

keine Berechnung v @

Altersentlastung 1. Semn. Altersentlastung 2. Sem.

0 ® o ®
Berechnungsmodus erweiterter Berufsauftrag

keine Berechnung ~

Erweiterter Berufsauftrag 1. Sem. Erweiterter Berufsauftrag 2. Sem.

0 0

Kompensation aus Vorjahr 1. Sem. Kompensation aus Vorjahr 2. 5em.

0 0
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Zudem gibt es die Mdglichkeit, die Altersentlastung automatisch berechnen zu lassen. Dazu muss die
automatische Berechnung von Centerboard hinterlegt und konfiguriert werden. Im Menu Pensen / Leh-
rpersonenvertrage kann dann im Feld Berechnungsmodus Altersentlastung die automatische Ermittlung
ausgewahlt werden.

Altersentlastung und Erweiterter Berufsauftrag

Berechnungsmodus Altersentlastung

automatische Ermittiung v @

Altersentlastung 1. Sem. Altersentlastung 2. Sem.

12.3 @ 12.3 ®
Berechnungsmodus erweiterter Berufsauftrag

automatische Ermittiung ~

Erweiterter Berufsauftrag 1. Sem. Erweiterter Berufsauftrag 2. Sem.

6 6

Kompensatien aus Vorjahr 1. Sem. Kompensation aus Verjahr 2. Sem.

0 0

Nachdem mit dem Knopf Erfassen der gewahlte Berechnungsmodus flr die Altersentlastung bestatigt
wird, wird die automatisch berechnete Altersentlastung angezeigt. Im Meniu Pensen / Pensenplanung /
Lehrpersonen wird die auf den Vertragen erfasste Altersentlastung automatisch im Bereich Altersent-
lastung angezeigt.

Beim Kopieren der Lehrpersonenvertrage ins nachste Schuljahr wird die Altersentlastung unter Umstan-
den nicht eruiert. Dies ist dann der Fall, wenn sich die Berechnung der Altersentlastung aus den zuge-
teilten Kursen ergibt und einer Lehrperson im nachsten Schuljahr noch keine Kurse zugeordnet sind.

3.3.12.2 Eingabe als kursunabhangiges Pensum

Alternativ kann die Altersentlastung als kursunabhangiges Pensum erfasst werden, indem eine entspre-
chende Pensenkategorie eingerichtet wird. So erfasste Gutschriften erscheinen dann im Bereich Kurs-
unabhangige Pensen auf dem Pensenblatt.

Besondere Auftrige (@ 1. Semester 2018/2019
Typ Pensum Kommentar
Amts-Pool - Authau IMS 5 (klicken)
Newu: v = Ei]
Besondere Auftrage: Betreuung von Arbeiten 1. Semester 2018/2019
Typ Pensum Schillerln
Maturaarbeit
Altersentlastung 12.3
Erweiterter Berufsauftrag 6
Total 23.3

3.3.13 Pensenverwaltung in Prozenten statt Lektionen

Wenn an der Schule die Pensenverwaltung nicht in Lektionen, sondern in Prozenten gefuhrt wird, wer-
den die notwendigen Konfigurationseinstellungen durch Centerboard vorgenommen.
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3.3.13.1 Pensenwert einer Lektion in Abh&ngigkeit des Fachs

Im Menu Einstellungen / Grunddaten / Facher muss bei jedem Fach im Bereich Pensenangaben ein
Pensenwert einer Lektion hinterlegt werden. Dazu steht eine Importfunktion zur Verfigung (Kapitel
1.4.11).

Pensenangaben

Pensenwert einer Lektion & Als Bruch &

4086957 @ 04/23 ®

Fachreduktion

Der Wert kann auch als Bruch erfasst werden. Der Wert im Feld Pensenwert einer Lektion wird dann
automatisch berechnet. Wird der Wert geandert, wirkt sich diese Anpassung nicht auf die schon ange-
legten Kurse aus (Kapitel 3.3.13.3), da der Pensenwert beim Anlegen des Kurses festgelegt wird.

3.3.13.2 Angaben auf der Stundentafel

In der Stundentafel, Meni Einstellungen / Grunddaten / Stundentafel, muss bei jedem Eintrag im Feld
Angaben zum Pensum der Wert im Feld Semesterwochenstunden fur LP hinterlegt sein. Dieser Wert
entspricht der von der Lehrperson tatsachlich unterrichteten Anzahl Lektionen. Mit diesem Wert wird
das Pensum der Lehrperson berechnet. Per Voreinstellung wird dieser Wert vom Feld Stunden im Stun-
denplan Ubernommen. In diesem Feld werden die fur die Schulerinnen und Schiler stattfindenden
Lektionen eingetragen. Dieser Wert wird an das Stundenplan-Programm exportiert.

Angaben zum Pensum

Stunden im Stundenplan

4 ®
Semesterwochenstunden far LP
4 ®
Ausfallende Unterrichtswochen @ Ausfallende Lektionen @
Kostentrager Pensum
v @

3.3.13.3 Angaben auf den Kursen

Die Grundeinstellung fur eine automatische Berechnung von Prozentwerten befinden sich einerseits in
der Facherliste (Pensenwerte einer Lektion) und andererseits in der Stundentafel (Semesterwochen-
stunden fir LP). Sind diese Werte eingetragen, werden sie bei der Erstellung neuer Kurse Ubertragen.
Schlussendlich kann der Pensenwert des Kurses nur gerechnet werden, wenn der Wert einer Lektion
(auf dem Kurs) und die Semesterwochenstunden fir LP eingetragen sind. Zusétzlich kdnnen ausfal-
lende Unterrichtswochen oder einzelne ausfallende Lektionen in die Berechnung einbezogen werden
(Kapitel 3.3.14).

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

2 6]

Semesterwochenstunden LP Wert einer Lektion

2 ®  4.086957 O]
Ausfallende Unterrichtswachen

1 ® Ausfallende Lektionen O]
Pensenwert des Kurses

7.754739 ®
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Ist auf den Zusatzklassen ein Fach definiert, dann wird der Pensenwert einer Lektion dieses Faches
beim Anlegen des Kurses auf den Kurs Ubertragen.

Bei schon angelegten bzw. schon laufenden Kursen werden die Pensenrelevanten Angaben nicht au-
tomatisch geandert, wenn auf den Fachern oder in der Stundentafel Anderungen vorgenommen wer-
den, d.h. die Angaben auf den Regel- bzw. Zusatzkursen, Meni Daten / Kurse in Regelklassen / Re-
gelkurse bzw. Daten / Kurse in Zusatzklassen / Zusatzkurse, missen ergénzt werden.

Die Werte kénnen auch direkt auf den Pensenblatter der Lehrpersonen angepasst werden.

3.3.13.4 Pensenblatt der Lehrperson

Klicken auf den entsprechenden Wert (Pensum, Lekt., Abzug Wochen, Abzug Lektionen) fihrt dazu,
dass dieser Wert in einem Textfeld angezeigt und geandert werden kann. Klicken auf den Knopf Ande-
rungen Ubernehmen speichert die neuen Werte.

2, Semester 2018/2019

Abzug Abzug

Pensum Lekt. Kommentar mit An
Wochen Lektionen

12,336 5 1 ] {klicken) * v
11.63 3 1 (klicken) * T
11.63 3 1 (Klicken) * hd
5.68 2 6 (klicken) * T
2,04 0.5 0 (klicken) * v
15.51 4 1 (klicken) * v
5.668 2 [+ (Klicken) * ¥
482 2 6 (klicken) * T

5.51 4 1 (Klicken) * hd

3.3.13.5 Fachansicht
Die Anpassung in der Fachansicht funktioniert analog.

3.3.14 Pensenberechnung mit ausfallenden Unterrichtswochen bzw. Unterrichtslektionen

Vorhersehbare bzw. wiederkehrende Ausfélle einzelner Lektionen bzw. ganzer Wochen kénnen in die
Pensenberechnung mit miteinbezogen werden. Diese Werte kénnen in der Stundentafel oder auf den
Kursen eingegeben werden. Auf den Kursen kénnen die Werte der Stundentafel iiberschrieben werden.

Pensenrelevante Angaben

Stunden im Stundenplan

2 @

Semesterwochenstunden LP Wert einer Lektion

B @  4.086957 @
Ausfallende Unterr vochen

1 @  Austzllende Lektionen @

Pensenwert des Kurses

7.134359 @

Der Pensenwert des Kurses wird aktualisiert, wenn einer der folgenden Werte veréndert wird:

Wert einer Lektion (auf dem Kurs)
Semesterwochenstunden LP
Ausfallende Unterrichtswochen
Ausfallende Lektionen

= =4 —a -2
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3.4 Agenda

Im Meniu Agenda stehen folgende Bereiche zur Auswahl

Stundenplanansichten
Terminliste

Wochenplan verwalten
Raumverwaltung
Prafungspléne
Sperrzeiten Lehrpersonen
Planung Einzelunterricht

= =4 =4 -4 -4 -4 -4

Falls eine Lizenz fir das Modul Tagesstundenplan geldst wurde, kdnnen hier auch die aktuellen Ande-
rungen erfasst werden, welche dann z.B. auf Monitoren im Schulhaus dargestellt werden kénnen. Fir
Informationen zum Tagesstundenplan (siehe Kapitel 3.4.3.)

3.4.1 Stundenplanansichten

Im Menl Agenda / Stundenplanansichten kdnnen individuelle Klassenplane, Kursplane, Lehrerpléane,
Schilerplane und Raumplane angezeigt werden. Die individuelle Auswahl erfolgt unten links.

4D
= W
Stundenplanansichten
d Lehrpersonenplan 2 Y &
Klassenpline
Kurspiine Name der LP: Lana Giger ACHABE - TERMINE -
ehrerpléne .
Stwdierendenpléne
e o [EER vew EE s osnen 22. Apr 2024 - 28, Apr 2024 W >
Terminliste Mo 22. Apr 2024 D 23. Apr 2024 Mi 24. Apr 2024 Do 25. Apr 2024 Fr 26. Apr 2024 Sa27. Apr 2024 So 28. Apr 2024
0800
Raumverwaltung
Raumsuche 09:00
Raum buchen
Import/Export
e - _ _ _
B . _ _ _
1200
- _ _ _
o _ _ _
o _ _ _
- _ _ _
1700
Lehrperson
Mehrfachauswahl
ACHABE Giger L. -~
Q "Il

Der Zeitraum kann oben ausgewahlt werden. Links stehen eine Tages-, eine Wochen- und eine Mo-
natsansicht sowie ein Datumsfeld zur Auswahl. Rechts kann mit dem Knopf Heute zum aktuellen Zeit-
raum (Tag/Woche/Monat) gesprungen werden und jeweils ein Tag, eine Woche oder einen Monat vor-
oder rickwarts geblattert werden.

Zu jeder Ansicht kann ein PDF erstellt werden.

B

Diesen Plan nach PDF exportieren

Schiilerinnen- und Schiilerplan

Name und Klasse, KLP: Aamold Aaadorf DHASc, TST1, Abraham Annalisa - TeaE -
Tag Monat Liste

Mo 9. Sep 2024 Mi11. Sep 2024

08:00 08:00 - 17:00
SCHILF-TAG (...

Wachenplan i= Diesen Plan als Lisle nach PDF exportieren

9. Sep 2024 - 15. Sep 2024

Di10. Sep 2024 Do 12. Sep 2024 Fr13. Sep 2024 Saft PDF-Export fir Schillerin bzw. Schiler pro Klasse

Mit dem Knopf Liste kann das ganze Semester in Listenform dargestellt werden. In dieser Ansicht kann
in verschiedenen Spalten eine Filterung und Filter Operatoren ( || fir ODER ; && fir UND ) eingesetzt
werden.
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Der Knopf Wochenplan generiert eine Darstellung, in der die Plane aller Wochen des Zeitraums (Se-
mesters) Ubereinandergelegt werden. Wiederkehrende Lektionen (gleicher Kurs und gleicher Wochen-
zeitpunkt) werden nur einmal aufgefuhrt. Angezeigt werden Wochenplaneintrdge und Raumbuchungen
ohne Markierung. Verschobene und geldschte Lektionen werden nicht berticksichtigt. Alternativ kénnen
die anzuzeigenden Eintrdge auch konfiguriert werden.

Oben rechts stehen Links fur den Export als PDF und zur Bearbeitung der angezeigten Eintrage zur
Verfugung.

Wenn mit der Maus Uber eine Lektion gefahren wird, werden Informationen zu dieser Lektion eingeblen-
det.

Zudem stehen eine Tagesibersicht und eine Lehreriibersicht zur Verfligung. Der Lehrpersonenplan
kann als Terminplaner verwendet werden, indem links unten tber die Mehrfachauswahl mehrere Lehr-
personen ausgewahlt werden, sodass die gemeinsamen freien Zeiten ersichtlich werden. Die Mehrfach-
auswabhl steht auch fir Schilerinnen- und Schilerplane sowie fir Raumplane zur Verfugung.

3.4.1.1 Klassenplane

Auf den Klassenpléanen werden die Unterrichtsstunden aller Schilerinnen und Schiler der ausgewahl-
ten Klasse angezeigt. Es ist eine Vereinigung aller Lektionen, welche die Schilerinnen und Schiler
dieser Klasse besuchen. Zudem kénnen die Priifungen eingeblendet werden.

Klassenplan

MName der Klasse und der KLP: 4Wb Fetzer Etienne STUNDENPLAN TERMINE -
Tag Woche Monat __.| Liste

3.4.1.2 Kursplane
Bei der Auswahl der Kursplane kann der Stundenplan fir jeden einzelnen Kurs dargestellt werden.

3.4.1.3 Lehrpersonenpléne

Der individuelle Stundenplan einer Lehrperson enthdlt die Lektionen, welche diese Lehrperson unter-
richtet. Bei Verwendung des Tagesstundenplans werden auch die Anderungen des Tagesstundenplans
abgebildet. Neben dem Stundenplan kénnen auch Prifungen und Termine der Lehrperson eingeblendet
werden.

Lehrerplan
Name der LP: Arturo Alvarez ALVAR STUNDENPLAN PROFUNGEN TERMINE
Tag m Monat ] Liste Wochenplan 24 Jun 2019 - 30, Jun 2019
- 26. Jun 2019 Do 27. Jun 2019 S
() BeainnRS Ausflug Lehrpersonen und Angest...
09:40 - 10:25 / 70
F-45b-ALVAR
10:30 - 11:15 /70
F-4Sb-ALVAR
14:25 - 1510/ 70
= DE-45b-ALVAR
BDE-4SE-ALVAR
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3.4.1.4 Schilerinnen- und Schulerplane

Der individuelle Stundenplan der Schilerinnen und Schiler enthalt den Stundenplan des gewahliten
Schiilers oder der gewahlten Schiilerin, wobei die individuelle Wahl von Freifachern 0.A. beriicksichtigt
wird. Bei Verwendung des Tagesstundenplans werden auch hier die Anderungen des Tagesstunden-
plans angezeigt.

Schiilerplan
Mame: Anna Adank 45k STUNDENPLAN PRUFUNGEM TERMINE
oy [ wonat [ lise  Wochenplan 24 Jun 2019 - 30. Jun 2019
Mo 24. Jun 2019 Di 25. Jun 2019 Mi 26. Jun 2019 Do 27. Jun 2019 Fr 28. Jun 2019
(1) Beqinn RS Ausflug Lehrpersonen und Angest...
07:45 - 08:30 / 06
efW (CONMA,TOLER)
08:35 - 09:20/ 06
efW (CONMA.TOLER)
09:40 - 10:25 / 70
F-4Sh-ALVAR
10:30 - 11:15 / 70
F-4Sh-ALVAR
o ‘ 1210 /51 fSPOa (SCHSC) | 12310/ 51 ##5POa (SCHSC)
13:35 - 14:20/ 04
o fW (CONMA TOLER)
14:25 - 15:10 / 70 14:25 - 1510/ 04
| DE-4Sb-ALVAR ___ efW/ (CONMA TOLER)
] 15:25 - 16:10 / 04
| R | R AT 7 iAo
o 1615 - 17:00 / 49 16:15 - 17:00 / 04
ffCAD (CHRJU) efW (CONMA.TOLER)
1705 - 17:30 / 49
ffCAD (CHRJU)

Auch auf den Planen der Schilerinnen und Schiler kénnen Priifungen und Termine eingeblendet wer-
den.

3.4.1.5 Raumpléane

Auf den Raumplanen kann die Belegung eines bestimmten Raumes eingesehen werden. Wird mit der
Maus Uber eine Lektion gefahren, werden die Klasse und die Lehrperson angezeigt. Wird mit der Maus
Uber eine Reservierung gefahren, wird angezeigt, wer den Raum reserviert hat und, falls vorhanden,
ein Kommentar.

3.4.1.6 Tagesubersicht

Die Tagesubersicht (Datumwahl unten links) kann alternativ auf einem Display angezeigt werden. Die
Ansicht wird dort jede Minute neu geladen. Gestrichene Lektionen werden rot hinterlegt, wahrend ver-
schobene Lektionen gelb dargestellt werden.

Tagesibersicht

13351420 1425-1510 16151700
[

T 0E e 3 G0 G0 F
908 FoRSA. 507 THEAL 907 THEAL 08 ADESA e 208 ROBSA 508 RDESA 61 scHE 08 THEAL
B B WA 3 oE M U
24DP54 240pcA 36.5eED 4 MERAY 84 MERRY e e
£ ] BR ww v M s oE oE oE s
A ™A o5 e 805 MELE 2 kREA 11 LUDSH 15 HUMEN KALCL 15 HUMENKALCL 15 HUMEN KALCL 11LUDSH
W w W <
16 PELISZINVA 16 PELSTINGA PES TINYA 804 SEEAM

el

£ c P a0
B e SEEAM S04VOLR 31 kaPDL 64 1AM

e Koe s
11 HEVEE 7188480 Zuanal 11LUDSH

REL
801 VOLEL NG

VOLAR

3
11 LUDSH
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3.4.1.7 Lehrpersonenubersicht

Es wird eine Lehrpersonenibersicht angezeigt (Datumwahl unten links), die alle Lehrpersonen mit ihren
Lektionen, welche sie am betreffenden Tag unterrichten, enthalt. Die Anderungen des Tagesstunden-
plans werden auf dieser Ansicht ebenfalls aufgefiihrt. Diese Anzeige eignet sich z.B. zur Anzeige im
Lehrpersonenzimmer.

3.4.2 Terminliste

Im Menu Agenda / Terminliste konnen die Termine der Schule verwaltet werden. Es kdnnen mit dem
Icon Neuer Eintrag erfasst werden.

Datum (von/bis)
Zeit (von/bis)
Ort

Kategorie
Beschreibung
Sichtbarkeit

= =4 =& -8 —a -8

Die verschiedenen Kategorien missen unter Einstellungen / Grunddaten / Auswahllisten / Kategorien
fur Terminliste (Kapitel 3.1.3.10) erfasst werden. Im Bereich Sichtbarkeit kann jeder Termin fiir Lehrper-
sonen, Schillerinnen und Schiiler, Ausbildende und fir ein Informationssystem separat freigegeben
werden oder ein Termin kann nur fir die Schulleitung zugénglich sein. Die Benutzerinnen und Benutzer
koénnen ihrerseits unter Mein schulNetz wéahlen, welche Kategorien sie sehen méchten.

Terminliste 1 &- 8 1-Twen?
® Wv o Datumvon v Wb a Datumbis v wvon a bis a Ort & Beschreibung & Kat. « Sch a LP & Info fmr—‘elung a Erstelltdurch & r/w a

oQ-

O 2 : 33  Dois082019 Lehrerkonvent mit Begriissungsapéro Lehrpersonen  Nein Ja Nein 28032019  Kamp Rico w

O 2+ 3  Mo,1609.2019 Aufnahmepriifung WS, IMS, FMS Ja Ja Nein 22112018  Kamp Rico

O 2 : 32 M 18092019 Eignungstest IMS-W. Ja Ja Nein 22112018  Kamp Rico w

O 2+ 39 Mo23092019 AP Herbst Prifungskonferenz Ja Ja Nein 22112018  Kamp Rico

O 2 : 4  M210201 19:00 Au 1. Orientierungsabend AP Gym Ja Ja Nein 08012019  Kamp Rico w

O 2+ 47 so2411209 1700 1900 Au Kenzert Schilerband Ja Ja Ja 13122018 KampFico

O 2 : 4  Dozi112019 19:00 Au 2. Orientierungsabend AP Gym Ja Ja Nein 08012019  Kamp Rico w

Die Termine kénnen an dieser Stelle zentral bearbeitet werden. Es gibt die Mdglichkeit, die Termine per
Excel-Import ins schulNetz zu tbertragen. Termine innerhalb der ndchsten Woche werden auf der Start-
seite von schulNetz angezeigt. Die Terminliste enthélt alle Termine der Schule.

Im Drop-Down Menu des Lupensymbols kann gewahlt werden, ob vergangene Termine und Ferien
angezeigt werden sollen.

Terminliste | fo- &~ 8 1-50van67 - >
+ v - atum von - - atum bis o von - 15 « rt - eschreibung - at. - usS o - info
w D Wh Datum bi bi o Beschreib K sus Lp Inf
o
O @ o AR = Austauschilasse aus Weimar in Sargans bel 36NP (K6, ppjacca Gy . I i
Suche anwenden u)
(] 0745 0945 27 Nachpriifungen Samstagvormittag (Sp) FMS,GYM,IMSWMS. Ja Ja Ja
Suchfilter zuriicksetzen
(m] 18 Fr, 02.05.2025 div. Zimmer Prasentationen 4F Fachmaturaarbeiten (FA) FMS Ja Ja Ja
O Volltextsuche zeigen/ausblenden \Sﬂt]&:’r"r;’esnsaa\ English Language Final (4. Stufe Gym) GYM Ja Ja Ja
(m] Spaltenfilter mit ODER verkniipfen 07:45 0945 27 Nachpriifungen Samstagvormittag (Ge) FMS,GYM,IMS WMS. Ja Ja Ja
O Verrucano Mels  Konzert Cantichor und Orchester Anlasse Ja Ja Ja
Sortierreihenfolge anzeigen
O Verrucano Mels  Konzert Cantichor und Orchester Anlasse Ja Ja Ja
Sortierreihenfolge zuriicksetzen Letzter Schultag Abschlussklassen mit
] Sonderprogramm, (4. Gym, 3F, 3A, 4, 4FP) FIMS,GYM,IMS,WMS Ja Ja Ja
O | vergangene Termine anzeigen - B ZTO3 IS éirgtAangﬁgFégxschIussk\assen, kein Unterricht (4. Gym,  £y1c oyt iMs WS N I I
O 1330 1630 99 Schnuppertag FIMS, WMS, IMS fur Sekundarschiler  FMS,IMS,LP sonstiges WMS  Nein Ja Ja
Ferien anzeigen ) o
O - S, TS Abschlussprafungen FMS 3Fa, 3Fb schriftlich und — 1a Ia I
miindlich
O g2 : 21 Mi, 21.05.2025 24 Sa, 14.06.2025 Fachmaturitatsprifungen FMS 4FP schritlich und FMS Ja Ja Ja
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Fur die Darstellung der Termine auf einem Display innerhalb der Schule kann ein Datum angegeben
werden, sodass alle Termine, die nach dem angegebenen Datum geandert werden, rot eingefarbt wer-
den. Dies erleichtert den Benutzern, nachtraglich gemachte Anderungen sofort zu erkennen. Die Admi-
nistration kann fir Lehrpersonen das Erfassen von Terminen einschranken, indem sie in der Auswahl-
liste Kategorien fur Terminliste das Feld Zusatzinfo fur eine oder mehrere Kategorien mit 1 markiert
(diese Kategorie steht der Lehrperson dann nicht zur Verfligung). Die Lehrperson kann so nur zu be-
stimmten Kategorien einen Termin erfassen.

Jeder Termin kann mit dem Icon Eintrag editieren geéndert und mit dem Icon Eintrag léschen geldscht
werden.

Mit dem Icon Betreffende Benutzergruppen uber diesen Termin per E-Mail informieren kdnnen die Grup-
pen, die im Bereich Sichtbarkeit gewahlt wurden, per E-Mail Uber diesen Termin informiert werden. Zur
Sicherheit erscheint vor dem Versand der E-Mails ein Hinweis. Der Versand kann bestéatigt oder abge-
brochen werden.

3.4.3 Wochenplan verwalten

schulNetz kann Stundenplandaten eines externen Planungsprogramms, wie z.B. GP-Untis, importieren
und abhéngig von dem Benutzer oder der Benutzerin individuell darstellen. Das Zusammenspiel mit
Untis funktioniert am besten, wenn bereits die Grunddaten zur Stundenplanung aus schulNetz fur Untis
exportiert wurden (Kapitel 3.3.4.3).

Im Folgenden wird unterschieden zwischen

1 dem Wochenplan (Semesterstundenplan, Jahresstundenplan), der z.B. in GP-Untis erstellt und
in schulNetz importiert wird

1 dem Tagesstundenplan, in dem unter Agenda / Wochenplan verwalten / Anderungsliste tages-
aktuell Anderungen vorgenommen werden kénnen

Wenn keine Semester-/Jahresstundenpléne verwendet werden, dann finden sich weitere Infos in Kapitel
3.4.4, Raumverwaltung. Uber die Raumverwaltung kénnen aber auch Wochenpléane erstellt werden.
Dazu steht im Menl Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen bei einem Neueintrag der Link Wochen-
planerfassung anzeigen zur Verfligung.
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3.4.3.1 Anderungsliste

Die Anderungsliste, Menii Agenda / Wochenplan verwalten / Anderungsliste, enthalt alle Anderungen
gegeniiber dem Wochenplan. Durch Klicken auf das Icon Neuer Eintrag wird eine Tabelle angezeigt, in
welcher alle Stunden des Wochenplans aufgefuhrt sind. Hier kdnnen alle Lektionen, Knopf Filtern, nach
den gewilinschten Kriterien gefiltert; die gewiinschten Wochen ausgewahlt und danach die angezeigten
Eintrage per Knopfdruck Lektionen in die Anderungsliste tibertragen in die Anderungstabelle tibernom-
men werden.

Neue Anderungen erfassen ®

Filter

Kurs V| | Klasse V| |Lehrerv| ‘Tag V| | Lektion V‘ |Z|mmer V|

Kurs = Klasse o Lehrer = Wochentag ~ von =

S 80

O 0o

Bitte wahlen Sie die Woche aus:

23.08.2021 - 29.08.2021
30.08.2021 - 05.09.2021

06.09.2021 - 12.09.2021
13.09.2021 - 19.09.2021
20.09.2021 - 26.09.2021 ~

Mehrfachauswal

LEKTIONEN IN DIE ANDERUNGSLISTE UBERTRAGEN

Jetzt befinden sich die Eintrage in der Anderungsliste und werden in der Standardeinstellung als gestri-
chene Lektionen vermerkt (rot in den Anzeigen). Die Anderungstabelle ist nach den eben gesetzten
Filtern gefiltert. In diesem Beispiel wurden 2 Lektionen des Kurses F-4Wb-HUMEN wéahrend 2 Wochen
erfasst.

Anderungliste fiir den Tagesstundenpl & - 1.2wn2 -
Es existieren Eintrige mit Lehrpersonenverschiebungen zu gleichen Lehrperson (anzeigen)

@ - Kurs a Klasse a Datum a Wt a von o his a Zi a LP & Gestrichen a Zieldatum & wvon a bis a Zi a LP & Gedndertam a Raster a
O Q- - Wb Suchtext Suchtext Suchtext Suchtext Sucht.. alvar Suchtext Suchte Suchtext Suchtext Suchtext Suchte 31.07.2019 Suchte
m} f i F-4Wb-HUMEN 4wWb 16.05.2019 Do 08:35 0920 15 ALVARHUMEN Ja 3107.201913:53 standard
m} / t F-4Wb-HUMEN 4wWb 09.05.2019 Do 08:35 0920 15 ALVARHUMEN Ja 3107.201913:52 standard

Die Anderungsliste kann nun weiterbearbeitet werden. Um die haufig auftretenden Situationen Arbeits-
auftrag im Schulzimmer oder Arbeitsauftrag ausserhalb des Schulzimmers einfach erfassen zu kénnen,
stehen in der Tabelle zwei entsprechende Bearbeitungsmdglichkeiten im Menu zur Verfigung.
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Durch Klicken auf das Icon Eintrag editieren wird die Formularansicht der ausgewéhlten Lektion ange-
zeigt. In der Titelzeile ist die Lektion, fiir welche im Formular die Anderungen erfasst werden, ersichtlich.
Stunden kénnen zeitlich verschoben werden, indem im ersten Auswabhlfeld der neue Zeitpunkt erfasst
wird. Dabei wird das Feld Datum automatisch auf das Datum des betreffenden Wochentages innerhalb
der ndchsten Woche gesetzt. Dieses Datum kann auch manuell gedndert und so Stunden Uber langere
Zeitraume hinweg verschoben werden.

Lektion

keine Anderung v
Datum f&
Zimmer

ausserhalb v
Lehrperson

keine Anderung v

Zimmerverschiebungen werden im dritten Feld erfasst. Es stehen alle gemass Wochenplan freien Zim-
mer zur Verfligung. Auch die durch den Tagesstundenplan freigegebenen Zimmer werden angezeigt.
Sollte ein Zimmer nicht angezeigt werden und ist z.B. eine Doppelbelegung eines Zimmers nétig, so
kann mit dem Link alle Zimmer zur Auswahl anzeigen die Zimmerliste auf alle Zimmer der Schule aus-
gedehnt werden. Im letzten Feld kann ein Wechsel der Lehrperson vorgenommen werden. Alle Lehr-
personen, ausser der beim Kurs urspriinglich erfassten Lehrperson, stehen zur Auswahl.

Alle diese Anderungen haben zur Folge, dass die betreffende Lektion in den Anzeigen nun gelb er-
scheint.

Zum Schluss kann die Eingabe uberprift werden auf der Tagesubersicht (Kapitel 3.4.1.6) und der
Lehrerubersicht (Kapitel 3.4.1.7) oder auf den Planen Klassenpléne, Lehrerplane, Schilerplane und
Zimmerplane.

3.4.3.2 Wochenplan bearbeiten
Das Menl Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten, enthalt folgende Funktionen.

Ubernahme aus Vorsemester (Kapitel 3.4.3.4)
Matrixansicht

Tabellenansicht

Import (Kapitel 3.4.3.3)

Sichtbarkeit Lehrpersonen

9 Sichtbarkeit Schiler

= =4 —a —a A

Fir Anderungen am Wochenplan stehen zwei Méglichkeiten zur Verfigung.

 die Matrixansicht
9 die Tabellenansicht

In der Matrixansicht kann jede Lektion des Stundenplans erfasst werden, indem zum gewiinschten Zeit-
punkt ein verfiigbares Zimmer ausgewahlt wird. Dazu unten links den entsprechenden Kurs suchen, bei
der betreffenden Lektion eines der verfiigbaren Zimmer auswéahlen und auf den Knopf Anderungen
speichern klicken. Damit ist die Lektion im Stundenplan neu platziert.

Zur einfacheren Erfassung von Klassenplanen kann oberhalb der Tabelle eine Klasse ausgewahlt wer-
den. Es werden nun nur noch jene Kurse zur Auswahl gezeigt, welche in dieser Klasse unterrichtet
werden.
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Ebenso ist es oberhalb der Matrix mdglich den Stundenplanraster auszuwéahlen, wenn mehrere existie-
ren.

Wochenplan bearbeiten - Matrixansicht

Klasse: |45b M
Kurs: DE-4Sb-ALVAR  W3hlen Sie unten links den gewdnschten Kurs aus und weisen Sie zum jeweiligen Zeitpunkt das Zimmer zu.

Raster: | standard ¥

Maontag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
0?45 - 0830 * v * v * v = v * T * v * T
0835 - Dgzc * v * v * v = v * T * v * T
0940 - 1:’]25 * v * v * v = v * T * v * T
‘_030 - ll‘_s * v * v * v = v * T * v * T
‘_120 - 1205 * v * v * v = v * T * v * T
12:10- 1250 - ¥ * T * ¥ * r * ¥ * ¥ * T
12:50 - 13:30 - ¥ * T * ¥ * r * ¥ * ¥ * T
13:35 - 14:20 ¥ T ¥ r ¥ ¥ T
1425-1510 | _ 170 '] < - v - v - v oy -
15251610 | | v] v = v v = v = v v
16115 - 17:00 = v v = v v = v = v v
17:05 - 17:50 = v v = v v = v = v v
17:55 - 18:40 = v v = v v = v = v v
18:50 - 19:35 = v v = v v = v = v v
19:40 - 20:25 - T = T o = T
20:30 - 21:15 = v v = v v = v = v v

Anderungen speichern

Alternativ kann der Stundenplan auch Uber die Tabellenansicht bearbeitet werden. Hier werden alle
Stundenplaninformationen in der gewohnten Tabellenform angezeigt. Auf dieser Tabellenansicht ist es
auch mdglich, einem Kurs mehrere Zimmer zuzuteilen. Dazu einfach einen neuen Eintrag zum ent-
sprechenden Zeitpunkt einfiigen und das 2. Zimmer auswahlen.

Die Daten des Wochenstundenplans bilden die Grundlage fiir den Tagesstundenplan.

Unter Sichtbarkeit Lehrpersonen und Sichtbarkeit Schiler wird festgelegt, ob der Stundenplan fir das
nachste Semester flr die Lehrpersonen bzw. fiir die Schilerinnen und Schiler bereits im aktuellen Se-
mester sichtbar sein soll.

3.4.3.3 Import in Wochenplan

Wenn die Stundenplandaten aus einem externen Programm importiert werden sollen, ist im Menu
Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten der Link Zur Importansicht wechseln auszu-
wahlen.

Die Importoberflache fur den Stundenplan umfasst folgende Schritte.

1. Ubersetzungstabelle pflegen: Wenn der Link Ubersetzungstabelle pflegen angeklickt wird, kén-
nen die Kirzel fur Klassen, Facher und Lehrpersonen sowie die Lektionen und Zimmer Uber-
setzt werden, falls diese in schulNetz und im Stundenplan unterschiedlich heissen.
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Mit Vorteil wird die Wahl der Kiirzel zwischen Schulleitung und Stundenplaner so abgesprochen,
dass diese Ubersetzung vermieden werden kann (Kapitel 3.2.2.2 und 3.2.3.1).

2. Neue Stundenplan-Datei importieren: Mit dem Link IMPORTDATEI HOCHLADEN wird die
Stundenplandaten, z.B. mit der Import-Datei GPUOO1.TXT importiert. Die Informationen der Im-
portdatei werden in einer temporaren Tabelle gespeichert.

3. Stundenplan zuweisen: Mit dem Link ZUWEISEN ZU WOCHENPLAN werden die Importdaten

mit den Kursen in schulNetz abgeglichen. Abgeglichene Kurse werden markiert und die ent-
sprechenden Daten aus der Importtabelle geléscht.
Unter diesem Punkt kann auch der Stundenplan geldscht werden, Link Wochenplan I6schen
oder Kurs zu Lehrer-Verbindungen léschen. Es gilt zu beachten, dass damit ggf. auch bereits
eingegebene Anderungen am Tagesstundenplan mitgeléscht werden, da der Tagesstunden-
plan Anderungen gegeniiber dem Wochenstundenplan aufzeichnet.

4. Import prifen: Mit dem Link DETAILS ANZEIGEN werden Informationen tber die nicht abgegli-
chenen Kurse und tber die sich noch in der Importtabelle befindenden Informationen angezeigt.

Die Informationen fur den Import eines Wochenplanes stammen

1 aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis (GPUOO1.TXT)
1 aus dem Stundenplan-Programm daVinci

In schulNetz wird die Datei im Menl Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten Gber
die Links Zur Importansicht wechseln und IMPORTDATEI HOCHLADEN und Schritt 2: Neue Stunden-
plan-Datei importieren mit dem Dateityp Untis (GPUOOL.TXT) oder daVinci (TXT/CSV) importiert.

GP-Untis -Datei

Die GP-Untis-Datei GPUOO1.TXT wird in Untis Gber den Pfad Datei / Import-Export / Export DIF-Datei /
Stundenplan exportiert. Die Datei muss exakt GPUOOL1.TXT heissen, wobei auch auf Gross- und Klein-
schreibung geachtet werden muss.

daVvinci
Zum Import einer daVinci-Datei in den Wochenplan muss schulNetz entsprechen konfiguriert werden.

3.4.3.4 Ubernahme aus Vorsemester

Der Stundenplan kann unter Agenda / Wochenplan verwalten / Wochenplan bearbeiten aus dem vor-
hergehenden Semester kopiert werden. Dazu auf den Link Zur Ubernahmeansicht wechseln klicken.
Dies ist vor allem fir den Semesterwechsel im Januar bei Verwendung eines Jahresstundenplanes
gedacht. Das Kopieren erfolgt in drei Schritten.

Stundenplan aus Vorsemester Ubernehmen

Aktuelles Semester: 1. Semester 2019/2020

Aktion Beschreibung Ausflihren
Schritt 1: Mach Kursen im E< wird fr jeden Kurs dieses Semesters gesucht, Suche starten
Vorsemester suchen ob fir denKurs des Vorsemesters ein
Stundenplan exstiert.
Schritt 2: Gefundene Kurse Die Stundenpldne von den unter Schritt 1 Stundenpline kopieren
kopieren gefundenen Kursen werden in das 1. Semester
2019/2020 kopiert.
Schritt 3: Kurse ohne Anzahl Kurse: 688
Stundenplan ansehen Anzahl Kurse mit Stundenplan: 0

Anzahl Kurse ohne Stundenplan: 688 Details anzeigen

Schritt 1: Nach Kursen im Vorsemester suchen: Die Kurse des ausgewahlten Semesters werden mit
jenen des Vorsemesters abgeglichen, Link Suche starten, um zu sehen, ob fir alle Kurse ein entspre-
chender Kurs im Vorsemester gefunden werden kann. Bevor der Stundenplan tbernommen wird, sollte
sichergestellt werden, dass alle Kurse im Zielsemester eingerichtet wurden.
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Schritt 2: Gefundene Kurse kopieren: Mit dem Link Stundenpléne kopieren wird der Stundenplan ko-
piert. Falls es im ausgewdahlten Semester bereits Eintrage im Stundenplan gibt, miissen diese zuerst
gelbéscht werden.

Schritt 3: Kurse ohne Stundenplan ansehen: Es werden alle Kurse, jene mit und diejenigen ohne Stun-
denplan aufgelistet. Mit dem Link Details ansehen kénnen die Kurse ohne Stundenplan identifiziert und
manuell nachgetragen werden.

3.4.4 Raumverwaltung

Wenn der Unterricht nicht in einem wodchentlichen Rhythmus (Wochenplan) stattfindet, dann wird der
Stundenplan in der Raumverwaltung eingelesen. Jede einzelne Lektion wird mit entsprechendem Da-
tum, Stundenbeginn und Stundenende, Raum, Lehrperson und Kurs festgelegt.

In der Raumverwaltung kénnen aber auch Wochenplane erstellt werden. Dazu steht im Meni Agenda /
Raumverwaltung / Raum buchen bei einem Neueintrag der Link Wochenplanerfassung anzeigen zur
Verfiigung (Kapitel 3.4.4.2). Derart erstellte Wochenplane sind nicht zu verwechseln mit Wochenplanen
aus Kapitel 3.4.3. Hier in der Raumverwaltung werden Wochenplane durch einzelne Raumbuchungs-
eintrage fur das ganze Semester erstellt.

Das Menl Raumverwaltung umfasst folgende Bereiche.

Raumsuche

Raum buchen
Import/Export
Konsistenzpriifung
Mitteilungen

= =4 —a —a A

Wenn Raumlichkeiten von verschiedenen Mandanten genutzt werden, kdnnen Stundenplaneintrage
und Raumbuchungen auf verschiedene Mandanten verteilt werden, d.h. von einem Mandanten getatigte
Buchungen sind auf den anderen Mandanten sichtbar. Bei Bedarf kann diese Funktion auf Anfrage
eingerichtet werden.
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3.4.41 Raumsuche
Auf der Raumtagesansicht, Menu Agenda / Raumverwaltung / Raumsuche, werden fur alle Raume die
Belegungen und Reservationen dargestellt. Ein Klick auf das Icon neben der Raumbezeichnung fihrt
direkt zum Raumplan.

Raumsuche
Filter v
B
07:45-08:30 08:35-09:20 09:40-10:25 10:30-11:15 11:20-12:05

u = [D-2F-HENFL | PE-3F-HENFL [PE-3F-HENFL
05 SWRG-3F-STO |W-2F-STOEL|  EW-3bGILM-S EW-26NP-STC [EW-2bNP-STC
06 & SVW-3bSW-LL sVW-3bSW-LL  SVW-dbSW-LI sVW-4bSW-L{
08 =
n o D-4Wb-FETET D-4Wb-FETET ~ D-4GM-FETET D-4GM-FETET | G-3W-FETET|
2 o [F-1W-HAAFI| F-4bSW-HAAI  D-AE-HAAFI D-1AE-HAAFI [F-4Wb-ALVAR
13 & D-26NP-HAB! D-20NP-HAB!  D-2bNP-HAB! E-4ILS-HABS
4 = SS-4bSWAILS! s5-4bSW,4ILS.  F-4GM-EWAL
15 & F1GMS-GUTE F-1GMS-GUTE  F-3iS-GUTSO| F-2bILMS-GU| F-4FP-GUTSO
16 o IN-26M-GRUI IN-2GM-GRUE 133-3AE-GRU  133-3AE-GRU
17 o IN-2NP-BIEWI IN-2NP-BIEWI VV-3AE-BIEW VV-3AE-BIEW/
18 o ICT-A-1GMS-  |CT-A-1GMS-| IN-ZbW-HAA|
19 o KLA-TW-WEN ~ D-3bSW-WEN D-3bSW-WEN sl-2bILMS,2IL{

Wenn bei der Raumreservation Keine Markierung ausgewahlt wurde, erscheint die Reservation in der
Farbe Blau. Neu eingefligte Reservationen werden griin, verschobene Reservationen gelb dargestellt.

Uber den Link Filter kann die Auswahl der R4ume und die anzuzeigenden Tage gesteuert werden. Dort
gesetzt Filterung bleibt fir den User erhalten, ausser er wahlt «Filter zurlicksetzten» aus.

Raumsuche

Filter A

Nur folgende Tage

Ome Obi OM Doo D [Dsa [Jso

[ im Tooltip der Raumbuchungen die Anzahl der Schiiler anzeigen

Kapazitat min. Kapazitat max.
v @O - v
Einrichtung ® Verkntipfung
Einrichtung mit UND verkntipfen v

Beamer

Keine Tische
Einzeltische

Tische in U-Formation

Flipchart
X Alle abwahlen

Schulanlage

FILTER ZURUCKSETZEN ANWENDEN
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3.4.4.2 Raum buchen

Im Menl Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen kann mit dem Icon Neuer Eintrag auf die Erfas-
sungsmaske fiir einen neuen Eintrag gewechselt werden. In der Maske Raumreservation erfassen ste-
hen Eingabefelder, Kastchen und Links zur Verfiigung.

Raumreservation erfassen

Wochenplanerfassung anzeigen

Raster: @  standard ~

Betum:© 200820 atum 055 © . gﬁ;ﬂf‘ﬁ%%‘;iﬂ% 14-taglich
Zeiten: @

[ 07:45 - 08:30
O o8:35 - 09:20
[ 09:40 - 10:25
O 1030 - 11015
O 11:20 - 1205
O 12:10-12:50
[0 12:50 - 13:30
O 13:35 - 14:20
O 1425 -15:10
O 1525 - 1610
O 1615 -17:00
[ 17:05-17:50
[ 17:55 - 18:40
O 1850 - 19:35
O 19:40 - 20:25
O 2030 - 21:15

QC:

Buchungsangaben ~

Raum
04 (Klassenzimmer, 29 Platze) ~ ®
1

Kurs Status

Keine Kursverbindung v Q @ Definitiv v @

Lehrperson Markierung

keine Anderung CEONN Keine Markierung v @
L

@ 6]

2@ pZlo]
Gewinschte Einrichtung

O Keine Tische
[ Tische in U-Formation

2@
O Infosystem @ [ verrechnen ®

[ Terminliste ® O Bestatigungs-E-Mail versenden @
O Dokument(e) anhéngen @

RAUM RESERVIEREN

1 Raster: Dieses Feld wird nur eingeblendet, wenn mehr als ein Lektionenraster zur Verfiigung
steht oder die Konfiguration die manuelle Zeiteingabe (kein Raster) zulédsst. In diesem Fall kann
in diesem Feld die entsprechende Wabhl getroffen werden.

1 Datum: Datum der Lektion

1 Zeiten: Wenn ein Lektionenraster ausgewahlt ist, erscheinen alle Lektionen dieses Rasters, die
durch Anklicken der Késtchen ausgewahlt werden kénnen.

1 Zeitvon/ Zeit bis: Wenn kein Raster (manuelle Zeitangabe) gewabhlt ist, erscheinen die Felder
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0 Zeit von: Beginn der Lektion

0 Zeit bis: Ende der Lektion

1 Wiederholung (2): Mit dem Link Wiederholung werden neue Felder eingeblendet:

o Datum bis: Eingabe des Datums, bis wann die Wiederholung gelten soll.

0 Wiederholung: Es kann zwischen téaglicher, 7-tdgiger und 14-tagiger Wiederholung aus-
gewahlt werden.

0 Oder wenn konfiguriert, kann eine Wochenschablone gewéhlt werden: Wochenschab-
lonen bieten sich bei Serienbuchungen mit unregelmassiger Wiederholung an. Die Wo-
chenschablonen werden bei den Auswahllisten gepflegt und muss durch Centerboard
aktiviert werden.

o Daten: Hier werden die Daten eingeblendet, die im gewahlten Zeitraum liegen. Mit der
Ctrl-Taste kénnen diese beliebig aus- / abgewahlt werden (z.B. fir Ferien). Wenn Fe-
rien erfasst sind, werden diese angezeigt. Fur Reservationen wéhrend der Ferien er-
scheint eine Warnung.

1 Vor- / Nachbereitung: Mit dem Link Vor- / Nachbereitung kénnen Felder eingeblendet werden
fur die Eingabe der Zeiten, ab wann ein Raum vor bzw. bis wann nach einer Lektion dieser
gesperrt sein soll (z.B. fur den Auf- und Abbau von Experimenten). Wenn ein Raster ausgewahlt
ist, erscheint dieser Link nur fur die ausgewahlten Lektionen.

1 Weiteres Datum (3): Mit dem grossen (+) kann ein zusatzliches Datum gewahlt werden (mehr-
fach moglich).

1 Raum: Auswahl des Raumes. Mit dem Link Mehrfachauswahl einblenden kénnen zu einer
Raumbuchung mehrere Raume gebucht werden.

9 Kurs: Hier den Kurs auswéahlen, wenn die Raumreservation mit einem Kurs verbunden werden
soll. Alternativ steht Keine Kursbindung zur Auswahl.

1 Anzeige Stundenplan: In diesem Feld kann ein Text eingegeben werden, der in den Stunden-
planen an Stelle des Kurskirzels oder von Reserviert angezeigt wird.

1 Lehrperson: Hier die gewunschten Lehrpersonen auswéhlen, wenn die Raumreservation mit
einer Lehrperson verbunden werden soll. Oder keine Anderung wahlen, wenn die Lehrperson
weiterhin vom Kurs und nicht von der Raumbuchung geholt wird, d.h. bei einer Verschiebung
in einen anderen Raum oder auf einen neuen Zeitpunkt bleibt diese unverandert. Mit selbstéan-
dig wird signalisiert, dass die Klasse in dieser Lektion ohne Lehrperson arbeiten soll. Mit dem
Link Mehrfachauswahl einblenden kénnen zu einer Raumbuchung mehrere Lehrpersonen ge-
bucht werden.

1 Schilerinnen und Schiler (falls die Eingabe der Schilerin oder des Schilers konfiguriert ist):
Hier die gewiinschten Schulerinnen auswahlen, wenn die Raumreservation mit Schilerinnen
verbunden werden soll. Wenn keine Schiilerinnen verbunden werden sollen keine Anderung
auswahlen. Mit dem Link Mehrfachauswahl einblenden kdnnen zu einer Raumbuchung meh-
rere Schilerinnen und Schuler gebucht werden.

i Status: Ein Raum kann definitiv oder provisorisch reserviert werden. Unter Einstellungen /
Grunddaten / Raume konnen fir jeden Raum die Berechtigungen erfasst werden, welche Per-
sonen definitive oder provisorische Buchungen vornehmen kdnnen sollen. (siehe dazu auch
Kapitel 3.4.4.2.1)

1 Markierung: Die Reservation kann ohne Markierung (weiss) oder als Neu eingefiigt (griin), Ver-
schoben (gelb) oder Gelbscht (rot) erfasst werden. Es besteht zudem die Moglichkeit unter Ein-
stellungen / Auswahllisten / Markierung fir Raumbuchung benutzerdefinierte Markierungen zu
erfassen.

1 Kommentar: Wenn nétig, kann ein Kommentar zu dieser Reservation erfasst werden.

1 Bemerkungen / Info Hausdienst: In diesen Feldern kénnen einerseits eine mehrzeilige Bemer-
kung erfasst und andererseits Informationen fir den Hausdienst angelegt werden, die auf einem
Report fur den Hausdienst erscheinen.

1 Beschrieb Verpflegung: Sofern eine Form der Verpflegung bereitgestellt werden soll, kann dies
in diesem Feld erfasst werden.
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1 Gewilnschte Einrichtung: In Abhangigkeit der fir den jeweiligen Raum erfassten Einrichtung
(Auswahlliste Zimmereinrichtung) kann die gewiinschte Einrichtung per Checkbox ausgewahlt
werden.

1 Infosystem: Dieser Schalter legt fest, ob die Reservation auf dem Informationssystem der Schu-
le (Bildschirme im Eingangsbereich, aktuelle Raumbelegungen) angezeigt werden soll.

1 Verrechnen: Wenn in diesem Kéastchen ein Hakchen gesetzt wird, soll fir diese Reservation
Raummiete verrechnet werden.

1 Terminliste: Wenn in diesem Kastchen ein Hakchen gesetzt wird, dann wird beim Erfassen der
Reservation eine Kopie in der Terminliste angelegt. Wird die Reservation nachtraglich geandert,
muss der Eintrag in der Terminliste manuell angepasst werden.

1 Pensenrelevant: Sofern entsprechend eingerichtet, kann auf der Raumbuchung mittels Check-
box markiert werden, ob der ausgewéhlte Kurs pensenrelevant ist oder nicht.

1 Bestéatigungs-E-Mail: Wird diese Checkbox ausgewdhlt, so 6ffnet sich (bei Neueintrégen) beim
Klicken auf den Knopf Raum reservieren automatisch eine E-Mail mit den Reservierungsdaten.
Beim Editieren von Raumbuchungen erscheint die Mail-Maske nicht. Es kann jedoch jederzeit
auf der Tabelle die Aktion E-Mail zum Eintrag versenden gewéahlt werden und so (erneut) eine
Mail verschickt werden. Auf den Raumen kdnnen E-Mail-Adressen fur Bestatigungs-E-Mails
hinterlegt werden (z.B. fir den Hausdienst) (Kapitel 3.1.3.8).

1 Dokumente anhéngen: Der Raumbuchung kénnen bis zu 5 Dokumente angehangt werden. Bei
Serienbuchungen besteht die Méglichkeit, Dokumente an alle Einzelbuchungen anzuhéangen.

Mit dem Link Verfugbare Raume ermitteln (1) wird die Verflgbarkeit aller Rdume analysiert (bei Mehr-
fachbuchungen werden alle Termine berlcksichtigt). Im Feld Raum werden alle Rdume aufgefihrt.
Wenn nichts vermerkt ist, dann ist dieser Raum frei fiir alle gewlinschten Termine, auch bei Mehrfach-
buchungen. Sonst werden die Anzahl Konflikte angefiihrt.

Mit dem Knopf Raum reservieren wird die Reservation erfasst.

Alle Lektionen, die gemeinsam erfasst werden, erhalten die gleiche Gruppen-ID. Auf diese Weise lassen
sich zusammengehoérende Lektionen in der Tabelle der Raumverwaltung einfach filtern und tber den
Stapelbearbeitungsmodus gemeinsam editieren.

Die Raumverwaltung kann so konfiguriert werden, dass gewéahlt werden kann, ob

die Raumreservationen nur ab heute oder auch fir die Vergangenheit erfolgen soll
Kommentare im Stundenplan angezeigt werden sollen

eine manuelle Zeitangabe (ohne Raster) mdglich sein soll

vorhandene Raster ausgeblendet werden sollen

der Link Vor- / Nachbereitungszeit beim Erfassen einer Raumreservation eingeblendet werden
soll

die Erfassung ohne Kursverbindung mdglich sein soll

Die Erfassung der Lehrperson nicht mdglich sein soll

Die Markierung fix als «neu eingefligt» erfasst werden soll

Einzelne Felder ausgeblendet werden sollen

= =4 —a —a A

= =4 —a -8
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Mit dem Link Wochenplanerfassung anzeigen zuoberst auf der Seite kann die folgende Eingabemaske
eingeblendet werden.

Raumreservation erfassen

Wochenplanerfassung X
Die Wochenplanerfassung dient dazu, einen Wochenstundenplan flr eine Klasse Uber ein ganzes Semester oder Schuljahr zu erfassen.
Raster: ® standard ~
Montag v
Dienstag v
Mittwoch v
Donnerstag v
Freitag v
Buchungsangaben A
Raum
04 (Klassenzimmer, 29 Platze) v ®
Kurs Status
Keine Kursverbindung v Q O Definitiv v ®
Lehrperson Markierung
keine Anderung v ® Keine Markierung v @
® ®

RAUM RESERVIEREN

Diese dient dazu, den Wochenstundenplan einer Klasse fiir ein ganzes Semester bzw. Schuljahr Gber
die Raumverwaltung zu erfassen. Mit dem Link Schuljahresauswahl anzeigen bzw. Semesterauswabhl
anzeigen wird zwischen der Semester- und der Schuljahresauswahl gewechselt.

Unten auf der Seite wird im Klassenplan die 1. Woche des Wochenplans dargestelit.

34421 Provisorische Raumbuchungen bestatigen

Wenn beim Erfassen einer Raumbuchung der Status auf provisorisch gestellt wurde, steht nun die
Maoglichkeit zur Verflgung, diese zu bestatigen oder abzulehnen. Dadurch kann der Reservationspro-
zess auch von Gruppen mitgestaltet werden, welche keine eigenen definitiven Buchungen erstellen
durfen (z.B. Lehrpersonen)

Version 5.13 Seite 95 von 367



Handbuch

AR
L[ L4

schulnetz

Die provisorischen Raumbuchungseintrage lassen sich im Menl Agenda / Raumverwaltung / Raum
buchen per Einzel- oder Stapelbearbeitung bestétigen oder ablehnen.

Raumverwaltung
@ Raum -

| G-

F D i s

P DE s

- HES

02D

D

o

D

0 B

D /07T w

26042025

6042025

282025

06.06.2025

sa

s

Mo

Fr

/ Wifio- &- 8B DI < tt0mma-

Letrpers « LPKurs + Regelidassen  von = bis « hiher bis «  Komment. Satus «  Info » Benutzer « WarkGerung «  Grug
provisarisch

rine

o e we Frovisorisch Markierng 2354

’ Keine .

ABL-DHF1g-wika GiRKA  DiHFg w0 s Frovisorsch e g 2359
Keine

el Provisorisch Markienng 23

- SroRME DAz 2o iass SN — [

1o 1790 Frovisorisch - He 2359

oo 70 v i
eine

Yo e Frovisarisch Markerng 2354

X s . . corise Keine .

ABU-DHAZa-sasi STORME  DHiZa 1320 1405 L Provisorisch Wandenng 2354
1 [ L ey - - avisarisch s

ABU-DHAZa i STORME  DiAZa 1320 105 E o o " ey 254

Somit 6ffnet sich ein folgendes Dialogfeld , in welchem man im Falle einer Ablehnung die Begriindung
eingeben muss, oder ohne Eingabe der Begriindung Bestétigen kann.

Eintrdge bestatigen oder ablehnen

Folgende provis
* Raum: 2

14,2025 (14:00 - 17:00
{dbadmin)

Datun: h
Erstellt d

* Raum: 514-AK
Datum: Sa, 26.04.2025 (15:10 - 1555 Uhe)

Erstellt durch: - - (dbadmin)

 Raum: 10

Fal
ein

Daturm: Fr, 02,05.2025 (13:20 - 14:05 U
Erstellt durch: - - (dbadmin)
Kammenta

s si

he Eintrige werden bestatigt bzw. abgelehnt und damit gelascht

he)

& die oben Am;P!PiTFr\ Buchungen ablehnen méchten, geben Sie eine Bamerkung ein und bestitigen Sie dies mit
Kiick 3uf Eintrage ablehnen

ABBRECHEN

CIMETEFETTCTIN i TRAGE BESTATIGEN

- Eintrage ablehnen bedeutet: Die Eintrage werden aus Raumverwaltung / Raum buchen ge-
|6scht und nach Raumverwaltung / Abgelehnte Raumbuchungen verschoben.
- Eintrage bestatigen bedeutet: Der Status der Eintrage wird auf Definitiv gestellt.

Provisorische Raumbuchungen unter Agenda / Stundenplanansichten / Raumplane als linear-gradient
gestreifter Eintrag dargestellt. Mit Klick auf diesen lasst sich das obere Dialogfeld fir alle provisori-
schen Buchungen derselben Buchungsserie aufrufen.

-
= AEW

A
Stur Raumplan 2T &-
—— Kiirzel und Bezeichnung des Raums: 207-G (Gruppenraum 207)
Kursplane
Lehrerpitne Tag m Monat Liste Wochenplan 21. Apr 2025 - 27. Apr 2025 L < D

Lemendenplane

Mo 21. Apr 2025

Terminliste

D3 22. Apr 2025

Wi 23. Apr 2025

Do 24. Apr 2025 Fr 25. Aipr 2025 Sa26. Apr 2025

000 14:00 - 17:00 Reserviert
Einzellektionen verwalten 1 Reserviert durch - -
Raumverwaltung 1000 Raum 2076
000
e selbstindi
Lehrpersonen | —
Raum buchen {mit checer Aiexander bveline (ALEXEV)
Import/Export Lektion direkt  — Andres Laureta (ANDRLA)
e verbanden) (| Appel Jann (APPEIA)
Konsistenzprifung - VO it Minna (SRLTMI)
Abgelehnte Raumbuchungen - Filter IAmold Jennifer (ARNCIE)
_|Baldauf Anouk (BALDAN)
) Balzer Selina (BALZSE)
Workflow . Bangert Fatima (BANGFA)
R 390 ‘(' 8tz Lou (BATZLO)
) g Anzeige
Externe I 207-G Stundenplan
Reserviert
150 Kommentar
150
Rauen Markierung Keine Markizrung
Mehrfachauswahl &
re Alle Eintrige dieser Buchungsserie anzeigen
g v -
Q 207  (1Treffery W M

=
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3.4.4.3 Raumbuchung andern
Im Menu Agenda / Raumverwaltung / Raum buchen bei der Raumbuchung, die geéndert werden soll,
auf das Icon Eintrag editieren klicken und nehmen die gewiinschten Anderungen vornehmen.

Alternativ kbnnen Raumbuchungen auf den folgenden Ansichten per Drag & Drop vorgenommen wer-
den:

Klassenplane
Kursplane
Lehrerplane
Schilerplane
Raumpléne

= =4 =& —a A

Hierzu mit der Maus an den oberen Rand des Késtchens fahren, bis die Hand erscheint.

= | 12:10 / 51 #fSPOa (SCHSC) |

14:25 - 15:10 /70 | 14:25 - 15:10 / 60
DE-4Sh-ALVAR | DE-45b-ALVAR ‘

16:15 - 17:00 / 49

ffCAD (CHRJU)

el 17:05 - 17:50 / 49
ffCAD (CHRJU)

Anschliessend lasst sich diese Lektion mit der Maus auf einen anderen Zeitpunkt dieser Woche / dieses
Monats verschieben. Durch Ziehen am unteren Rand, lasst sich die Dauer dieser Buchung verandern.
Durch einen Klick auf das Kastchen lassen sich die Details dieser Buchung einblenden.

07:45 - 08:30 E-Schlal

Klasse 15b

Raum (04 v
selbstandig A

Lehrpersonen BAckermann Lea (tst)

it d
E_r:litiol:st;rrekt lexander August (ALEXAU)

verbunden) ® mman Alissia (AMMOAL) *
nders Betdl (ANDEBE)
Eilter: Bmann Fynn (ASSMAFY)
Bﬂ\ugustin Jehudo (AUGUIJE)
Biuerle Mele (BAUENE)
Baur Curdin (BAURCU)

Becher Heidi (BECHHE) v
Anzeige
Stundenplan
Kommentar
Markierung | Keine Markierung ~

Alle Eintrage dieser Buchungsserie bearbeiten

s

In dieser Maske kann der Raum, die Lehrperson und die Markierung geéndert werden.

Durch Klicken auf den Link Alle Eintrage dieser Buchung bearbeiten werden alle Eintrage einer Buchung
angezeigt und kénnen mit dem Stapelbearbeitungsmodus gleichzeitig bearbeitet werden.
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3.4.4.4 Import in Raumverwaltung
Wenn die Stundenplandaten aus einem externen Programm importiert werden sollen, ist Agenda /
Raumverwaltung / Import/Export auszuwéhlen.

Die Importoberflache fir den Stundenplan umfasst folgende Schritte.

1. Schritt 1: Ubersetzungstabelle pflegen: Wenn der Link Ubersetzungstabelle pflegen angeklickt
wird, kdnnen die Kirzel fir Klassen, Facher und Lehrpersonen sowie die Lektionen und Zimmer
Ubersetzt werden, falls diese in schulNetz und im Stundenplan unterschiedlich heissen.

Mit Vorteil wird die Wahl der Kiirzel zwischen Schulleitung und Stundenplaner so abgespro-
chen, dass diese Ubersetzung vermieden werden kann (Kapitel 3.2.2.2 und 3.2.3.1).

2. Schritt 2: Neue Stundenplan-Datei importieren:

a. Die Importart auswéahlen. Die verschiedenen Importarten werden vorgangig von Cen-
terboard eingerichtet.

b. Wenn die Wahl der Importart das manuelle Einlesen zulasst, kann mit dem Knopf Datei
auswahlen die Importdatei ausgewahlt und mit dem Link Datei hochladen die Stunden-
plandaten importiert werden. Die Informationen der Importdatei werden in einer tempo-
raren Tabelle gespeichert.

c. Mitdem Link Zuweisen zu Raumverwaltung werden die Importdaten mit den Kursen in
schulNetz abgeglichen. Abgeglichene Kurse werden markiert und die entsprechenden
Daten aus der Importtabelle geldscht.

Unter diesem Punkt kann auch der aktuelle Stundenplan geldscht werden via Link
Raumverwaltung l6schen oder Kurs zu Lehrer-Verbindungen l6schen. Beim Léschen
der Raumverwaltung kann ausgewabhlt werden, welche Importart und ab welchem Da-
tum die gewahlte Art geléscht werden soll.
3. Schritt 3: Import prifen: Mit den Links Details anzeigen werden Informationen Gber Kurse ohne
Raumbuchungen und tber die sich noch in der Importtabelle befindenden Daten angezeigt.
4. Schritt 4: Stundenplan fur externes System exportieren. Abhangig von der Konfiguration kann
mit dem Link Daten exportieren der Stundenplan auch exportiert werden.

Die Informationen fur den Import stammen

I aus der Stundenplan-Export-Datei von GP-Untis (Untis (aktueller Unterricht TXT/CSV))
1 aus der Stundenplan-Export-Datei von daVinci (daVinci (TXT/CSV))

Weitere Details zum Stundenplanimport und welche Mdglichkeiten fur die Importart bestehen, finden
sich im Anhang, Kapitel 8.4.

3.4.45 Konsistenzprufung

Auf der Seite der Konsistenzprifung werden Doppelbelegungen angezeigt. Aus Performancegriinden
werden die Doppelbelegungen pro Anmelde-Session zwischengespeichert, damit diese nicht bei jedem
Seitenaufruf (pro Anmeldung) ermittelt werden mussen. Es besteht jedoch die Mdglichkeit, die Ermitt-
lung Uber das Icon Konflikte oben rechts mit der Option Konflikte neu ermitteln erneut ausldsen, falls
z.B. Anderungen am Stundenplan vorgenommen wurden.

m@'

Konflikte neu ermitteln
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Angezeigte Konflikte kdnnen via Konflikt beheben auf der jeweiligen Tabellenzeile geldst werden.

Alternativ kann die Meldung unterdrtickt werden via Auswahlfeld Konflikt unterdriicken. Unterdriickte
Konflikte kbénnen tber den Filter Unterdriickte Konflikte anzeigen aus- und wieder eingeblendet werden.

3.4.4.6 Mitteilungen

Mitteilungen kdnnen unter Agenda / Wochenplan verwalten / Mitteilungen erfasst werden. Diese werden
auf der Tagesulbersicht dargestellt. Die Mitteilungen werden in der Tagesubersicht in violetter Farbe
angezeigt.

Im ersten Feld der Maske wird der Text der Mitteilung und im zweiten Feld das Datum und allenfalls das
Datum bis, an welchem diese Mitteilung angezeigt werden soll, erfasst. Jede Mitteilung kann fir eine
oder mehrere Klassen und fur eine oder mehrere Lektionen angezeigt werden. Dazu die entsprechen-
den Klassen und Lektionen auswéhlen. Falls die Mitteilung allgemeiner Natur sein soll und oberhalb
des Tagesplans in einem Kéastchen gezeigt werden soll, so ist keine Klasse und keine Lektion anzuge-
ben.

3.4.5 Priufungsplane

Unter Agenda / Prifungsplane kdnnen fir jede Klasse, Auswahl unten links, die Prifungsplane der
einzelnen Klassen eingesehen werden.

Tag Woche m i Liste Marz 2019

12:10 ffS3 / Pruefung

[13:35 G-4Wb-FOCJA / Pruefung | [12:10 ffS3 / Pruefung | [07:45 F-4Whb-HUMEN / Pruefung | [13:35 efIN / Pruefung

25 26 27 28 29
[12:10 ##53 / Pruefung 02:40 M-4Wh-FLOAY / Pruefung

3.4.6 Sperrzeiten Lehrpersonen

Lehrpersonen kénnen bei entsprechender Einrichtung Sperrzeiten erfassen, welche fiur die Stundenpla-
nung an GP-Untis oder DaVinci exportiert werden kénnen. Die eingegebenen Sperrzeiten sind fur die
Administration oder Stundenplanung einsehbar, kénnen aber nicht bearbeitet werden.

3.5 Notenarchivund Zeugnisse

Das Zusatzmodul Promotion ermdglicht es, direkt aus schulNetz alle Zeugnisse zu drucken. Der ge-
samte Prozess der Notenabgabe, Ermittlung der Promotion, Validierung an den Notenkonventen, An-
bringen von Korrekturen und Drucken der Zeugnisse kann konsistent in schulNetz abgewickelt werden.
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Ubersicht der Notensysteme

schulNetz besteht aus 3 Notenverwaltungssystemen.

f
f
f

Notenverwaltung der Lehrpersonen
Notenabgabesystem
Notenarchiv/Zeugnisse

In der Grafik sind die Zusammenhange erlautert.

1.

Notenverwaltung o Abgabesystem
der Lehrpersonen LP

Semesternoten o Semesterzeugnisse
Einzelprifungen Arbeitsnoten Abschlusszeugnisse
Prufungsplane " Abschlussprufungen MNotenibersichien

Notenlbersichten

Zeugnisse

Pradikate Naotenkontrolllisten
Absenzen

Die Lehrpersonen verwalten ihre Prifungen in ihrer Notenverwaltung. Am Ende des Semesters
geben die Lehrpersonen die Semesternoten ins Abgabesystem ab. Die Kurse werden daraufhin
gesperrt, es kdnnen keine Noten mehr bearbeitet werden.

Die Administration kann alle Noten abgeben. Die Kurse werden dabei nicht gesperrt und die
Lehrpersonen kdnnen wie gewohnt weiterarbeiten. Diese Methode wird bei der Erhebung der
Zwischennoten verwendet.

Der Ubertrag der Noten vom Abgabesystem ins Archiv wird immer durch die Administration
ausgefihrt. Durch die Verwendung des Abgabesystems wird sichergestellt, dass eine Lehrper-
son unter keinen Umstanden Anderungen im Archiv ausfiihren kann.

3.5.2 Notenabgabesystem

Das Notenabgabesystem, Meni Notenarchiv / Notenabgabe, wird in schulNetz als Notencontainer ver-
wendet, in welchen einerseits die Lehrpersonen ihre Noten abgeben und aus welchem andererseits die
Administration die Noten fir die Aufbereitung der Zeugnisse holt. Eine Lehrperson kann nie direkt ins
Notenarchiv schreiben oder im Notenarchiv Anderungen anbringen.

3.5.21

Notenabgabe steuern

Im Menl Notenarchiv/Notenabgabe/Notenabgabe steuern stehen vier Bereiche zur Verfiigung:

= =4 —a —a A

Erhebung der Zwischennoten (Kapitel 3.5.2.2)
Notenabgabe am Ende des Semesters
Pradikate

Notenabgabe fir Abschlussnoten
Administration

Notenabgabe am Ende des Semesters

il

Die Notenabgabefunktionalitdt kann fur Lehrpersonen ein- oder ausgeblendet werden. Dafir
wahlt man die Klassen aus, fur die man die Notenabgabe freigeben mdchte. Damit werden alle
Kurse zur Notenabgabe zugelassen, die mindestens einen Schiiler oder eine Schiilerin einer
freigegebenen Klasse enthalten. Es wird empfohlen diese Funktionalitat erst einzublenden,
wenn die Periode der Notenabgabe beginnt.

Mit Notenabgabe sperren kann man die Notenabgabe freigegeben oder sperren. Dies sollte
nach Abgabeschluss der Noten geschehen. Fir Lehrpersonen erscheint die Meldung: Die No-
tenabgabe ist nicht mehr mdglich. Die Sperrung wirkt sich auf alle Klassen aus.
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1 Unter Nicht abgegebene Noten kdnnen alle Kurse angezeigt werden, fiir die noch keine Noten
abgegeben wurden.

1 Unter Notenubertrag Jahrespromotion kdnnen bei einer Jahrespromotion mit dem Knopf Kurse
freigeben die Notenabgabe der Lehrpersonen nach Erstellen der Zwischenberichte wieder riick-
gangig gemacht werden. Dadurch kénnen die Lehrpersonen die Noten der Einzelprifungen auf
dem Notenblatt mit dem Link Noten aus Vorsemester Ubertragen ins nachste Semester tber-
tragen, damit diese Noten am Ende des Schuljahres bei der Berechnung der Jahresnote auch
mit einberechnet werden.

Pradikate

1 In diesem Bereich kénnen zu Beginn des Semesters Pradikate freigegeben werden (Kapitel
5.3.4).

Notenabgabe fiir Abschlussnoten

1 Indiesem Bereich kénnen die Notenabgabe fir die Abschlussnoten freigegeben oder gesperrt
werden.

Administration
1 Indiesem Bereich kdnnen Pradikat-Antworten des aktuellen Semesters geldscht werden.

3.5.2.2 Erhebung der Zwischennoten

Im Meni Notenarchiv / Notenabgabe / Notenabgabe steuern im Bereich Erhebung der Zwischennoten,
kénnen Zwischennoten flr Zwischenzeugnisse oder Zwischenberichte wahrend des Semesters erho-
ben werden. Fir die Erhebung der Zwischennoten missen die Lehrpersonen nicht aktiv werden und
die Notenerfassung der Lehrpersonen wird nicht gesperrt. Es werden die zum Zeitpunkt der Zwischen-
notenerhebung im System erfassten Prifungen als Grundlage fiir die Zwischennotenberechnung ver-
wendet. Wird fur einen Kurs keine Note gefunden, wird der Wert «n.a.» abgegeben.

Auf diese Weise kann auch gepruft werden, ob fir alle Zeugnisnoten entsprechende Kurse bestehen,
auch wenn noch keine Noten im System erfasst wurden.

Es kénnen nur Zwischennoten erhoben werden, wenn die Notenabgabefunktionalitat fur Lehrper-
sonen ausgeblendet ist.

Erhebung der Zwischennoten A

Joooo0oo z3

ZWISCHENNOTEN AUFBEREITEN

Die Zwischennotenerhebung kann klassenweise durchgefuhrt werden. Das Klicken auf Alle bewirkt,
dass die Zwischennotenerhebung fir alle Klassen ausgefuhrt wird.

Wenn die Zwischennoten ermittelt wurden, kdnnen die Zwischenzeugnisse (analog zu den Semester-
zeugnissen, Kapitel 3.5.3) erstellt werden.
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3.5.2.3 Notenubersicht
Die Notenubersicht im Meni Notenarchiv / Notenabgabe / Notenlbersicht zeigt alle Facher einer Klasse
(Auswahl unten links) die in notenrelevanten Kursen unterrichtet werden.

= 45D & I £ 9 & 0B = & 6 F A ciuze s @O 0

Sollata Noteniibersicht der Klasse DHF2b 3% -
steern

Nt

Ubersicht erstellt am: 26.04.2025 13:14 @ Informationen zu den Bewertungs-Farben

Standard
Lernende/r ABU HKBa HKBB HKB:  HKBd spo
Bader Antoine 43 51 53 48 46 42 Aktuelle Prafungsschnitte
Baumgarten Arbnar 6 485 a4 a7 4933 4575

Zeugpisarchiv

Baur Maurice 41 455 52 47 a7 4575

Broscker Ronja 53 495 56 54 58 3825
Kias:

o Fabian Aryan 41 49 48 a6 49 3875
Kontrolliste
Hein Jelena EX} 44 45 3 5467 3475
QV & Abschlussarchiv Holzwarth Riona 58 505 58 54 56 415
Ers
Jochum Liana 47 28 47 - 4967 3125

Kaminski Melina 58 5525 57 5.1 5933
Kamm Michel 32 36 31 - 3833 2825
Klinge Saskia 49 5.025 49 53 5.1 4625

Lauber Penelope a1 48 43 - 4733 4175

Limmer Filip 51 465 45 53 44

Es bestehen hier zwei Ansichtsdarstellungen:

1 Standard: Es wird die Durchschnittsnote der Einzelprifungen angezeigt, wenn noch keine No-
ten im Abgabesystem sind. Oder es wird die Note aus dem Abgabesystem angezeigt.

1 Aktuelle Prifungsschnitte: Wenn eine Note schon im Abgabesystem vorhanden ist, dann kann
hiermit trotzdem der Schnitt aus den Einzelprufungen angezeigt werden.

- Durchschnitt der Einzelpriifungen gentigend > Note wird Schwarz dargestellt
- Durchschnitt der Einzelprifungen Ungeniigende > Note wird Rot dargestellt
- Noten schon in das Abgabesystem abgegeben > Note wird Griin dargestellt
- Ist noch keine Noten erfasst > es wird ein - dargestellt

- Nicht abgegebene Kurse werden unterhalb der Tabelle aufgefiihrt.

Es bestehen folgende Mdglichkeiten:

1 Die angezeigten Kurse kdnnen an dieser Stelle abgegeben werden, falls Prifungen erfasst sind
(Link Noten abgeben)

1 Die Zeugnisnote kann manuell erfasst werden, falls keine Einzelprifungen im System erfasst
sind (Link Noten eintragen)

Nicht abgegebene Kurse

Kiirzel

D-1A-BACKEGER NOTEN ENTRAGEN (@
E-1A-2 NOTEN ENTRAGEN @
efGG NOTEN ENTRAGEN @
F-1A-4 NOTEN ENTRAGEN (@

Wurden zu einem Kurs Prifungen erfasst, kann nur die automatisch ermittelte Zeugnisnote abgegeben
werden.

Die manuelle Erfassung sollte nur im Notfall ausgefuhrt werden. Es empfiehlt sich, die Lehrperson zu
kontaktieren, damit diese die Notenabgabe selbst ausfihren kann. Dabei werden die Noten nochmals
validiert und es fallen weniger Korrekturen nach den Notenkonventen an. Korrekturen aus den Noten-
konventen missen manuell direkt im Zeugnisarchiv eingetragen werden (siehe 3.5.3.9 und 3.5.3.10).
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Kursnoten
Die direkte Erfassung einer Zeugnisnote erfolgt im Meni Notenarchiv / Notenabgabe / Kursnoten, in
dem man unten links den jeweiligen Kurs auswéhlt.

Es erscheinen nur Kurse, fur die eine Lehrperson keine Priifungen angelegt hat.

3.5.2.4 Abschlussprifungen

Im Meni Notenarchiv / Notenabgabe / Abschlussprifungen erscheinen alle Kurse, welche im Feld Ab-
schlussprifung einen entsprechenden Wert gesetzt haben. Dieser Wert kann fur jeden Regelkurs unter
Daten / Kurse in Regelklassen / Regelkurse und fiir jeden Zusatzkurs unter Daten / Kurse in Zusatz-
klassen / Zusatzkurse gesetzt werden. Daflir geht man bei den Kursen mit dem Icon Eintrag editieren
jeweils in den obersten Bereich Kursdaten (Kapitel 3.2.2.2 bzw. 3.3.2.4) zum Feld Abschlussprifung.
Abhangig vom erfassten Wert kdnnen schriftliche und / oder miindliche Abschlussnoten erfasst werden.

Diese Maske kann auch den Lehrpersonen zur Verfligung gestellt werden, damit diese die Prifungsno-
ten im System eintragen kénnen (Kapitel 3.5.2.1). Ebenso existiert ein PDF-Export, falls die Listen an
Lehrpersonen und Expertinnen und Experten verteilt werden sollen.
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