Workflow Lehrpersonenabsenzen und Lektionenborse

Anleitung pdf

1. Uberblick

Mit dem Workflow Beantragung Absenzen LP mit Lektionenbérse (Abwesenheiten Lehrpersonen)....

» konnen Lehrpersonen ihre Absenzen anmelden und dabei festlegen, was in den betroffenen Lektionen
geschieht. Dabei kdnnen sie die betroffenen Lektionen u.A. in eine Lektionenbdrse geben.

« woraufhin der Antrag beim zustandigen Schulleitungsmitglied ein Bewilligungsverfahren durchlauft.
Sobald der Antrag bewilligt ist,

o werden die Anpassungen im Raumprogramm bzw. in den betroffenen Kalendern automatisch
vorgenommen.

» konnen die in die Lektionenbdrse tibertragenen Lektionen von anderen Lehrpersonen iibernommen
werden.

Bevor die Lehrperson den Antrag abschliesst, ist der Antrag nur fiir die Lehrperson sichtbar. Sobald die
Lehrperson den Antrag abgeschlossen hat (Abschnitt 2.7), ist er nur fiir das zustandige
Schulleitungsmitglied sichtbar. Sobald dieses den Antrag bewilligt hat, wird der Antrag ins Raumprogramm
und die verschiedenen Stundenplane tibernommen.

Aus der Lektionenborse iibernommene Lektionen werden nicht automatisch ausbezahlt. Fiir bezahlte
Stellvertretungen muss zudem das Formular Abrechnung fiir Stellvertretung unter s.ksrotkreuz.ch/formulare
ausgefillt werden.

Wie die angegebenen Minuslektionen verbucht werden, wird unten ausgefihrt.

2. Workflow starten

Die Lehrperson startet den Workflow fiir die Erfassung einer Absenz unter dem Menipunkt «Pensen». Sie
wahlt im Menu auf der linken Seite den Punkt «Absenz/Abwesenheit beantragen» aus und klickt auf das
blaue Plus-Symbol oben rechts.

Pensenplanung

Durchfiihrungen L

Lehrpersonen

Es stehen keine Durchfilhrungen von Workflows zur Verfiigung. 3. Absenzen/Abwesenheit

Einzellektionen Uber das Plus-icon rechts oben kann eine Durchfiihrung gestartet werden. beantragen

Auszug Einzellektionen
Pensenwiinsche

Absenzen / Abwesenheiten

Lehrpersonen
 Abscnz / Abwescricit beantragen | | 2.
Lektionen aus Borse Gbernehmen


https://help.ksrotkreuz.ch/tools/admin/schulnetz/lp-absenzen/anleitung_lp_absenzen.pdf
https://s.ksrotkreuz.ch/formulare

2.1 Abwesenheit beantragen

Im neuen Fenster wird der Workflow mit einem Klick auf den blauen Button gestartet.
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B = Es stehen keine Durchfiihrungen von Workflows zur Verfiigung.
Einzellektionen e s o et by e eyt et it
Pensenwinsche
Absenzen / Abwesenheiten Workflow starten
Lehrpersanen

Absenz / Abwesenheit beantragen Folgende Workflows konnen Sie von dieser Seite aus starten:

LP Abwesenheit @

Lektionen aus Borse ibemehmen

Titel der Durchfiihrung

Abwesenhet zz Latrperson Z,L|

SCHLIESSEN

2.2 Durchfiihrung/Workflow I6schen

Ein gestarter Worklflow kann mit den blauen Minus-Symbol oben rechts geloscht werden.
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Start Noten Absenzen Agenda Unterricht Kommunikation Listen&Dok. eSchool

Ubersicht Antrag ) ¥ A
o Abwesenheit beantragen o ‘Angaben zur Abwesenheit e Betroffene Lektionen ° Lektionen zuweisen e Ubersicht Antrag

Hier haben Sie einen Uberblick tber den gesamten Antrag, bevor dieser der Schulleitung zur Bewertung tibergeben wird.

2.3 Stand des Workflows als PDF

Ein aktuelles Protokoll des Workflows kann jeweils im PDF-Format heruntergeladen werden:
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Pensenplanung

Betroffene Lektionen O1¥ A
Lehrpersonen

Kommunikation

2.4 Angaben zur Abwesenheit

Im nachsten Schritt wahlt die Lehrperson den Zeitraum der Abwesenheit (Datum, Zeit) sowie den
Abwesenheitsgrund. Optional kann eine Datei hochgeladen oder eine Bemerkung durch die Lehrperson

erfasst werden (Hochgeladene Dateien findet die Administration unter Daten / Lehrpersonen / ). Mit einem
Klick auf den blauen Button wird der nachste Arbeitsschritt ausgelost.



Pensenplanun -
s g Angaben zur Abwesenheit
Lehrpersonen

Einzellektionen o Abwesenheit beantragen o Angaben zur Abwesenheit

Auszug Einzellektionen

i Mit diesem Workflow reichen Sie ein Gesuch fiir eine Abwesenhelt ein
Pensenwiinsche
Tragen Sie einem ersten Schritt die Termine der Abwesenheit und die Begriindung ein.

Absenzen / Abwesenheiten

Lehrpersonen
Absenz / Abwesenheit beantragen
Lektionen aus Bérse libernehmen Name der Lehrperson
Vomame Name
zZIP zz_Lehmperson
Durchfiihrungen = Daten
[N 6] Startdatum * Startzeit *
26.05.2026 = 08:00
(@ Abwesenheit zz_Lehrperson zz... Enddatum® Endzeit*
26.05.2026 = 18:00
Begrindung
Abwesenheitsgrund * Datei
Erfilllen gesetzlicher Pflichten (amtliche Vorladung/Militardienst/Zii Datei auswahlen (<20MB) é i

Bemerkungen

Nachster Schritt
Betroffene Lektionen

I ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT I ZWISCHENSPEICHERN ZUM VC SCHRITT

2.5 Betroffene Lektion

Pro betroffene Lektion definiert die Lehrpersonen einen der nachfolgenden Antrage an die Schulleitung:

 Stellvertretung — im nachsten Schritt wird die stv. Lehrperson ausgewahlt

* Lektionenbdrse - Die Lektion wird in der Lektionenbdrse fir die anderen Lehrpersonen innerhalb des
Klassenteams zur Ubernahme freigeschaltet.

 Ausfall - die Lektion fallt aus
» Prasenzzeit/Stillbeschaftigung — die Klasse erhalt einen Arbeitsauftrag
« Keine Anderung - die Lektion findet geméss Stundenplan statt

Mit einem Klick auf den blauen Button wird der ndchste Arbeitsschritt ausgelost.

betroffene Lektionen ~
Lektion 1 Antrag*

26.05.2026, 09:10 - 09:55, WR-s-28d-BAUM Lektionenborse ~
Lektion2 Antrag*

26.05.2026, 10-10 - 10:55, WR-28d-BAUM Lektionenborse v
Lektion3 Antrag*

26.05.2026, 11:00 - 11:45, WR-28d-BAUM Lektionenborse i
Lektiond Anrag®

26.05.2026, 12:85 - 13:40, PN-27a-ZZLP keine Anderung v
Lektion 5 Amrag*

26.05.2026, 12:55 - 13:40, PN-27b-ZZLP keine Anderung v
Lektion 6 Antrag*

26.05.2026, 12:55 - 13:40, PN Plenum keine Anderung v
Lektion7 Anrag*

261052026, 13:40 - 15:30, PN keine Anderung v
Lektion8 Anmrag*

26.05.2026, 13:45 - 14:30, BI-27b-CERL Stellvertretung ~
Lektion9 Antrag*

26052026, 14:40 - 15:25, BI-27b-CERL Stellvertretung v

Nachster Schritt
Lektionen zuweisen

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT ZWISCH UM SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN




2.6 Lektionen zuweisen

Bei einem Antrag «Stellvertretung» kann in diesem Prozessschritt die entsprechende
Stellvertretungslehrperson ausgewahlt werden.

betroffene Lektionen A
Lektion 1 Antrag

26052026, 09:10 - 0955, WR-sf-286-BAUM Lektionenborse v

Lektion 2 Anrag

26.05.2026, 10:10 - 10:55, WR-28d-BAUM Lektionenborse v

Lektion 3 Amrag

26.05.2026, 11:00 - 11:45, WR-28d-BAUM Lektionenborse v

Lektion4
26.05.2026, 12:55- 13:40, PN-27a-ZZLP

Lektion
26.05.2026, 12:55 - 13:40, PN-27b-ZZLP

Lektion &
26.05.2026, 12:55 - 13:40, PN Plenum

Lektion7
261052026, 13:40 - 15:30, PN

Lektion8 Antrag
26.05.2026, 13:45 - 14:30, BI-27b-CERL Stellvertretung v

| Stelvertretung * Q |

Leisinger Urs (LEIS) v

Lektion9 Antrag
26.05.2026, 14:40 - 15:25, BI-27b-CERL Stellvertretung v

ste\ vertretung * Q I

Leisinger Urs (LEIS) v

Minuslektionen ~

Minuslektionen =

Nachster Schitt
Ubersicht Antrag

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT UM VERWERFEN

2.7 Ubersicht Antrag

In diesem Schritt kann der Antrag nochmals kontrolliert und anschliessend an das zustandige
Schulleitungsmitglied eingereicht werden. Die Lehrperson wahlt beim Feld «Mailversand» das zustandige
Schulleitungsmitglied aus und reicht den Antrag ein.

Entscheid

Mailversand an *

urs.leisinger@zg.ch v

Nachster Schritt
Antrag einreichen

I ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT ZWISCHENSPEICHERN ZUM VORANGEGANGENEN SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN

Der Absenzenantrag wurde nun an das ausgewahlte Schulleitungsmitglied zur Priifung Gibermittelt. Sobald
der Antrag durch das Schulleitungsmitglied bearbeitet wurde, erhalt die Lehrperson eine Benachrichtigung
in schulNetz und per E-Mail.

Workflow iibergeben

Der Workflow wurde an entsprechend berechtigte Benutzer tibergeben.

2.8 Antrag zuriickgewiesen

Der eingereichte Antrag wurde von der Schulleitung zuriickgewiesen und muss neu bearbeitet und
eingereicht werden.
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Noten ‘Absenzen ‘Agenda Unterricht Pensen Kommunikation

Haufige Fragen

Benachrichtigungen o)

07.07.2026 um 12:23 - Workflow 2z 1 22_LP 07.07.2026
Ihr Antrag auf eine wurde von der Bearbeiten Sie lhren Antrag um diesen erneut einzureichen. oW

07.07.2026 um 12:23 - Workflow - i 2.1 2z_LP 07.07.2026
Die Durchfiihrung Abwesenheit zz_Lehrperson zz_LP 07.07.2026 befindet sich im Schritt Antrag zuriickgewiesen.

Klicken Sie auf folgenden Link, um den Schritt zu bearbeiten.
Zum Workflow

Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt



2.9 Antrag anpassen und neu einreichen
Die Lehrpersonen beachtet die Riickmeldung der Schulleitung und bearbeitet den Antrag dementsprechend.

A =

Start  Noten  Absenzen  Agenda  Unterricht

Pensenplanung

e Antrag zuriickgewiesen &

Einzellektionen [ Abwesenheit beantragen o Angaben zur Abwesenheit e Betroffene Lektionen o Lektionen zuweisen e Ubersicht Antrag
Auszug Einzellektionen e
Pensenwiinsche
Ihr Antrag wurde von der Schulle jesen. Nehmen Sie die der SL zur Kenntnis und bearbeiten Sie Ihren Anrag.
Absenzen / Abwesenheiten
Lehrpersonen
Absenz / Abwesenheit beantragen =
Lektionen aus [V N

Bemerkungen der SL

Fr die Lektion 4 muss eine Stellvertretung
organisiert werden.

Néchster Schritt
Angaben zur Abwesenheit

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT UM CHRITT

und:

betroffene Lektionen

Lektion 1 Antrag *
09.07.2026, 08:00 - 10:00, CI-27b-WILD Stellvertretung v
Lektion 2 Antrag *
09.07.2026, 10:10 - 12:00, EN-30n-VOGT Lektionenbdrse v
Lektion 3 Antrag *
09.07.2026, 13:05 - 15:00, FR-31a-PAUL Prasenzzeit / Stillbeschaftigung ~
Lektion 4 Antrag *
09.07.2026, 15:00 - 17:00, FR-31a-PAUL Stellvertretung ~

Bemerkungen SL

Bemerkungen der SL

Fur die Lektion 4 muss eine Stellvertretung
organisiert werden.

Néchster Schritt
Lektionen zuweisen

NACHSTEN SCHRITT ZWISCHENSPEICHERN ZUM VORANGEGANGENEN SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN

Die Lehrperson nimmt die Anpassungen im Antrag geméss Riickmeldung der Schulleitung vor.



betroffene Lektionen ~

Lektion 1 Antrag
09.07.2026, 08:00 - 10:00, CI-27b-WILD Stellvertretung v
Stellvertretung *

Leisinger Urs (LEIS) v Q

Lektion 2 Antrag

09.07.2026, 10:10 - 12:00, EN-30n-VOGT Lektionenbérse v
Lektion 3 Antrag

09.07.2026, 13:05 - 15:00, FR-31a-PAUL Prasenzzeit / Stillbeschaftigung b
Lektion 4 Antrag

09.07.2026, 15:00 - 17:00, FR-31a-PAUL Stellvertretung 7

Stellvertretung *
Leisinger Urs (LEIS) v Q
Bitte treffen Sie eine Auswahl.

Minuslektionen ~

Minuslektionen *

0

Bemerkungen SL A

Bemerkungen der SL

Fur die Lektion 4 muss eine Stellvertretung
organisiert werden.

Nachster Schritt
Ubersicht Antrag

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT ZWISCHENSPEICHERN ZUM VORANGEGANGENEN SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN

Die Lehrperson reicht den Antrag nochmals zur Priifung an die Schulleitung ein.

Entscheid ~

Mailversand an *
urs.leisinger@ksrotkreuz.ch v

Néchster Schritt
Antrag einreichen

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT ZWISCHENSPEICHERN ZUM VORANGEGANGENEN SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN

2.10 Antrag bewilligt

Die Lehrperson erhélt eine Benachrichtigung sobald die Schulleitung den Antrag bearbeitet hat.

] =
Unferficht  Pensen  Kommunikation

Haufige Fragen

Benachrichtigungen S
07.07.2026 um 12:30 - Workflow ichti i i 22_LP 07.07.2026
Ihr Antrag zu hrer Abwesenheit wurde von der Schaleitung akzeptiert. Bestatigen Sie die Durchluhrur\g der Lektionen, sobald Ihre Abwesenheit endet. jmf
07.07.2026 um 12:30 - Workflow z_LP 07.07.2026

Die Durchfiihrung Abwesenheit zz_Lehrperson zz_LP 07. 07 2026 befindet sich im Schritt Durchfuhrung bes!angen

Klicken Sie auf folgenden Link, um den Schritt zu bearbeiten.
Zum Workflow

Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt.

2.11 Durchfiihrung bestatigen

Die Lehrperson bestatigt die Durchfiihrung der Lektionen gemdss bewilligtem Antrag, sobald ihre
Abwesenheit endet.
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f;t:::z:ung Durchfiihrung bestatigen ¥ A
Einzellektionen o Abwesenheit beantragen P2 Angaben zur Abwesenheit e Betroffene Lektionen o Lektionen zuweisen e Ubersicht Antrag

Auszug Einzellektionen ° Antrag zurlickgewiesen

Pensenwiinsche

Bestéitigen Sie die geplante Durchfiihrungen oder geben Sie an, welche Abweichungen
Absenzen / Abwesenheiten

Lehrpersonen

Absenz / Abwesenheit beantragen

Lektionen aus Borse ibernehmen Name der Lehrperson

Vorname Name
2z P 2z_Lehrperson

Allfallige Abweichung zur bewilligten Durchfiihrung knnen im Feld «Abweichungen zum Antrag» erfasst
werden.

Durchfiihrung

Lektionen wurden wie geplant durchgefiihrt *

Ja v @

Abweichungen zum Antrag

Nachster Schritt

Der Schulleitung zum Fintragen iibergeben
| ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT | ZWISCHENSPEICHERN ZUM VORANGEGANGENEN SCHRITT ANDERUNGEN VERWERFEN

Bei einer automatischen Weiterverarbeitung der Minuslektionen werden diese nach der Bestatigung durch
die LP automatisch in die Einzellektionenbuchhaltung von schulNetz geschrieben. Wenn die LP hingegen
meldet, dass der Antrag anders als wie beantragt durchgefiihrt wurde, werden keine Einzellektionen

geschrieben. Diese automatische Weiterverarbeitung kann durch Centerboard aktiviert oder deaktiviert
werden und ist derzeit deaktiviert.




3. Ubernahme Lektionen aus Lektionenborse
3.1 Neue Borsenlektion

Die Lehrpersonen innerhalb eines Klassenteams werden benachrichtigt (auf der Startseite von schulNetz
und per E-Mail) sobald in der Bérse eine neue Lektion zur Ubernahme freigegeben wurde.

= - & £ m
Noten ‘Absenzen ‘Agenda Unterricht Pensen Kommunikation Listen&Dok.. «eSchool
pautigek=oen Benachrichtigungen )
07.07.2026 um 12:32 - Neue Bérsenlektion
Guten Tag
Bei der Klasse 30n-U wurde von einer Fachlehrperson eine neue Lektion in der Lektionenborse freigegeben o

Um diese Lektion zu iibernehmen, klicke auf “Lektion aus der Bérse iibernehmen”.

Weitere Details findest du im schulNetz.

3.2 Lektion aus Borse libernehmen

In der Pensenplanung unter «Lektionen aus Borse Gibernehmen» werden die zur Verfligung stehenden
Lektionen innerhalb eines Klassenteams aufgefiihrt.
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Start Noten Absenzen ‘Agenda Unterricht

Pensenplanung

Listen&Dok  eSchool

Lektionen Bérse
Lehrpersonen

Einzellektionen

Auszug Einzellektionen Datum Zimmer Zimmer Bezeichnung Kurs Zeitvon Zeit bis Markierung Aktion fiir eigene Lektionen ®
Penesnwinsche o 10.07.2026 0315.00 Unterrichtsraum CI-29b-WILD 08:00 10:00 Borse Bitte wahlen
Absenzen / Abwesenheiten
Lehrpersonen

VERSCHIEBEN / UBERNEHMEN
Absenz / Abwesenheit beantragen

Lektionen aus Borse Ubernehmen

Die Lehrperson wahlt die Lektionen aus, welche sie Gibernehmen kann und klickt auf den Button

«Verschieben/Ubernehmen». Die Lektion wird nun der entsprechenden Lehrperson im Stundenplan
zugeteilt.

= a = & ® 2 = & =}
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Kommunikation  Listen&Dok.  eSchool

e Lektionen Bérse
Lehrpersonen

Einzellektionen

Auszug Einzellektionen Datum Zimmer  ZimmerBezeichnung  Kurs Zeitvon  Zeitbis  Markierung  Aktion fr eigene Lektionen ®
Pensenwinsche 10072026 031500  Unterrichtsraum Cl29bWILD  08:00 10:00 Borse Bitte wahlen
Absenzen /

Lehrpersonen .
VERSCHIEBEN / UBERNEHMEN
Absenz / Abwesenheit beantragen

Lektionen aus Bérse bemehmen

Lektionen, die nicht aus der Borse (ibernommen werden, werden automatisch 2 Tage vor ihrem Stattfinden
(genauer: in der Nacht auf den Vortag) als ausgefallen markiert und kénnen anschliessend nicht mehr
Uibernommen werden. Die Frist von zwei Tagen kann durch Centerboard angepasst werden.

3.3 Eigene Lektionen — Ausfall/Arbeitsauftrag

Um eine Lektion, die bereits in der Lektionenborse ist, ausfallen zu lassen, kann man sie selber mit der
Aktion Ausfall ibernehmen.

= A = & in] = a
Start Noten Absenzen

Agenda  Unterricht Kommunikation ~ Listen&Dok.  eSchool

Pensenplanung Lektionen Borse
Lefrpersonen

Einzellektionen

Auszug Einzellektionen Datum Zimmer Zimmer Bezeichnung Kurs Zeitvon Zeit bis Markierung Aktion fir eigene Lektionen @

Besenwinsche) 10.07.2026 031500  Unterrichtsraum CI-29bWILD  08:00 10:00 Borse |Ausla\| !

Absenzen / Abwesenheiten
Lehrpersonen

VERSCHIEBEN / UBERNEHMEN
Absenz / Abwesenheit beantragen

Lektionen aus Borse ibernehmen




Pensenplanung
Lehrpersonen

Einzellektionen
Auszug Einzellektionen

Pensenwiinsche

Absenzen /

Lektionen Bérse

Datum

10.07.2026

Unterricht

Zimmer Zimmer Bezeichnung Kurs Zeitvon Zeit bis Markierung Aktion fiir eigene Lektionen @
0315.00 Unterrichtsraum CI-29b-WILD 08:00 10:00 Borse I Arbeitsauftrag I
———

Lehrpersonen
Absenz / Abwesenheit beantragen
Lektionen aus Borse (ibernehmen

| 'VERSCHIEBEN / UBERNEHMEN |

3.4 Ubersicht iiber alle Lektionen in der Borse
Im Reiter Listen&Dok findet sich eine Auflistung aller Lektionen in der Borse:

Listen

Schilerliste
Erziehungsberechtigtenliste
Lehrerliste

Klassenlehrer
Fachschafisliste
Gruppenliste
Angestelitenliste
Klassenliste

Klassenteam
Fotoliste
Kurslisten

Dossier

Dokumente
Suche
Ablage

A

Start

=

Naten

o,
-

]

&
Absenzen A Unterricht Pensen Kommunikation

Angestellte: Kontaktdaten und Funktionen

Lehrpersonen: Kontaktdaten Facher Funktionen

[ BooO1 Schiilerinnen Attribute
[ BoOO2 Schiilerinnen Herkunft
[ Booo3 schilerinnen emails extern
[ Boo0S
[ Bo0OG
D B0007 E-Mails Erziehungsberechtigte (alle)
D BO015 Wahlbereich_SF_EF_FK_PNFR
I [ Bo016 Alle Borsenlektionen I

zuletzt gedndert am

04.07.2025

04.07.2025

04.07.2025

20.06.2025

24.10.2025

21.06.2025

14.01.2026

16.03.2026

Erstellt durch o

Leisinger Urs
Leisinger Urs
Leisinger Urs
Leisinger Urs
Leisinger Urs.
Leisinger Urs
Leisinger Urs

Centerboard Support1




4. Workflow Absenzen Schulleitung

4.1 Bearbeitung durch das zustandige Schulleitungsmitglied

Das zustandige Schulleitungsmitglied wird in schulNetz und per E-Mail benachrichtigt sobald ein neuer
Absenzenantrag einer Lehrperson zur Priifung vorliegt.

= & o 2 a 08 = & 8
Handbuch Benachrichtigungen el
Anderungen 07.07.2026 um 12:19 - Workflow Benachrichtigung - i 22.1 22_LP 07.07.2026
Die Durchfiihrung Abwesenheit zz_Lehrperson zz_LP 07.07.2026 befindet sich im Schritt Antrag beurteilen
FAQ bearbeiten w

Klicken Sie auf folgenden Link, um den Schritt zu bearbeiten.
Zum Workflow

Diese E-Mail wurde automatisch erzeugt.

Das Schulleitungsmitglied 6ffnet den Antrag zur Beurteilung.

Lehrpersonenvertréige

Antrag beurteilen & ¥ A
Pensenplanung
Lehrpersonen Hier beurteilen Sie den Antrag. Sie kénnen ihn akzeptieren, zuriickweisen oder ablehnen.
Féicher
Klassen Schuljahr
Klassen Name der Lehrperson A
Kursunabhangige Pensen

Vomame Name

Auswertungen zZ P 2z_Lehrperson
Statistik
betroffene Lektionen .
Lektion 1 Antrag*
26.05.2026, 09:10 - 09:55, WR-sf-28d-BAUM Lektionenborse v
Lektion 2 Antrag*
26.05.2026, 10:10 - 10:55, WR-28¢-BAUM Lektionenborse v
Lektion 3 Antrag*
26.05.2026, 11:00 - 11:45, WR-28d-BAUM Lektionenborse ~
Lektion 4 Antrag*
26.05.2026, 1255 - 13:40, PN-27a-ZZLP keine Anderung ~
Lektion 5 Antrag*
26.05.2026, 12:55 - 13:40, PN-27b-ZZLP keine Anderung ~
Lektion 6 Antrag*
26.05.2026, 1255 - 13:40, PN Plenum keine Anderung ~
Lektion 7 Antrag*
26.05.2026, 13:40 - 15:30, PN keine Anderung v
Lektion 8 Antrag*
26.05.2026, 13:45 - 14:30, BI-27b-CERL Stellvertretung ~
Lektion 9 Antrag*
26.05.2026, 14:40 - 15:25, BI-27b-CERL Stellvertretung ~

Hochgeladene Dateien findet die Administration unter Daten / Lehrpersonen/ : .
Die Schulleitung hat nachfolgende Moglichkeit zur Beruteilung eines Antrags:

» Absenz gemass Antrag der Lehrperson bewilligen

o Absenz zuriickweisen — LP muss Anpassung gemass Riickmeldung der SL vornehmen und neu
einreichen

e Absenz ablehnen

Im Bemerkungsfeld kann eine Riickmeldung an die Lehrperson erfasst werden.

4.2 Ubernahme der Anderungen in die Raumplanung und die Stundenpline

Erst nachdem ein Antrag bewilligt ist, werden die Lektionen in der Raumplanung mit Markierung erfasst, so
dass der entsprechende Eintrag bei den Berichten erscheint (Auswertung Stundenplanmerkierungen).
(Unter Gespeichert konnen Berichte editiert werden, unter Berichte nur betrachtet).



Berichte
Ad-hoc-Bericht

Gespeicherte Berichte for G-l < 12w
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4.3 Antrag bewilligt

Bemerkungen SL A

Bemerkungen der SL

Vielen Dank fiir die Organisation der
Stellvertretung.

Entscheid A

I Antrag akzeptieren ~ |
L

Néchster Schritt
Antrag akzeptieren

ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT ZWISCHENSPEICHERN ANDERUNGEN VERWERFEN

4.4 Antrag zuriickweisen

Bemerkungen SL ~

Bemerkungen der SL
Fr die Lektion 4 muss eine Stellvertretung
organisiert werden.

Entscheid A~

| Antrag zuriickweisen v |

Néchster Schritt
Antrag zuriickweisen

| [ERFASSEN UND ZUM NACHSTEN SCHRITT
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